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OGLOSZENIE O NABORZE - na stanowisko urzednicze ds. inwestycji i drogownictwa
w Urzedzie Miejskim w Choszcznie

Burmistrz Choszczna
ogtasza nabdr
na stanowisko urzednicze ds inwestycyi i drogownictwa

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyisze,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

stan zdrowia pozwaldjgey na zatrudnienie na danym stanowisku,

niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

Prawo jazdy kat. B

Wymagania dodatkowe:

dodwiadczenie w pracy na podobnym stanowisku pracy,

posiadanie uprawnienn budowlanych do petnienia samodzelnych funkcy technicznych
w budownictwie,

znajomos¢ przepisdw prawa z zakresu budownictwa, adminstracji samorzadowej, KPA,
ustawy optacie skarbowej, ustawy o drogach publicznych, ustawy prawo budowlane,

Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo miedzy innymi:

Przygotowywanie dokumentac; zwiqzanych ze zleceniem prac projektowych, pozyskiwanie

niezbednych uzgodnien i decyzji,

Przygotowywanie  dokumentagji zwigzanych ze zleceniem do wykonawstwa robét

budowlanych, opracowywania dokumentagy,

Przygotowywanie dokumentag;i zwigzanych ze zleceniem do nadzoru inwestorskiego i w

razie potrzeby autorskiego,

Prowadzenie postepowan w celu wytonienia wykonawcdéw prac,

Przygotowanie matenatéw do pozyskania srodkéw finansowych na inwestycie z innych

zrédet (dotacje 1 pozyczki na reahzacje zadan inwestycyjnych),

Dokumentowanie wydatkéw budzetu Gminy z zakresu realizowanych zadan

Realizacja zadan inwestycyjnych:

a) sprawowanie hadzoru | koordynacji inwestycji,

b) odbiér koncowy rozliczenie inwestycji, w tym sprawdzenie pod wzgledem
merytorycznym rachunkéw i faktur za wykonane roboty budowlane,

¢) prowadzenie niezbedne] sprawozdawczoici.

Sporzgdzanie wymaganych sprawozdan w zakresie Inwestycjt i remontdw oraz wnioskdw

w sprawie wspotfinansowania 1 dotowania inwestycji gminnych

Wspdtpraca z urzedami 1 instytucjami w zakresie spraw redlizowanych przez wydziat

10) Prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu zajecia pasa drogowego drog

publicznych,

11}udziat w odbiorach prac zwiqzanych z doprowadzeniem pasa drogowego do stanu

pierwotnego po robotach zwigzanych z wbudowaniem infrastruktury w pas drogowy;
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12) orzekanie w sprawach odbywania imprez sportowych w pasie drogowym;

13) opinlowanie projektéw organizacy ruchu;

14) przygotowanie projektéw uchwat Rady Miejskie] dotyczgcych zaliczenia drég gminnych do
kategon drég publicznych oraz innych projektéw w zakresie powierzonych obowigzkdw;

15) wykonywanie objazddéw drég, odwodnienia 1 oznakowania,

16) kontrola robét utrzymaniowych 1 zgtaszanie uwag w tym zakresie,

17) kontrola robdt zZleconych,

18) wspdtpraca z organami administracji samorzgdowe), policy, stuzb ratowniczych w zakresie
zdarzen drogowych 1 likwidac) zagrozeh bezpieczenstwa ruchu drogowego,

19) przygotowywanie danych do robdt, aktualizac) ewidencii drég 1 obiektéw inzynierskich,

20) przygotowywanie dokumentacy przetargowe) oraz udziat w postepowaniach o zamdwienie
publiczne,

21) koordynacja robodt w pasie drogowym,

22) Podejmowanie dziatan na rzecz utrzymania w sprawnosci techniczne] drég gminnych
(publicznych, wewnetrznych) 1 urzgdzei drogowych,

23)Nadzor nad utrzymaniem | bezpieczenstwem mostdw, przepustow i skrzyzowan drég
gminnych z liniami kolejowym,

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) Miejsce pracy: praca w budynku Urzedu Miejskiego w Choszcznie, ul. Wolnoscl 24.
2) Stanowisko pracy: zwigzane z obstugq interesantéw, obstugg komputera, pracq w terenie.
3} Praca w wymiarze 1/1 etatu.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Choszcznie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacy zawodowey | spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w
miesiqcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze lest wyzszy niz 6 %.
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Wymagane dokumenty i odwiadczenia
1) list motywacyny,
2) kwestionanusz osobowy dla osoby ubiegajgcey sie o zatrudnienie,
3) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
4) kopie innych dokumentéw o posiadanych kwdlifikacjach, uprawnieniach 1 umiejetnosciach

przydatnych na stanowisku,

5) odwiadczenie kandydata o niekarainosc,

6) oSwiadczenie o petne; zdolnoscl do czynnoici prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

7) odwiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na
danym stanowisku,

8) Klauzula informacyjna RODO dla kandydata.

Miejsce i termin sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadadé osobiicie, bgdz za posrednictwem poczty
w zamkniete] kopercie z dopiskiem ,konkurs na stanowisko ds. nwestycji 1 drogownictwa”
w terminie do dnia 25 kwietnia 2025 r. na adres:

Urzad Miejski
ul. Wolnosci 24
73-200 Choszczno

W przypadku ofert przesytanych pocztq nalezy uwzglednié czas dojscia przesytki pocztowe
w terminie okreSlonym w ogtoszeniu o naborze. Oferty przestane pocztq elekironiczng nie bedg
rozpatrywane Oferty, kidre wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane.



Z osobami, ktdére spetniq wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa

kwalifikacyjna, test kwalifikacyjny lub sprawdzanie umiejetnosci, o czym osoby te poinformowane
zostang telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie infernetowej Biuletynu Informagiji
Publicznej http://bip.choszczno.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Choszcznie.
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