Choszczno

bohater regionu

OGLOSZENIE O NABORIE - na kierownicze stanowisko urzednicze Naczelnik Wydzialu Podatkowego

w Urzedzie Miejskim w Choszcznie

Burmistrz Choszczna
ogtasza nabdr
na kierownicze stanowisko urzednicze Naczelnika Wydziatu Podatkowego

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze, plerwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisdw o szkolnictwie
wyzszym, preferowane: ekonomia, finanse lub pokrewne

co najmnie) trzyletni staz pracy lub wykonywata przez co nagmnie) 3 lata dziataino$¢ gospodarczg o
charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

stan zdrowia pozwalajgecy na zatrudnienie na w/w stanowisku;

posiadanie petne) zdolnosci do czynnosct prawnych 1 korzystanie z praw publicznych;

niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

Incjomose przepisdw z zakresu ustawy o optacie skarbowe), Kodeks cywiny, Kodeks postepowania
administracyjnego, o podatkach | optatach lokalnych, o podatku rolnym, o dochodach jednostek
samorzgdu tferytorialnego, o postepowaniu egzekucyinym w administracy, ordynacja podatkowa, o
finansach publicznych, o rachunkowosci, o podatku lednym, o samorzgdzie gminnym 1tp
komunikatywnosc,

odpowiedzialnose | rzetelnose,

zdecydowanie | samodzielnos¢ w dziataniu,

umigletnoseé organizac) pracy,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umigjetnodé dziatania w sytuacjach stresowych, pracy pod presjg czasu oraz z trudnym klientem

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:
Bezpoirednie kierowanie pracg Wydziatu Podatkowego

Nadzorowanie prowadzonych postepowanh podatkowych, administracynych 1 egzekucynych.
Czuwanie nad prawidtowym oblegiem dokumentacy 1 informac) finansowe)

Opracowywanie zestawien analitycznych oraz symulacy planowanych dochoddéw podatkowych.
Sporzgdzanie sprawozdan o zalegtoSciach przedsigbiorcdw, pomocy publiczne; oraz pomocy
publiczne] w roinictwie

Przygotowywanie wnioskdw o zwrot utraconych dochodéw z iytutu zwolnien z podatku od
nieruchomosci

Wykazywanie wysokoscl skutkédw finansowych zastosowanych ulg w podstawowych dochodach
Podatkowych

Naliczanie odpisdw aktualizacynych naleznoscl.
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9) Nadzér nad prawidtowq realizacjg budzetu w zakresie dochodéw podatkowych.

10) Przygotowywanie projektéw uchwat podatkowych.

11) Nadzorowanie prowadzonych postepowan o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkciji rolne;.

12) Nadzorowanie wydawanych postanowien, decyzji, zaswiadczen oraz pozostatej korespondencii
zgodnie z udzielonym upowaznieniem.

13) Opisywanie faktur dotyczgcych wydatkdw wydziatu.

14) Prowadzenie postepowan w zakresie ulg naleznosci cywilnoprawnych.

15) Wydawanie postanowieh w zakresie naleznosci podatkowych, dla pobierania ktérych wtasciwy jest
Urzad Skarbowy.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) Miejsce pracy: praca w budynku Urzedu Miejskiego w Choszcznie, ul. Wolnosci 24.
2) Stanowisko pracy: zwigzane z obstugq interesantéw, obstugg komputera.
3) Pracaw wymiarze 1/1 etatu.

5.  Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Choszcznie, w rozumieniu przepisdow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest wyzszy niz é6 %.

6. Wymagane dokumenty i oswiadczenia

1) zyciorys (CV) — wtasnorecznie podpisany,

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

3) kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

4) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci

5) o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na danym
stanowisku,

7) Klauzula informacyjna dla kandydata,

8) odwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawarte
w kwestionariuszu osobowym dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (zatgcznik do ogtoszenia
o naborze).

7.  Miejsce i termin sktadania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie, bqgdz za posrednictwem poczty
w zamknietej kopercie z dopiskiem , konkurs na kierownicze stanowisko urzednicze naczelnika Wydziatu
Podatkowego" w terminie do dnia 21 grudnia 2023 r. na adres:
Urzad Miejski
ul. Wolnosci 24

73-200 Choszczno
W  przypadku ofert przesytanych pocztg nalezy uwzglednic czas dojscia przesytki pocztowej
w terminie okreSlonym w ogtoszeniu o naborze. Oferty przestane pocztg elektroniczng nie bedqg
rozpatrywane. Oferty, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane.
7 osobami, ktére spetnig wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa kwadlifikacyjna, test
kwalifikacyjny lub sprawdzanie umiejetnosci, o czym osoby te poinformowane zostang telefonicznie.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http://bip.choszczno.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Choszcznie.
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