Choszczno

bohater regionu

OGLOSIZENIE O NABORIE - na stanowisko urzednicze ds. kultury i promocji Gminy

Burmistrz Choszczna
ogtasza nabor
na stanowisko urzednicze ds kultury 1 promocy Gminy

Wymagania niezbedne:

1) Wyksztatcenie minimum srednie

2) Stan zdrowia pozwalagjgey na zatrudnienie na w/w stanowisku

3} Obywatelstwo polskie

4) Posiadanie petne) zdolnosct do czynnoscl prawnych 1 korzystanie z praw publicznych.
5) Niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem za przestepstwa popetnione umysine.

6) Umiejetnodc¢ zarzgdzania strong infermetowg w systemie WordPress

7} Umiejetnosc nagrywania filmow | fotografowania

8} Prakiyczna znajomosc medidw 1 social media.

9) Prowo jazdy kat. B

Wymagania dodatkowe:

1) Umiejetnosc sporzgdzania tekstdw informacyjnych

2) Zdolnosci komunikacyjne 1 organizacyjne.

3} Gotowos¢ do wykonywania czynnoscl stuzbowych w nielimifowanym czasie pracy, w tym w dni
wolne od pracy

4)  Ingjomosc srodowisk sportowych, kulturalnych z Gminy Choszczno.

5) Umiejetnos¢ pracy w zespole

6) Umiejetnosct analityczne.

7) Inajomos¢ podstaw rachunkowosci

8) Odpornos¢ na stres

9) Zaangazowanie, inicjatywa, kreatywnose, samodyscyplina, samodzielnose

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

1) Gromadzenie | ewidencjonowanie informac) dla celdw promocyi.

2) Obstuga prasowa waznych wydarzeh z zycia kulturalnego na terenie gminy Choszczno

3) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem

- materiatdw promocyjno - Informacyjnych,

- wydawnictw promocyjnych,

- bivletynu gminnego

4) Prowadzenie spraw zwigzanych z kontaktami zagranicznymi.

5) Wspdtpraca z instytucjami kulturalnymi Choszczna Miegjska Biblioteka Publiczna, Choszczenhski Dom
Kultury

6) Wspdtpraca z regionalnymi ofrodkami masowego przekazu (TV, radio, prasal).

7} Prowadzenie spraw zwigzanych z cztonkostwem gminy w  stowarzyszeniach, zwigzkach
i porozumieniach gminnych

8) Opracowywanie kalendarza imprez kulturalnych, sportowych 1 furystycznych na dany rok

9) Pomoc przy organizowaniu iImprez w gminie

10} Przygotowywanie propozyc) dotyczgcych organizowania dziatalnosc kulturalne)

11) Przygotowywanie propozycyi dotyczgcych uczestnictwa gminy w targach, wystawach oraz innych
Imprezach o charakterze promocynym

12) Przygotowanie materniatéw reklamowych, promocyjnych oraz ich publikacia.
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13) Wspotpraca z instytucjami, agencjami i organizacjami turystycznymi i gospodarczymi w kraju
i za granicq.
14) Przygotowywanie obchoddw $wigt i uroczystosci o charakterze lokalnym i panstwowym.
15) Przygotowywanie i upowszechnianie informacji o mozliwosciach i kierunkach inwestowania
na terenie gminy.
16) Samodzielnosci, odpowiedzialnosci, inicjatywy oraz systematycznosci w dziataniu.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) Miejsce pracy: praca w budynku Urzedu Miejskiego w Choszcznie, ul. Wolnosci 24.
2) Stanowisko pracy: zwigzane z obstugqg interesantéw, obstugg komputera, pracg w terenie.
3) Pracaw wymiarze 1/1 etatu.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Choszcznie, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest wyzszy niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty i oswiadczenia

1) zyciorys (CV) — wtasnorecznie podpisany,

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajqcej sie o zatrudnienie,

3) kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

4) odwiadczenie kandydata o niekaralnosci

5) odwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na danym
stanowisku,

7) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawarte
w kwestionariuszu osobowym dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (zatgcznik do ogtoszenia
o naborze).

7. Miejsce i termin sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiécie, bgdz za posrednictwem poczty w zamknietej
kopercie z dopiskiem , konkurs na stanowisko ds. kultury i promocji Gminy"” w terminie do dnia 15.09.2023 r.
na adres:

Urzgd Miejski
ul. Wolnosci 24
73-200 Choszczno

W  przypadku ofert przesytanych pocztg nalezy uwzgledni¢c czas dojscia przesytki pocztowej
w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze. Oferty przestane pocztg elekironiczng nie bedqg
rozpatrywane. Oferty, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedqg rozpatrywane.

Z osobami, ktdre spetnig wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa kwadlifikacyjna, test
kwalifikacyjny lub sprawdzanie umiejetnosci, o czym osoby te poinformowane zostang telefonicznie.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii Publicznej
http://bip.choszczno.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Choszcznie.
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