Gmina Choszczno 

– Urząd Miejski w Choszcznie
ul. Wolności 24 
73 – 200 Choszczno 

ogłasza przetarg nieograniczony o wartości zamówienia poniżej 60.000 euro na:
„Dostawę artykułów biurowych”. 
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest dostawa artykułów biurowych dla Gminy Choszczno - Urzędu Miejskiego w Choszcznie, KOD CPV 30190000-7 różny sprzęt i artykuły biurowe, OGŁOSZENIE O WSZCZĘCIU POSTĘPOWANIA NUMER OWP/2007/03/21-2315507.
2. Zakres Zamówienia obejmuje:
CZEŚĆ A

	Lp.
	Przedmiot zamówienia, opis
	Proponowany artykuł (podać nazwę produktu i producenta, typ artykułu)
	Jednostka miary
	Szacunko-wa ilość
	Cena jednostkowa netto
	Wartość łączna netto 
	Wartość łączna brutto

	1. 
	Atrament czarny (preferowany nie Chiński)
	
	szt.
	2
	
	
	

	2. 
	Bloczek samoprzylepny żółty o wymiarach 76x 76 mm
	
	szt.
	40
	
	
	

	3. 
	Bloczek samoprzylepny żółty

o wymiarach 38 x 51 mm
	
	szt.
	40
	
	
	

	4. 
	Blok biurowy w kratkę, format A4 /50 kart/
	
	szt.
	200
	
	
	

	5. 
	Celofan przezroczysty
	
	arkusz
	50
	
	
	

	6. 
	Cienkopis z końcówką plastikową oprawioną w metal, wentylowana wskówka, grubość linii 0,4 mm, różne kolory: czarny, niebieski, czerwony, zielony
	
	szt.
	200
	
	
	

	7. 
	Cienkopis z końcówką plastikową oprawioną w metal, wentylowana skuwka, grubość linii 0,4 mm (6 cienkopisów w komplecie – różne kolory)
	
	komplet
	20
	
	
	

	8. 
	Długopis żelowy z wymiennym wkładem, metalowa końcówka, grubość linii 0,4 mm, różne kolory: czarny, niebieski, czerwony
	
	szt.
	100
	
	
	

	9. 
	Długopisy ekskluzywne 
	
	szt.
	10
	
	
	

	10. 
	Długopis
	
	szt.
	100
	
	
	

	11. 
	Dziurkacz duży metalowy, dziurkuje do 60 kartek
	
	szt.
	5
	
	
	

	12. 
	Dziurkacz-metalowy,  dziurkuje do 10 kartek
	
	szt.
	30
	
	
	

	13. 
	Ekierka wykonana z plastiku, o gwarantowanej dokładności skali
	
	szt.
	4
	
	
	

	14. 
	Gęsia skórka
	
	szt.
	20
	
	
	

	15. 
	Grzbiet do bindownicy 6 mm, długość 30cm
	
	opakowanie  100szt
	2
	
	
	

	16. 
	Grzbiet do bindownicy 
10 mm, długość 30 cm
	
	opakowanie 100szt.
	2
	
	
	

	17. 
	Grzbiet do bindownicy 
12 mm, długość 30 cm
	
	opakowanie 100szt.
	2
	
	
	

	18. 
	Gumka- dwustronna biało-niebieska, ściera znaki pisane ołówkiem bądź atramentem 
	
	szt.
	40
	
	
	

	19. 
	Kalendarz książkowy
	
	szt.
	20
	
	
	

	20. 
	Kalendarz stojący
	
	szt.
	30
	
	
	

	21. 
	Kalki (typu Pelikan lub Donau)-maszynowa
	
	opakowanie-po 25 szt
	20
	
	
	

	22. 
	Kalkulator – duży wyświetlacz, możliwość cofania i korekty
	
	szt.
	10
	
	
	

	23. 
	Kaseta VHS  240
	
	szt.
	15
	
	
	

	24. 
	Kaseta VHS  480
	
	szt.
	10
	
	
	

	25. 
	Klej biurowy – tuba 50 ml
	
	szt.
	250
	
	
	

	26. 
	Kolorowe kartki A4 (naklejka) /opak.10szt./
	
	opakowanie
	4
	
	
	

	27. 
	Kolorowe zakreślacze

przeznaczone do papieru, kopil i faksów, o ściętej końcówce
- żółty
- zielony
- pomarańczowy
- niebieski
- fioletowy
	
	szt.



	



30
30
30
30
30
	
	
	

	28. 
	Komplet flamastrów 

/ kpl. 6 szt./, zamykane zatyczkami wentylacyjnymi, pakowane w etui
	
	Kpl.
	10
	
	
	

	29. 
	Koperty duże A4 brązowa
	
	szt.
	5.000
	
	
	

	30. 
	Koperty E4  szerokie dno  brązowa
	
	szt.
	100
	
	
	

	31. 
	Koperty małe C6 klejące
	
	szt.
	25.000
	
	
	

	32. 
	Koperta ochronna -17
	
	szt.
	30
	
	
	

	33. 
	Koperta ochronna -14
	
	szt.
	50
	
	
	

	34. 
	Koperty B5
	
	szt.
	6.000
	
	
	

	35. 
	Korektor w długopisie-płaska obudowa, cienkopisząca metalowa końcówka, zawartość 12 ml
	
	szt.
	25
	
	
	

	36. 
	Korektor maszynowy- papier
	
	opakowanie
	8
	
	
	

	37. 
	Korektor w taśmie-w kształcie długopisu, pokrywa pismo ręczne jak i maszynowe., szerokość taśmy 5mm, dł. 6m
	
	szt.
	10
	
	
	

	38. 
	Koszulki A4- z klapka boczną
	
	Szt.
	2.000
	
	
	

	39. 
	Kredki ołówkowe  w drewnianej oprawie.
12 kolorów
	
	Kpl.
	1
	
	
	

	40. 
	Linijka 100cm-wykonana z przezroczystego polistyrenu
	
	szt.
	1
	
	
	

	41. 
	Linijka 20 cm-wykonana z przezroczystego polistyrenu
	
	szt.
	20
	
	
	

	42. 
	Linijka 30 cm-wykonana z przezroczystego polistyrenu
	
	szt.
	10
	
	
	

	43. 
	Linijka 50 cm-wykonana z przezroczystego polistyrenu
	
	szt.
	5
	
	
	

	44. 
	Marker do pisania po każdej powierzchni, papier, drewno, plastik kolor  czarny
	
	szt.
	80
	
	
	

	45. 
	Nożyczki-ostrze z wysokogatunkowej stali, dla prawo i leworęcznych, 21cm`
	
	szt.
	20
	
	
	

	46. 
	Okładka do bindowania A4 –przezroczysta  
	
	szt.
	400
	
	
	

	47. 
	Okładka do bindownicy A4

- skóropodobna
	
	szt.
	400
	
	
	

	48. 
	Okładka kanałowa, możliwość oprawy od 3do 60 arkuszy, zaokrąglone rogi
	
	szt.
	50
	
	
	

	49. 
	Ołówek szkolny z gumką
	
	szt.
	100
	
	
	

	50. 
	Papier do druk. Igłowej podwójna skladanka 240x12 1+1
	
	opakowanie
	20
	
	
	

	51. 
	Papier ozdobny okolicznościowy o gramaturze 80g/m²
	
	Rolka
	30
	
	
	

	52. 
	Rozety – różne
	
	szt.
	100
	
	
	

	53. 
	Pióra wieczne
	
	szt.
	2
	
	
	

	54. 
	Pisak do cd/dvd – ścięta końcówka – kolor czarny
	
	szt.
	5
	
	
	

	55. 
	Plastelina /opakowanie 6 szt./
	
	opakowanie
	2
	
	
	

	56. 
	Plastikowy pojemnik na dokumenty na biurko
	
	szt.
	30
	
	
	

	57. 
	Płyta CD-R 700MB
	
	szt.
	10
	
	
	

	58. 
	Płyty DVD
	
	szt.
	150
	
	
	

	59. 
	Płyty CD
	
	szt.
	100
	
	
	

	60. 
	Rolki kasowe offsetowe

57mmx30mb
	
	szt.
	110
	
	
	

	61. 
	Rozszywacz
	
	szt.
	20
	
	
	

	62. 
	Segregator A4- wykonany z bardzo twardej i sztywnej tektury, metalowe kanty, okleina pokryta polipropylenem
–szerokość 75mm
–szerokość 45mm

- szerokość 25mm
	
	szt.
	




250

70
50
	
	
	

	63. 
	Serwetki – papier
	
	opakowanie
	50
	
	
	

	64. 
	Skoroszyt papierowy-pełny
	
	szt.
	500
	
	
	

	65. 
	Skoroszyt papierowy zawieszany – pełny
	
	szt.
	2.000
	
	
	

	66. 
	Skoroszyt plastikowy zawieszany
	
	Szt.
	150
	
	
	

	67. 
	Skoroszyt plastikowy
	
	szt.
	300
	
	
	

	68. 
	Spinacze duże 50-trójkątne
	
	opakowanie
	30
	
	
	

	69. 
	Spinacze małe 28-trójkątne
	
	opakowanie
	250
	
	
	

	70. 
	Taśma bezbarwna, przezroczysta, do klejenia wszystkich powierzchni, szerokość 12 mm
	
	szt.
	100
	
	
	

	71. 
	Taśma bezbarwna przezroczysta , 
szerokość 24 mm
	
	szt.
	10
	
	
	

	72. 
	Taśma do drukarki igłowej

- 182/183
	
	szt.
	30
	
	
	

	73. 
	Taśma do maszyny 13mm.
	
	szt.
	10
	
	
	

	74. 
	Taśma do maszyny 
Optima SP 24
	
	szt.
	4
	
	
	

	75. 
	Teczka wiązana papierowa
	
	szt.
	400
	
	
	

	76. 
	Teczka wiązana plastikowa
	
	szt.
	50
	
	
	

	77. 
	Temperówka, metalowe ostrze , do kredek i ołówków różnej grubości
	
	szt.
	30
	
	
	

	78. 
	Termookładki A4 3mm
	
	szt.
	50
	
	
	

	79. 
	Wkłady do długopisów 

- różne
	
	szt.
	50
	
	
	

	80. 
	Wkłady Zenit
	
	szt.
	80
	
	
	

	81. 
	Zeszyt A4 /twarda okł./       96 kart
	
	szt.
	40
	
	
	

	82. 
	Zeszyt A4 200 kart. Twarda okładka
	
	szt.
	3
	
	
	

	83. 
	Zeszyt A5 60 kartek
	
	szt.
	20
	
	
	

	84. 
	Zeszyt A5 / twarda okładka/    96 kart
	
	szt.
	15
	
	
	

	85. 
	Zszywacz , zszywa od 2 do 210 kartek, posiadający ogranicznik zszywania 
	
	szt.
	3
	
	
	

	86. 
	Zszywacz o twardym i stabilnym             mechanizmem zaciskowym
	
	szt.
	30
	
	
	

	87. 
	Zszywki 
	
	opakowanie
	300
	
	
	


	RAZEM
	


CZEŚC B
	Lp.
	Przedmiot zamówienia, oipis
	Proponowany artykuł (podać nazwę, typ artykułu)
	Jednostka miary
	Szacunkowa ilość
	Cena jednostkowa netto
	Wartość łączna netto
	Wartość łączna brutto

	1
	Papier  A4 mix
	
	Ryza
	5
	
	
	

	2
	Papier A3
	
	Ryza 
	30
	
	
	

	3
	Papier A4 -80 g/m2
	
	Ryza
	700
	
	
	

	4
	Papier A4 -90 g/m²
	
	Ryza 
	10
	
	
	

	5
	Papier A4

-100g/m²
	
	Ryza
	5
	
	
	

	6
	Papier „skóra” biała

/opakowanie 20 szt/
	
	Op.
	80
	
	
	

	7
	Papier „skóra” kolor

/opakowanie 20 szt./
	
	Op.
	10
	
	
	

	8
	Toner C7 115A
	
	Szt.
	20
	
	
	

	9
	Toner 92A
	
	Szt.
	3
	
	
	

	10
	Toner do drukarki 

HP LJ 2550

-Bęben
	
	Szt.
	1
	
	
	

	11
	Toner  Q 3960A /czarny/
	
	Szt
	2
	
	
	

	12
	Toner Q 3972A /żółty/
	
	Szt.
	1
	
	
	

	13
	Toner  Q 3971A       /niebieski/
	
	Szt.
	1
	
	
	

	14
	Toner Q 3973A        /czerwony/
	
	Szt.
	1 
	
	
	

	15
	Toner do drukarki Kyocera Ecosys FS-1030D
	
	Szt.
	5
	
	
	

	16
	Toner LJ 5l/6l
	
	Szt. 
	3
	
	
	

	17
	Toner HP LaserJet 
Q 2612A
	
	Szt.
	45
	
	
	

	18
	Tusz HP 6615
	
	Szt.
	55
	
	
	

	19
	Tusz HP 6625
	
	Szt.
	20
	
	
	

	20
	Tusz HP C 6578d
	
	Szt 
	4
	
	
	

	21 
	Tusz  HP. C 51645
	
	Szt.
	4
	
	
	

	22
	Tusz HP C1823D
	
	Szt.
	2
	
	
	

	23
	Brother –MFC425 LC900
	
	Szt
	2
	
	
	

	24
	Tusz HP339
	
	Szt.
	10
	
	
	

	25
	Tusz HP 343
	
	Szt.
	2
	
	
	

	26
	Tusz HP  C5011DE
	
	Szt. 
	12
	
	
	

	27.
	Tusz HP C5010DE
	
	Szt.
	10
	
	
	

	28.
	Toner LJ 4l

92274A
	
	Szt.
	4
	
	
	

	RAZEM
	


1) Przedmiotem niniejszego zamówienia jest dostawa artykułów biurowych dla Gminy Choszczno - Urzędu Miejskiego w Choszcznie, których rodzaj oraz ilości zostały szczegółowo określone  wyżej.
2) Podane ilości zamawianych, poszczególnych materiałów biurowych, wykazane w powyższym wykazie, są szacunkowe i w zależności od aktualnego zapotrzebowania Zamawiającego mogą ulegać zmianom - zmniejszeniu w trakcie realizacji umowy. Z tego tytułu nie będą przysługiwały Wykonawcy żadne roszczenia. 
3) Wykazane w opisie przedmiotu zamówienia szacunkowe ilości zamawianych artykułów zostały podane jedynie w celu ułatwienia sporządzenia i skalkulowania oferty, tj. pozwalając na określenie przez Wykonawcę ceny oferty.

4) Rozliczenia płatności pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą miały miejsce na podstawie zleceń Zamawiającego za realnie wykonane dostawy, zgodnie z cenami jednostkowymi podanymi przez Wykonawcę w ofercie.

5) Realizacja dostaw poszczególnych partii przedmiotu zamówienia będzie następowała na podstawie pisemnych zleceń. W zleceniach tych określone zostanie aktualne zapotrzebowanie Zamawiającego, tj. rodzaj i ilość artykułów biurowych.

6) Poszczególne partie przedmiotu zamówienia dostarczane będą do siedziby Zamawiającego, tj. Urzędu Miejskiego w Choszcznie, ul. Wolności 24, 73 – 200 Choszczno.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4. Dopuszcza się składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną część lub na dwie części. 

5. Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia można otrzymać w Wydziale Organizacyjnym w pok. nr 26 oraz pobrać ze strony internetowej, na której dostępna jest specyfikacja istotnych warunków zamówienia:  www.bip.choszczno.pl

http:// 
6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz sposób oceny ofert

1)  Oferty wykonawców nie wykluczonych oraz nie odrzucone będą oceniane wg następujących kryteriów i wag:
	Kryterium
	Waga kryterium

	1. Cena 
	85%

	2. Termin wykonania zamówienia (dostawa poszczególnej partii artykułów)
	5%

	3. Termin płatności faktury
	15%


2) Ocena ofert zostanie dokonana w sposób następujący:  
Kryterium 1 – cena - znaczenie kryterium 85%.


cena najniższa

-------------------------------- x 100 x waga kryterium 85%.

cena oferty ocenianej

Kryterium 2 – termin wykonania zamówienia (dostawa poszczególnej partii artykułów) - znaczenie kryterium 5%.

      najkrótszy zaoferowany przez Wykonawcę termin realizacji 

-------------------------------------------------------------------------- x 100 x waga kryterium 5%.

           termin realizacji badanej oferty

Kryterium 3 – termin płatności faktury  - znaczenie kryterium 15%.

termin płatności faktury badanej oferty

----------------------------------------------------------- x 100 x waga kryterium 15%.

          najdłuższy zaoferowany termin płatności faktury 

3) Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów               w wyniku oceny ofert na podstawie kryteriów oceny określonych wyżej.
7. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:

1)   Ofertę należy złożyć w zamkniętej i zabezpieczonej kopercie w siedzibie Zamawiającego, tj.       w Informacji Urzędu Miejskiego w Choszcznie, przy ul. Wolności 24, w terminie do dnia 28.03.2007 r. do godz. 9.30.

2) Za termin złożenia oferty uważa się termin (data i godzina) jej dotarcia do siedziby Zamawiającego.

3) Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty. Wszelkie oferty wniesione po terminie zostaną zwrócone wykonawcom bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

4) Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 28.03.2007 r., o godz.10.00 w siedzibie Zamawiającego tj. w sali narad Urzędu Miejskiego w Choszcznie.

8.  Termin związania ofertą – 30 dni. 

9.  Zamawiający nie przewiduje wadium.

10. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do bezpośredniego kontaktowania się                     z Wykonawcami jest p. Henryka Świtała, podinspektor ds. administracyjno - gospodarczych, tel. 095 765 9311 w godz. 7.30 – 15.30, codziennie od poniedziałku do piątku, fax: 095 765 7806 (czynny całą dobę), e-mail: umch@choszczno.pl
11. Dokumenty i oświadczenia, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, wymagane w ofercie:

1)  Wypełniony druk oferty cenowej wg wzoru, stanowiącego Załącznik nr 1 do SIWZ,                w przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden dokument.
2) Wypełniony druk szczegółowej oferty cenowej oferowanych artykułów biurowych według wzoru stanowiącego Załącznika nr 2 do SIWZ, w przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden dokument.
3) Pełnomocnictwo - w przypadku składania oferty wspólnej.
4) Oświadczenia wykonawcy, o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych          w art. 22 ustawy wg wzoru, stanowiącego Załącznik nr 3 do SIWZ. W przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa pełnomocnik w imieniu wykonawców składających ofertę wspólną.
5) Dokument dopuszczający Wykonawcę do obrotu prawnego – tj. aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (w przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną). 

12. Opis sposobu obliczania ceny oferty i warunki płatności:
1)   Cena oferty powinna obejmować: cenę brutto – w tym podatek od towarów i usług (VAT), wszystkie ewentualne upusty, rabaty oraz wszelkie inne koszty niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia (np. koszt transportu, opakowań, załadunki i rozładunku, itp.)

2)  Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. 

3)  Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej               z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

4)  Cena jednostkowa podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji zamówienia, niezależnie od wszelkich czynników.

5)   Płatność za wykonanie zamówienia nastąpi po wykonaniu przez wykonawcę jednostkowej usługi na podstawie uprzednio otrzymanego od Zamawiającego zlecenia, zgodnie z ceną jednostkową podaną w ofercie oraz po dokonaniu odbioru przedmiotu zamówienia przez Zamawiającego.

6)   Za datę dokonania płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego.

7) Płatność dokonana zostanie w terminie minimum 30 dni, od dnia otrzymania przez Zamawiającego od Wykonawcy prawidłowo wystawionej faktury VAT.

13. Termin realizacji zamówienia wynosi jeden rok od dnia podpisania umowy o udzieleniu zamówienia publicznego.
