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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Choszcezno, ul. Wolnosci 24, 73-200 Choszczno

CHOSZCZNO

zaprasza do zltozenia oferty
na:
,»Opracowanie i druk przewodnika, ulotek po rewitalizacji dla mieszkancow
Gminy Choszczno"

Choszczno, grudzien 2016
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1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Gmina Choszczno

ul. Wolnoéci 24, 73-200 Choszczno

tel. (95) 765 9300, fax (095) 765 9306
mdesecka@gmina.choszczno.pl

strona internetowa: www.bip.choszczno.pl

2. Tryb udzielania zamoéwienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest z zachowaniem zasad
réownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: IPP. WZS-
POPT/02/2016

3.Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zadania jest $wiadczenie ustugi polegajacej na Opracowaniu i druku
przewodnika, ulotek po rewitalizacji dla mieszkancéw Gminy Choszczno (LPR).

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sic w zatgczniku nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszeza sktadania ofert czgsciowych. Wykonawca musi zlozy¢ oferte na
cale zamowienie.

1. Osoby upowaznione do kontaktu:
Kontakt : Marta Desecka, mdesecka@gmina.choszczno.pl
Tel. 95 765 9335, fax. 95 765 9306

2. Termin wykonania zaméwienia:
Okres realizacji przedmiotu umowy okresla si¢ od daty podpisania umowy
w nieprzekraczalnym terminie do 28.02.2017 r.
Przez termin wykonania przedmiotu zamdwienia, rozumie si¢ date podpisania protokotu
przekazania przedmiotowego zamowienia,

3. Termin zwigzania oferty:
Okres zwigzania ofertg wynosi 20 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.
4. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z formularzem oferty stanowigcym Zalacznik Nr 1
do niniejszego zaproszenia.
2) W ofercie nalezy poda¢ cene brutto za cato$¢ przedmiotu zamowienia.
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3) Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej i by¢ podpisana przez osobg (osoby)
uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

4) W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba inna niz wynika to z dokumentow
rejestrowych do oferty nalezy dolaczyé pelmomocnictwo, zgodne z wymaganiami
Kodeksu cywilnego upowazniajgce do wykonania tej czynnosci.

5) Wszystkie zalgczniki do oferty, stanowigce oswiadczenia powinny by¢ roéwniez
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsigbiorcy
musi wynika¢ z dokumentow przedstawionych przez Wykonawce.

6) Do oferty nalezy dolgczy¢:

— aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej — dotyczy
Wykonawcoéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza,

— of$wiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.
z 2016 1. poz. 922) na potrzeby zwigzane z ogloszonym postgpowaniem;

7) Wykonawca winien zamiesci¢ oferte w kopercie lub innym opakowaniu, szczelnie
zamknietym, ktére bedzie zaadresowane na Zamawiajacego i bedzie posiadaé
oznaczenia: ,,Oferta na opracowanie i druk przewodnika, ulotek po rewitalizacji
dla mieszkaicow Gminy Choszczno” (oznaczenie sprawy: IPP.WZS-
POPT/02/2016) oraz nazwe i adres lub piecz¢é firmowa Wykonawcy.

8) Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

9) Wykonawca moze ztozyé w prowadzonym postepowaniu wylgcznie jedng oferte.

5. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1) Wykonawca okresli cene catkowitg oferty brutto dla przedmiotu zaméwienia, podajac
ja w zapisie liczbowym wzorze stanowigcym zatgeznik nr 1 do niniejszej zaproszenia.

2) Cena winna obejmowaé wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca zwigzane
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

3) Cena ofertowa jest to wynagrodzenie ryczaltowe za wykonanie catego przedmiotu
zamoOwienia w okreslonym terminie wraz z podatkiem VAT,

4) Jezeli oferte ztozy osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej w cenie
oferty nalezy wliczy¢ sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na
podatek dochodowy, ktére to Zamawiajacy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
zobowigzany bytby naliczy¢ i odprowadzié.

5) Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen. Ponadto zamawiajacy przy dokonywaniu wyboru wykonawcy
bedzie si¢ kierowat zasadami m.in.:

» Zasadg zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosei,

» Racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminows realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktaddw.
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Wybdr zostanie dokonany w oparciu o najbardziej korzystna ekonomicznie
1jakosciowo oferte,

6) Ceng oferty nalezy poda¢ w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie
mniejszych niz grosze (nie dopuszeza si¢ podania jednostek w tysiecznych czedceiach
zlotego).

6. Miejsce i termin skladania ofert:

1) Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Miejski w Choszcznie, ul.
Wolnoscei 24, 73-200 Choszczno, w terminie do dnia 28.12.2016v.

2) Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3) Wykonawca moze przed uplywem terminu na skladanie ofert zmienié lub wycofaé
swojg oferte.

7. Kryteria oceny ofert.
1) Kryterium wyboru oferty sa
a) cena (cena— 100 pkt.)
Warto$¢ kryterium bedzie obliczana wedhug wzoru:
Cena oferty najtafiszej / cena oferty badanej x 100 = liczba punktow.

2) Oferty najkorzystniejszg bedzie oferta z najwyzsza iloscig punktow, spelniajgca
wymagania Zamawiajgcego.

3) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Zawarcie umowy:

1) Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystnicjsza oferte.

2) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana przed zawarciem Umowy zobowigzany
jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu kserokopig dowodu osobistego (dotyczy Wykonawcy
bedacego osobg fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci gospodarcze;).

9. Wynik postepowania:

O wyniku postgpowania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow zamieszczajgc

stosowne ogloszenie na stronie internetowej www.bip.choszezno.pl.

10. Uniewaznienie post¢epowania:
Zamawiajgcy zasirzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny.

Zatgczniki:
Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy, BIT T & 2
Zalacznik Nr 2 — Opis przedmiotu zaméwienia, /»‘(/ -

........ (25&4&5@
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Zatacznik nr 1 do zaproszenia
FORMULARZ OFERTOWY
QOFERTA i oo ssrivsamssims vive

Gmina Choszczno,
ul. Wolnosci 24
73-200 Choszczno

(piecze¢ Wykonawcy) (Zamawiajacy)

1. Ja/My, nizej podpisani:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(nazwa, adres, tel., fax., email)
w odpowiedzi na zaproszenie do skladania ofert dotyczace opracowanie i druku
przewodnika, ulotek po rewitalizacji, bedacego przedmiotem zamoéwienia, zgodnie

z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia oferujemy realizacje zamowienia za ceng:

1. Opracowanie przewodnika po rewitalizacji dla mieszkancéw Gminy Choszczno:

cena brutto ..................... (STOWIIE: ..o ov e )
w tym:
CENA NeL0? | cousviwvnass wwiaen LS )
VAT i (STOWNIE ..t )

2. Druk przewodnika i druk ulotek po rewitalizacji dla mieszkancéow Gminy
Choszezno:
cenabrutto ..................... (STOWIIE: .. evviviieiiiiicieiiii e )
w tym:
st (7 1L - 1 R (SAOPINEET v v s cmwiaons s mommsaman smemwms e e by )
VAT . (BHONIIEY ..o e nomcmsinn s mmmman o b bt = 58 4 b SR 08 )

**x
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2. Oéwiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy si¢ z zaproszeniem do skladania ofert i nie
wnoszg/nie wnosimy do niego zastrzezen oraz zdobytem/zdobylismy konieczne informacje
potrzebne do wlasciwego wykonania zamdwienia.
3. Posiadamy uprawnienia do wykonywania okre$lonej w zapytaniu dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnies.
4. Posiadamy niezbedng wiedzg¢ i doswiadczenie oraz dysponujemy odpowiednim
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamdéwienia.
5. Znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.
6. Jako wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy rozumie¢ wykonanie zaméwienia
w zakresie okreslonym w zaproszeniu do sktadania ofert, opisie przedmiotu zaméwienia.
7. Oferujg/my wykonanie zaméwienia w pelnym zakresie, zgodnie z opisem przedmiotu
zamOwienia zawartym w zatgczniku nr 2 do zaproszenia do sktadania ofert.
8. Zobowiazujg si¢/Zobowigzujemy si¢ zrealizowa¢ zaméwienie w terminie okre§lonym
w Zaproszeniu do sktadania ofert.
9. Zobowigzuj¢/my si¢ w przypadku wybrania mojej/naszej oferty do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
10. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/zwigzanych niniejszg oferta przez okres 20 dni od uplywu
terminu do sktadania ofert.

10. Zataeznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesé oferty sa:

(miejscowosc¢ i data) (podpis, pieczatka
imienna osoby upowaznione;j
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

* niepotrzebne skregli¢

oy

* gk
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Zatgcznik nr 2 do zaproszenia

Opis przedmiotu zaméwienia

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,,Opracowanie Lokalnego Planu Rewitalizacji dla
Gminy Choszezno” przez Gming Choszezno wspéiinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna zwracamy sig
z pro$bg o podanie ceny na $wiadczenie ustugi pn. ,,Opracowanie i druk przewodnika,
ulotek po rewitalizacji dla Gminy Choszczno”

. Szczegolowy zakres zadania:

a) Opracowanie graficzne, sktad, tamanie , druk oraz dostarczenie do Zamawiajgcego:
e przewodnika po rewitalizacji dla mieszkancéw Gminy Choszczno,
e ulotek — przewodnik po rewitalizacji dla mieszkancow Gminy Choszczno,

. Warunki realizacji zamowienia:

a) Przewodnik po rewitalizacji dla mieszkafncéw Gminy Choszczno — 600 egzemplarzy,
e Liczba stron — 32 ( w tym oktadka)
e Format AS
e Papier
- wktad (kredowy matowy o gramaturze min. 115 g/m?),
- oktadka (kreda blysk lub kreda mat, o gramaturze min. 25 Og/m’, wnetrze
kreda mat o gramaturze min. 130g),
Liczba kolorow 4+4 dla wszystkich 32 strony (wklad + oktadka),
Material ilustrowany stanowi nie mniej niz 30% zawartosci wydania,
Sposob wykonczenia: grzbiet zszywany zeszytowo,
Wydruk oktadki i wktadu — dwustronnie,
Treéé: opracowana przez Zleceniobiorce przy wspdlpracy z ekspertami
zewngtrznymi oraz Zespotem ds. rewitalizacji

b) Ulotki sktadane
e Nalklad: 800 sztuk,
e Format: A4 sktadane do DL,
e Papier: min. 135 gr/m2 kreda mat lub kreda blysk,
e Tre$é: opracowana przez Zleceniobiorce przy wspoipracy z ekspertami
zewnetrznymi oraz Zespolem ds. rewitalizacji

¢) Zleceniobiorca w opracowanych materiatach bedzie wykorzystywaé rekomendacje
i rozwigzania w zakresie informacji i promocji opisane w Ksiedze identyfikacji
wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie 1 znakow programéw polityki spojnosci
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na lata 2014 — 2020 oraz Podr¢cznika Beneficjenta Funduszy Europejskich w zakresie
informacji i promocji na lata 2014 — 2020.

d) Wykonawca musi posiada¢ prawa autorskie do fotografii, rysunkéw i grafik, ktére
ewentualnie zamiesci w publikacii,

e) Pelna odpowiedzialnos¢ za korekte bledow w tresci przewodnika oraz ulotek lezy po
stronie Wykonawcy,

f) Ostateczna akceptacja projektu szaty graficznej oraz zatwierdzenie do druku nastapi
w trybie pisemnym lub za pomocg poczty elektronicznej ze strony Zamawiajacego,

g) Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢é opracowane materiaty tj. Przewodnik po
rewitalizacji dla mieszkancéw Gminy Choszezno oraz ulotki w formie papierowej
1 elektronicznej do siedziby Zamawiajacego.

h) Termin wykonania zadania
1) Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia - 28 luty 2017 roku.

**
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