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Karta usługi
	NAZWA USŁUGI:

	ZAŚWIADCZENIE Z REJESTRU DOWODÓW OSOBISTYCH

	Podstawa prawna:

	Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U.  z 2019 r., poz. 653 ze zm.).

U    Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks  postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz.2096 ze zm.).

	I. WYMAGANE DOKUMENTY:

	1. Wniosek o wydanie zaświadczenia
2. Wykazanie interesu prawnego w urzędowym potwierdzeniu określonych faktów ( kserokopie dokumentu świadczącego o interesie prawnym – oryginały do wglądu).
3. Dowód dokonania opłaty skarbowej.

	II. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:

	Wydział Spraw Obywatelskich, Choszczno, ul. Wolności 24, I piętro, pokój 11.

	III. OPŁATA:

	1. Wydanie zaświadczenia na wniosek podlega opłacie skarbowej w wysokości 17 złotych, którą należy uiścić w kasie Urzędu lub wnieść na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego w Choszcznie: 83 8359 0005 0028 9098 2000 0005.

2. Za poświadczenie kserokopii strony z akt dowodów osobistych 5 zł od każdej rozpoczętej strony 
3. Opłata 17 złotych od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa, gdy osoba działa przez pełnomocnika.

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA:

	1.Termin załatwienia sprawy wynosi  do 7 dni od daty wpływu wniosku.
2. Odmowa wydania zaświadczenia bądź odmowa wydania zaświadczenia o żądanej treści następuje w drodze postanowienia.
3. Od postanowienia przysługuje stronie prawo wniesienia odwołania do Wojewody zachodniopomorskiego  w Szczecinie, w terminie 7 dni od daty jej doręczenia. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Wydziału Spraw Obywatelskich.
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