Rada Miejska w Choszcznie
ul. Wolnoéci 24

73200 CHOSZC2NO
tel. 095 765 27 31 UCHWAEA NR XV1/145/2016

RADY MIEJSKIEJ W CHOSZCZNIE
z dnia 28 czerwca 2016 1.

w sprawie wspolnej obshugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej

Na podstawie ari.10a, 10b ust.2, ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2016r. poz.
446 uchwala sig, co nasiepuje:

§ 1. Z dniem 1 listopada 2016 roku wprowadza sie wspdlng obshugg finansowo-ksiggowa, administracyjng
i organizacyjna dla nastgpujacych jednostek organizacyjnych Gminy Choszczno:

1) Szkota Podstawowa Nr 1 im. 1 Armii Wojska Polskiego, ul. Obroficow Westerplatte 1a, 73-200 Choszczno,
2) Szkota Podstawowa Nr 3 im.Leona Kruczkowskiego, ul. Wolnosci 62 a, 73-200 Choszezno,

3) Szkota Podstawowa w Zamecinie, 73-200 Choszezno,

4) Szkota Podstawowa w Stawecinie im.Marii Konopnickiej, 73-200 Choszczno,

5) Szkota Podstawowa Nr 1 w Suliszewie im. Jana Brzechwy, ul. Zwyciestwa 26, 73-200 Choszezno,

6) Skota Podstawowa w Korytowie im. Jana Pawia 11, ul. Szkolna 4, 73-200 Choszczno,

7) Publiczne Gimnazjum im. Wiadystawa II JagieHy, ul. Obroficow Westerplatte 1, 73-200 Choszezno,

8) Publiczne Przedszkole Nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi, ul. Niedziatkowskiego 9, 73-200 Choszczno,
9) Publiczne Przedszkole Nr 2 "Teczowa Kraina", ul. Sucharskiego 9, 73-200 Choszczno,

10) Publiczne Przedszkole Nr 4, Mur Potudniowy 4, 73-200 Choszezno,

11) Publiczne Przedszkole Nr 5 z Grupg Ztobkowa, ul. Energetykéw 1, 73-200 Choszezno,

§ 2. Wskazuje si¢ Biuro Obstugi Szkét Samorzadowych w Choszeznie jako jednostke obstugujaca, natomiast
jednostkami obstugiwanymi bedg jednostki organizacyjne Gminy Choszczno, wymienione w § 1.

§ 3. Zakres obowigzkdw jednostki obstugiwanej obejmuje zalacznik do niniejszej uchwaly.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza sie Burmistrzowi Choszczna,

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Ustaw Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego
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Zalacznik do Uchwaty Nr XV1/145/2016
Rady Miejskiej w Choszeznie

7 dnia 28 czerwca 2016t.

Biuro Obshugi Szké! Samorzadowych w Choszeznie jako jednostka obslugujaca
kompleksowo Wykonuje zadania w zakresie obstugi administracyjnej, finansowo — ksiggowej
i organizacyjnej dla jednostek Organizacyjnych, wskazanych w §1 niniejszej uchwaly,
bedacych jednostkami obstugiwanymi, a w szczegolnodei:

1. obsfuga finansowo ~— ksiggowa placéwek os$wiatowych, organizowania wyplat
wynagrodzei i innych  $wiadczen pienigznych dla pracownikéw tych placowek,
ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu plac,
realizacja zobowiazan 7 zakresu naliczania i odprowadzani skladek z tytutu ubezpieczenia
pracownikéw i placowek oswiatowych oraz naleznosci podatkowych,

2. wykonywanie zadafh z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzanie wymaganych-
sprawozdafi dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wiasnych i poszezegoinych
placéwek, a takze sprawozdah dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu pfac,
obowiazkowych sktadek  ubezpieczeniowych i podatkéw, zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem,

3. obstuga spraw administracyjno — gospodarczych placéwek dla zapewnienia odpowiednich
warunkéw dziatania szkot i przedszkoli, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw
nauki, opieki i wychowania,

4. przygotowywanie dokumentacji remontéw obiektéw szkolnych i przedszkolnych oraz
zadan inwestycyjnych w tym zakresie,

5. uczestnictwo w inwentaryzacji skiadnikdéw majatkowych stanowigcych mienic szlkot
i przedszkoli,

6. opracowywame projcktéw zadan rzeczowych oraz planéw dochodéw i wydatkéw
budzetowych i pozabudzetowych w zakresie dotyczacym oswiaty, dla obstugiwanych
placéwek przy wspOlpracy z dyrektorami tych placowek a takze organizowanic
prawidtowego wykonania zatwierdzonych wskaznikéw i limitéw okreslonych w planach.
Wspolpraca ze Skarbnikiem M1e_]sk1m w zakresie realizacji budzetu Gminy w czesci
dotyczacej finansowania gminnych gimnazjéw, szkol i przedszkoli.

7. prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej funduszu zdrowotnego dla nauczycieli oraz
funduszu $wiadczen zdrowotnych,

8. obshiga finansowo — ksiggowa kasy zapomogowo — pozyczkowej,

9. wspdtorganizowanie z dyrektoraml szkot i przedszkoli oraz rozliczanie

10. finansowe dowozenia uczniéw do szkél i przedszkoli,

11. obsluga finansowo - ksiggowa oplaty za $wiadczenia udzielane przez gminne
przedszkola oraz wyzywienie w placéwkach o$wiatowych,

12. opiniowanie arkuszy organizacyjnych i przedszkoli przed ich przediozeniem
do zatwierdzenia realizowanie prac Zwiqzanych z procesem awansu zawodowego
nauczycieli zatrudnionych w przedszkolach i szkofach, organizowanie prac komisji
egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych sig o stopien awansu nauczyciela
mianowanego,

13. przygotowywanie wszelkich projektow uchwal dotyczqcych odwiaty wynikajacych
z realizacji ustawy Karty Nauczyciclai ustawy o systemie oéwiaty,
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14. rozpatrywanic wnioskéw pracodawcéw ubiegajacych si¢ o dofinansowanie kosztow
ksztalcenia miodocianych pracownikéw, przygotowywanie decyzji Burmistrza w tych
sprawach,

15. przyjmowanie wnioskéw o stypendia i zasilki szkolne, sporzadzanie decyzji Burmistrza
w sprawie ich przyznania, obstuga wyprawki szkolnej dla uczniow,

16. wspdlpraca ze zwigzkami zawodowymi zrzeszajacymi nauczycieli i pracownikow
oswiaty,

17. przygotowywanic danych do Systemu Informacji O$wiatowej (SIO) w zakresie
zatrudnienia.
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