Rada Miejska w Choszcznie
ul, Wolnoscl 24
73-200 CHOSZCZNO

tel. 095 765 27 31 UCHWAELA NR XVI/140/2016

RADY MIEJSKIEJ W CHOSZCZNIE
z dnia 28 czerwca 2016 1.

w sprawie trybu prac nad projekiem uchwaly budzetowej Gminy Choszezno,

Na podstawie art. 234 ustawy =z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj. Dz.U. 22013 r. poz.
885 z pdzn. zm.) Rada Miejska uchwala, co nastepuje:

§ L. ZaloZzenia i wskazdwki do projektdw planéw finansowych jednostek, bedacych podstawa do opracowania
projektu budzetu, okresli Burmistrz w zarzadzeniu, z uwzglednieniem zasad ujetych w zataczniku nr 1 do uchwaly.

§ 2. Terminy obowiazujace w toku prac nad projektem uchwaly budzetowej wyznacza si¢ w zatgczniku nr 2 do
uchwaly. :

§ 3. Ustala sig szczegdtowodé opracowania projekfu budzetu Gminy oraz wymogéw dotyczacych uzasadnienia
i materiatéw informacyjnych w zataczniku nr 3 do uchwaty.

§ 4. Procedurg podejmowania uchwaly budzetowej ustala si¢ w zalaczniku nr 4 do uchwaty.
§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi,

§ 6. Traci moc Uchwata Nr XXXV/439/2010 Rady Miejskiej w Choszcznie z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Choszczno,

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie 2 dniem podjecia.

Bogusiaw Szymanski
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Zatacznik Nr 1

do uchwaly Nr XVI/140/2016
Rady Miejskiej w Choszeznie
7z dnia 28 czerwca 2016 1.

Zasady do ustalenia zalozen i wskaznikéw do projektéw planéw finansowych jednostek
organizacyjnych Gminy Choszezno bedgcych podstawa do opracowania projektu
budzetu.

1. Burmistrz w zarzadzeniu, o ktérym mowa w § 1 uchwaty, uwzglgdnia w szczegdlnodcei:

1.1. érednioroczny wskaznik wzrostu cen i towardw na planowany rok budzetowy,

1.2. minimalne wynagrodzenie brutto,

1.3. wskaznik wzrostu wynagrodzen,

1.4. wskaznik wzrostu stawek podatkow i oplat lokalnych,

1.5. zmiany w zatrudnieniu pracownikow,

1.6. zmiany organizacyjne w jednostkach finansowanych z budzetu Gminy,

1.7. termin i forme przedktadania wstgpnych planéw finansowych opracowywanych przez
jednostki organizacyjne.

2. Wydanie zarzadzenia, o ktérym mowa w § 1 uchwaly, nastapi w terminie okreslonym
w zatgozniku nr 2 do uchwaty.
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Zalgcznik Nr 2

do uchwaly Nr XVIM140/2016
Rady Miejskiej w Choszcznie
z dnia 28 czerwea 2016 1.

Terminy
obowigzujace w toku prac nad projektem uchwafy budzetowej.
Wykonawca | Nadzorujacy | Termin do
Lp. Nazwa zadania - preygotowanie - wydajacy
dokumentdw dokument
- ohstuga zadania |- nadzorujacy
termin
wykonania
3 2 3 4 5
1. Ogloszenie Komunikatu Burmistrza o rozpoczesiu pracy nad Skarbnik Burmistrz 16.07.
projektern budzetu i przyjmowaniu wnioskéw dotyczacych Naczelnik Z-ca Burmistrza
realizacji zadan wiasnych Gminy poprzez zamieszezenie Wydzialu
na Fablicy Ogloszen i w Biulstynle Informacji Publicznej ( BIP ) Organizacyino-
Urzedu Miejskiego. Prawnego
2. Przekazanie scltysom informacji o wysokosc $rodkéw Naczetnlk Burmistrz 31.07.
w ramach funduszu soteckiego na dane soleciwo w przypadku Wydziatu Z-ca Burmistrza
gdy taki fundusz na dany rok budzefowy bedzie wyodrgbniony. Nieruchomosci
i Ralnictwa
3. Zawiadomienie Kierownikow jednostek organizacyjnych, Skarbnik Burmistrz 30.09.
Naczelnikdw wydzialéw | samodzielne stanowiska pracy Urzedu Z-ca Naczelnika Z-ca Burmisteza
o zalozeniach do projektu budzetu i do materialow Wydziatu Budzetu
planistycznych,
4. Przyjmowanie ofert, wnloskdw 1 postulatow zglaszanych przez Skarbnik oraz Burmistrz 30.09.
osoby fizyczne i prawne w zakresie zadat dolyczacych Naczelnicy Z-ca Burmistrza
kompetencji Gminy, w tym wnioskdw solectw do funduszu Wydzialdw i
soleckiego uchwalonych przez zebranie wigjskie z inicjatywy samodzielne
soltysa, rady soleckiej lub co najmniej 15 pelncletnich stanowiska wyg.
mieszkancow solectwa, kompetencji
oraz soHysi
5, Qdrzucanie wnioskéw solectw niespetniajacych warunkéw Naczelnik Burmistrz G7.10,
z arl. 5 ust. 2 - 4 ustawy o funduszu sofeckim. VWWydziaiu Z-ca Burmistrza
Nieruchomosci
i Rolnictwa
8. Padirzymanie przez soltyséw odrzucenych whioskow i Soltysi Burmistrz 14.10.
zastosowanie pracedury na podstawie art. 5 - 10 ustawy Naczelnik Rada Miejska
o funduszu soteckim, Wydziatu
Niemzchomosci
i Rolnictwa
7. Szacunki wplywdw ze sprzeday prawa wiasnosci nieruchomosei Naczelnik Burmistez 20.10.
zabudowanych | niezabudowanych, 2 tytulu przekszialcenla Wydzialu Z-ca Burmistrza
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci, Nieruchomoéci
z tylulu dzierzaw i najmu. i Rolrickwa
8. Prognozowanie dochoddéw za zezwolenia na sprzedaz alkoholu, Naczelnik Z-ca Burmistrza 20.40.
VWydziatu Spraw Sekretarz
Cbywatelskich
9. Prognozowanie wplywdw z najméw i dzierzaw mienia Dyrektorzy Burmistrz 20,10,
komunainego, realizowanych ptzez inne niz Urzad jednostki i Kierownicy Z-ca Burmistrza
butizetowe craz dochoddw gromadzonych na rachunkach gminnych
dochoddw wiasnych tych jednostek. jednostek
budzetowych
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1.

12,

13.

.

15.

16.

17.

18,

19.

20,

21,

22

23

Prognozowanie wplywdw z oplat cmentarnych | wplywow
z oplaty targowej oraz wplywow z oplat i kar za korzystanie
ze Srodowiska,

Prognozowanie dochoddw z zakresu podatkéw i oplat lokalnych
oraz z najmu | dzierzaw nieruchemoéci, a takze z oplat za
wieczyste uzytkowanie nierichomoécl.

Proghozowanie dochoddw z tytuu defacji celowych na zadania
zlecone | powierzone, na zadania wiasne oraz dochoddw
z subwengji.

Zbiorcza prognoza dochodéw projekiu budzetu.

Wenryfikacja ofert, wnioskéw | postulatéw zglaszanych przez
osoby fizyczne i prawne w zakresie realizacji zadarl wiasnych
Gminy.

Odpowiedzi na oferty, wnioski i postulaty zglaszane przez
osoby prawne | fizyczne ,,0 ujgciu lub nie ujgciu” do projekiu
budzetu. :

Wstepne plany dochodéw i wydatkdw jednostek budzetowych
craz rachunkow dochoddw wiasnych,

Wistepny plan wydatkéw projektowanyeh do realizacji w ramach
poszczegdlnych programow operacyjnych, o ktdrych mowa
w art. 5 ust. 1 pkt 2 | 3 ustawy o finansach publicznyci.

Wykaz gwarancji | porgczen udzielanych przez Gming

Projekly czastkowe planu opracowane przez wydzialy §
samodzieine stanowiska do projekiu ptanu finansowego
Urzedu Miejskiego.

Zbiorczy, wslgpny projeki plany wydatkdw,

Analiza i weryfikacja wstgpnego projektu dochadéw i wydatkow
w zestawieniu tabelarycznym,

Poprawki do wstepnego projektu po weryfikacii.

Anatiza zweryfikowanego projekiu uchwaly budZzetowsj
i czgéei uzasadniajgeej.

MNaczeinik
Wydzialu

ds. Komunalnych
i Ochrony
Srodowiska

Naczelnik

Wydziatu
Podatkowego

Maczelnik i
Z-ca Naczelnika
Wydziatu Budzetu

Skarbnik
i Z-ca Naczelnika
Wydzialu Budzetu

Nagczelnicy
Wydzialow

i samodzielne
stanowiska wg.
kompetencji

Naczelnicy
Wydziatéw

i samodzielne
stanowiska

wg. kompetendji

Byrektorzy,
Kisrownloy
giminnych
iednostek budzet.

Naczelnicy
Wydzialdw

i samodzlalne
stanowiska

wg. kompetencij
oraz Z-ca
Naczeinika
Wydzialu Budzetu

Skarbnik

Naczelnik

lub Z-ca Naczelnika
Wydzialu Budzatu

Naczelnicy
Wydziafdw

i samodzielne
stanowiska
Urzedu
Miejskiego

Skarbnik
Z-ca Naczelnika
Wydzialu Budzetu

Skarbnik
Z-ca Naczelnika
Wydziatu BudZetu

Skarbnik
Z-ca Naczelnika
Wydziatuy Budzetu

Skarbnik
7-ca Naczelnika
Wydzialu Budzetu

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Z-ca Burmisirza
Skarbnik

Z-ca Burmistiza
Skarbnik

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Burmisfrz
Z-ca Burmistrza
Sekretarz

Burmistiz
Skarbnik

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Burmisiz
Z-ca Burmistrza

Burmistrz
Z-ca Burmistrza
Sekretarz

Burmistrz
Z~-ca Burmistiza

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Burmistz
Z-ca Burmistrza

Burmistrz
Z-ca Burmisirza

20,10,

25.10,

23,10,

28.10,

20.10.

30 dai po
uchwaleniu
budzetu

25.10.

2510,

25.10.

25.10,

28.10.

30.10.

03.11.

06.11.
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24.

25.

28.

Rozpatrzenie przez Rade Miejskg odrzuconych przez Burmistrza
a padtrzymanych przez sctysow wnioskéw do funduszu
soleckiego.

Poprawki do projekiu uchwaly budzetowej I czgéci
uzasadniajacej.

Przestanie projektu uchwaly budzetows] wraz z uzasadnieniem
i materialami informacyjnymi okseslonymi w zalgozniku nr 3
do Regionainsj lzby Obrachunkowsj i Rady Miejskiej.

Soliysi
Radni Rady
Misjskiej

Skarbnik
Z-ca Naczelnika
Wydzialu Budzefu

Skarbnik

Przewcdniczacy
Rady Migjskiej

Burmistz

Burmistrz

30 dni
od dnia
otvzymania
wniosku

1411,

15.41.
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Zalacznik Nr 3 .

do uchwaty Nr XV1/140/2016
Rady Miejskiej w Choszeznie
7 dnia 28 czerwca 2016 1.

Szezegolowosé projektu budzetu Gminy Choszezno.
1. Projekt budzetu skiada sig z nastgpuigcych dokumentéw:

1.1. Projektu uchwaty budzetowej o tresci okreslonej w art. 212 ustawy o finansach publicznych.
1.2. Zalgcznikéw do projektu uchwaly budzetowej w formie tabelarycznej z planowanymi
danymi liczbowymi dotyczacymi:

1.2.1. Zalgcznik nr 1 Dochody budzetu Gminy Choszezno.

1.2.2. Zalgcznik nr 2 Wydatki budzetu Gminy Choszczno.

1.2.3. Zalacznik nr 3 Przychody i rozchody budzetu Gminy Choszczno z okresleniem zrodet
pochodzenia przychodow i ich wysokosei oraz kwot rozchodéw i kierunkow ich spiat.

1.2.4. Zalgcznik nr 4 Wydatki majatkowe Gminy Choszczno.

1.2.5. Zaltgeznik nr 5 Wydatki budzetu Gminy Choszczno na programy planowane do
realizacji z udzialem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 21 3 ustawy o
finansach publicznych.

1.2.6. Zatacznik nr 6 Dochody i wydatki zwiazane z realizacja zadan z zakresu administrac)i
rzgdowej i innych zadan zleconych odr¢bnymi ustawami.

1.2.7. Zatgeznik nr 7 Dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej wykonywanych na podstawie porozumien z organami administracji rzgdowej.

1.2.8. Zatgcznik nr 8 Planowane kwoty dotacji udzielanych z budzetu Gminy Choszezno.

1.2.9. Zatacznik nr 9 Plan dochodéw z tytutu wydawania zezwolef na sprzedaz napojow
alkoholowych i wydatkow z budzetu Gminy Choszezno zwigzanych z realizacja
Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz.
Przeciwdziatania Narkomanii.

1.2.10. Zalgcznik nr 10 Plan dochodéw i wydatkéw zwigzanych z gromadzeniem $rodkéw z
oplat i kar za korzystanie ze srodowiska.

1.2.11. Zatgcznik nr 11 Plan wydatkéw jednostek pomocniczych.

1.2.12. Zalgeznik nr 12 Plan wydatkow Funduszu Soteckiego.

1.2.13. Zatgeznik nr 13 Plan dochodéw i wydatkéw rachunkéw dochodow oéwiatowych
jednostek budzetowych.

1.3. Uzasadnienie do projektu budzetu sporzadza si¢ w formie pisemnej z podzialem na:

1.3.1. Wprowadzenie, w ktérym powinny by¢ opisane m.in. zaloZenia i wskaZniki na
podstawie, ktdrych zostaty opracowane dane do budzetu.

1.3.2. Uzasadnienie do prognozy dochodéw z objadnieniem zrédet dochodéw w podziale nie
mniejszym niz do dziatéw klasyfikacji budzetowe;j.

1.3.3. Uzasadnienie do planu wydatkéw w szczegolowosm nie mniejszej niz do dziatow i
rozdziatéw klasyfikacji budzetowe] z opisem podstawowych kierunkow wydatkow, w
tym zadan inwestycyjnych.

1.3.4. Uzasadnienie do wyniku finansowego budzetu, z wyjasnieniem zaplanowanych
przychoddw i rozchoddw.
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1.4. Materialy informacyjne przedktadane wraz z projektem budzetu
- Projekt uchwaty w sprawie wicloletniej prognozy finansowej lub jej zmiany.

2. Kolejnosé numeracji zatacznikow, o ktdérych mowa w pkt 1.2. moze ulec zmianie w przypadku,
gdy w danym roku budzetowym nie wystapig dane okreslone w kiérymkolwiek
z zalgcznikéw lub gdy wystapia dane inne od objgtych zatacznikami w pkt 1.2. jak np.
okreslone w art. 214 pkt 3 i art. 237 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

3. Planowane kwoty dotacji udzielonych z budzetu Gminy Choszezno, o ktérych mowa
w pkt 1.2.8. zalgcznika, sporzadza sig zgodnie z wymogami art. 215 ustawy o finansach
publicznych.

4. Dane liczbowe dotyczace dochodéw przyjmuje sie w szczegdlowoscei nie mniejszej jak w art.
235 ust.] a wydatkow jak w art, 236 ust. 1, 3 i 4 ustawy o finansach publicznych.
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Zatgcznik Nr 4

do uchwaly Nr XV1/140/2016
Rady Miejskiej w Choszcznie
z dnia 28 czerwea 20161,

Procedura podejmowania uchwaly budzetowej Gminy Choszczno.

1. Burmistrz przedstawia projekt uchwaty budzetowe]j wraz z uzasadnieniem i innymi
materiatami okre§lonymi w zalaczniku nr 3 Regionalnej Izbie Obrachunkowej oraz
Radzie Miejskiej najpéZniej do dnia 15 listopada roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

2. Burmistrz informuje mieszkancow Gminy w terminie do 25 listopada roku
poprzedzajgcego rok budzetowy o zalozeniach do projektu budzetu, kierunkach polityki
spolecznej i gospodarczej a takze wykorzystaniu $rodkdw budzetowych poprzez.
zamieszezenie na Tablicy Ogloszen i w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Migjskiego wypisu z projektu uchwaly oraz poprzez wskazanie w komunikacie migjsc,
w ktérych mozliwe jest zapoznanie sig z projektem budzetu.

3. Przewodniczacy Rady Miejskiej przesyta Stalym Komisjom Rady w terminie do
25 listopada roku poprzedzajgcego rok budzetowy projekt uchwaly budzetowej wraz
7 uzasadnieniem i innymi materiatami okre$lonymi w zataczniku nr 3.

4. Komisje Rady Miejskiej w terminie 14 dni od dnia otrzymania dokument6w, o ktérych
mowa w pkt 3, odbywaja narady opiniujace na pi$mie projekt uchwaly budzetowej
wraz z uzasadnieniem i przestanymi innymi materjatami.

5. W przypadku zgloszenia wniosku dotyczgcego wprowadzenia do projektu uchwaty
budzetowej dodatkowej pozycji w wydatkach lub zwigkszenia kwoty planowanego
wydatku, ujetego juz w projekcie, nalezy wskazaé¢ zrédho jego sfinansowania i zmiang
te wraz z uzasadnieniem pisemnym wpisa¢ do opinii o projekeie uchwaly budzetowe;.

6. Opinie poszczegdlnych komisji sg podstawg do wypracowania przez Komisj¢ Budzetu i
Finansdéw w terminie 5 dni, od daty posiedzenia ostatniej komisji, ostatecznej opinii o
projekcie uchwaly budzetowej, ktéra to opini¢ Komisja przedstawia Burmistrzowi.

7. W posiedzeniu Komisji Budzetu i Finansoéw, na ktérym formufowana jest zbiorcza
opinia o projekcie uchwatly budzetowej, uczestnicza Przewodniczacy lub Zastgpey
Przewodniczacych wszystkich Komisji Statych Rady Miejskie;j.

8. Burmistrz zapoznaje si¢ ze zbiorczq opinia przedstawiong przez Komisj¢ Budzetu
i Finansow i po jej przeanalizowaniu wnosi ewentualne zmiany do projektu uchwaty
budzetowej.

9. Na sesji Rady Miejskiej, na ktorej rozpatrywana jest uchwata budzetowa, Burmistrz
lub upowazniona przez niego osoba, prezentuje projekt uchwaly budzetowej,
zglaszajge ewentualne zmiany i autopoprawki.

10. Burmistrz lub upowazniona przez niego osoba, przedstawia Radzie Miejskiej opini¢
Regionalnej Izbie Obrachunkowej o projekcic uchwaty budzetowej, nie péZniej jednak
niz przed rozpoczeciem procedury glosowania nad uchwata budzetowa.
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11. Rada Miejska bez zgody Burmistrza nie moze wprowadzi¢ zmian w projekcie
uchwaly budzetowej powodujacej zmniejszenia dochodéw lub zwigkszenia
wydatkéw, ktére to zmiany jednoczesnie powodujg zwigkszenie deficytu budzetu
Gminy.

i2. Rada Miejska nic moze uchwali¢ budzetu jesli nie zostang spetnione relacje okreslone
w art. 242 ust. 11 art. 243 ust.1 ustawy o finansach publicznych.

13. Rada Miejska uchwala budzet przed rozpoczeciem roku budzetowego, a w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach nie p6Zniej niz do 31 stycznia roku budzetowego.
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