
Rada Miejska w Choszcznie
ul.Wolnoœcl 24

73-200 CHOSZCZNO
tel. 095 765 27 31

UCHWA£A NR XVI/l40/2016
RADY MIEJSKIEJ W CHOSZCZNIE

z dnia 28 czerwca 2016 r.

w sprawie trybu prac nad projektem uchwa³y bud¿etowej Gminy Choszczno.

Na podstawie ait 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz.U. z 2013 r. póz.

885 z póŸn. zm.) Rada Miejska uchwala, co nastêpuje:

§ ³. Za³o¿enia i wskazówki do projektów planów finansowych jednostek, bêd¹cych podstaw¹ do opracowania
projektu bud¿etu, okreœli Burmistrz w zarz¹dzeniu, z uwzglêdnieniem zasad ujêtych w za³¹czniku nr l do uchwa³y.

§ 2. Terminy obowi¹zuj¹ce w toku prac nad projektem uchwa³y bud¿etowej wyznacza siê w za³¹czniku nr 2 do
uchwa³y.

§ 3. Ustala s³ê szczegó³owoœæ opracowania projektu bud¿etu Gminy oraz wymogów dotycz¹cych uzasadnienia
³ materia³ów informacyjnych w za³¹czniku nr 3 do uchwa³y.

§ 4. Procedurê podejmowania uchwa³y bud¿etowej ustala siê w za³¹czniku m- 4 do uchwa³y.

§ 5. Wykonanie uchwa³y powierza siê Burmistrzowi.

§ 6. Traci moc Uchwa³a Nr XXXV/439/2010 Rady Miejskiej w Choszcznie z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
okreœlenia trybu prac nad projektem uchwa³y bud¿etowej Gminy Choszczno.

§ 7. Uchwa³a wchodzi w ¿ycie z dniem podjêcia.
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Za³¹cznik Nr l
do uchwa³y Nr XVI/140/2016
Rady Miejskiej w Choszcznie
z dnia 28 czerwca 2016 r.

Zasady do ustalenia za³o¿eñ i wskaŸników do projektów planów finansowych jednostek
organizacyjnych Gminy Choszczno bêd¹cych podstaw¹ do opracowania projektu
bud¿etu.

l. Burmistrz w zarz¹dzeniu, o którym mowa w § l uchwa³y, uwzglêdnia w szczególnoœci:
1.1. œrednioroczny wskaŸnik wzrostu cen i towarów na planowany rok bud¿etowy,
³.2. minimalne wynagrodzenie brutto,

1.3. wskaŸnik wzrostu wynagrodzeñ,
1.4. wskaŸnik wzrostu stawek podatków i op³at lokalnych,
1.5. zmiany w zatrudnieniu pracowników,

1.6. zmiany organizacyjne w jednostkach finansowanych z bud¿etu Gminy,
l .7. termin i formê przedk³adania wstêpnych planów finansowych opracowywanych przez

jednostki organizacyjne.

2. Wydanie zarz¹dzenia, o którym mowa w § l uchwa³y, nast¹pi w terminie okreœlonym
w za³¹czniku nr 2 do uchwa³y.
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Za³¹cznik Nr 2
do uchwaiy MrXV!/140/2016
Rady Miejskiej w Choszcznie
z dnia 28 czerwca 2016 r,

Terminy
obowi¹zuj¹ce w toku prac nad projektem uchwa³y bud¿etowej.

LP.

1

1.

2.

3.

4.

5,

6.

7.

8.

9.

Nazwa zadania

2

Og³oszenie Komunikatu Burmistrza o rozpoczêciu pracy nad
projektem bud¿etu i przyjmowaniu wniosków dotycz¹cych
realizacji zadañ w³asnych Gminy poprzez zamieszczenie
na Tablicy Ogioszeñ l w Biuletynie Informacji Publicznej ( BIP )
Urzêdu Miejskiego.

Przekazanie so³tysom informacji o wysokoœci œrodtów
u ramach funduszu so³eckiego na dane so³ectwo w przypadku
gdy taki fundusz na dany rok bud¿etowy bêdzie wyodrêbniony.

Zawiadomienie Kierowników jednostek organizacyjnych,
Naczelników wydzia³ów i samodzielne stanowiska pracy Urzêdu
a za³o¿eniach do projektu bud¿etu i do materiaiów
ilanistycznych.

Przyjmowanie ofert, wniosków i posluiatów zg³aszanych pEzez
3soby fizyczne i prawne w zakresie zadañ dotycz¹cych
<ompetencji Gminy, w tym wniosków sotectw do funduszu
so³eckiego uchwalonych przez zebranie wiejskie z inicjatywy
soitysa, rady sojeckiej lub co najmniej 15 peinole³nich
nieszkañców so³ectwa,

odrzucanie wniosków so³ectw niespe³niaj¹cych warunków
: art. 5 ust. 2-4 ustawy o funduszu so³eckim.

Podtrzymanie przez so³tysów odEzuconych wniosków i
zastosowanie procedury na podstawie art. 5-10 ustawy
3 funduszu so³eckim.

Szacunki wp³ywów ze sprzeda¿y prawa w³asnoœci nieruchomoœci
zabudowanych i niezabudowanych, z tytu³u przekszta³cenia
)rawa u¿ytKowania wieczystego w prawo w³asnoœci,
: tytu³u dzier¿aw i najmu.

prognozowanie dochodów za zezwolenia na sprzeda¿ aikohoiu.

prognozowano wp³ywów z najmów i dziei¿aw mienia
wmunalnego, realizowanych przez inne ni¿ Urz¹d jednostki
jud¿etowe oraz dochodów gromadzonych na rachunkach
jochodów w³asnych tych jednostek.

Wykonawca

- przygotowanie
dokumentów

- obs³uga zadania

3

Skarbnik
Naczelnik
Wydzia³u
Organizacyjno-
Prawnego

Naczeinik
Wydziatu
Nieruchomoœci
i Rolnictwa

Skarbnik
Z-ca Naczelnika
Wydzia³u Bud¿etu

Skarbnik oraz
Naczelnicy
Wydzia³ów l
samodzielne
stanowiska wg.

kompetencji
oraz so³tysi

Naczelnik
Wydzia³u
Nieruchomoœci
i Rofnicfwa

SoKysi
Naczelnik
Wydzia³u
Nieruchomoœci
i Rolnictwa

Naczelnik
Wydzia³u
Nieruchomoœci
i Rolnictwa

Naczslnik
Wydzia³u Spraw
Obywateiskich

Dyrektorzy
i Kierownicy
gminnych
jednostek
bud¿etowych

Nadzoruj¹cy

wydaj¹cy
dokument
nadzoruj¹cy
termin
wykonania

4

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Burmistrz
Z-ca Burmistfza

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Burmistfz
Z-ca Burmis³Fza

Burmistrz
Rada Miejska

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Z-ca Burmistrza

Sekretarz

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Termin do

5

15.07.

31.07.

30,09.

30.09.

07.10.

14.10.

20.10.

20.10.

20.10.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Prognozowanie wp³ywów z opfat cmentarnych i wp³ywów
z optaty targowej oraz wp³ywów z opfat i kar za korzystanie
ze œrodowiska.

Prognozowanie dochodów z zakresu podatków i opiat iokalnych
oraz z najmu i dzier¿aw nieruchomoœci, a tak¿e z op³at za
wieczyste u¿ytkowanie niemchomo&ci.

Prognozowanie dochodów z tytu³u dotacji celowych na zadania
zlecone j powierzone, na zadania w³asne oraz dochodów
z subwencji.

Zbiorcza prognoza dochodów projektu bud¿etu.

Weryfikacja ofert, wniosków i postulatów zgiaszanych pizez
osoby fizyczne E prawne w zakresie realizacji zadañ w³asnych
Gminy.

Odpowiedzi na oferty, wnioski i postulaty zg³aszane przez
osoby prawne j fizyczne ,,o ujêciu lub nie ujêciu" do projektu
bud¿etu.

Wstêpne plany dochodów i wydatków jednostek bud¿etowych
oraz rachunków dochodów w³asnych.

Wstêpny plan wydatków projektowanych do reaiizacji w ramach
poszczególnych programów operacyjnych, o których mowa
w art. 5 ust. 1 pkt 213 ustawy o finansach publicznych.

Wykaz gwarancji i porêczeñ udzielanych pizez Gminê

Projekty cz¹stkowe planu opracowane przez wydzia³y i
samodzielne stanowiska do projektu planu finansowego
Urzêdu Miejskiego.

Zbiorczy, wstêpny projekt planu wydatków.

Analiza i wefyfjkacja wstêpnego projektu dochodów i wydatków
w zestawieniu tabeiarycznym.

Poprawki do wstêpnego projektu po weryfikacji.

Anajiza zweryfikowanego projektu uchwa³y bud¿etowej
i czêœci uzasadniaj¹cej.

INaczeinik
l Wydzia³u
|ds. Komunalnych
i Ochrony
Œrodowiska

Naczelnik
Wydzia³u
Podalkowego

Naczelnik i
:Z-ca Naczelnika
IWydziatu Bud¿etu

Skarbnik
i Z-ca Naczelnika
Wydzia³u Bud¿etu

Naczelnicy
:Wydziat6w
ii samodzielne
Istanowiska wg,
i kompetencji

Naczelnicy
Wydziatów
i samodzielne
stanowiska
wg. kompetencji

[Dyrektorzy,
l Kierownicy
Iflminnych
Ijednostek bud¿et.

[Naczelnicy
|Wydziatów
li samodzielne
i stanowiska
l wg. kompetencji
l oraz Z-ca

[Naczelnika
[Wydziaiu Bud¿etu

l Skarbnik
[Naczelnik
Sub Z-ca Naczelnika
[Wydzia³u Bud¿etu

INaczeinicy
l Wydzia³ów
|i samodzieSne
l stanowiska
[Urzêdu
l Miejskiego

ISkarbnik
IZ-ca NaczeiniS<a
[Wydzia³u Bud¿etu

[Skarbnik
IZ-ca Naczelnika
[Wycfziatu Bud¿etu

ISkarbnik
|Z-ca Naczelnika
[Wydzia³u Bud¿etu

l Skarbnik
IZ-ca Naczelnika
jWydziatu Bud¿etu

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Z-ca Burmistrza

Skarbnik

Z-ca Burmistfza
Skarbnik

Burmistfz
Z-ca Burmistrza

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Sekretarz

Burmistrz
Skarbnik

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Sekretarz

Burmistrz
Z~ca Burmistfza

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

Burmistfz
Z-ca Burmistrza

Burmistrz
Z-ca Burmistrza

20.10.

25.10,

25.10,

28.10,

20.10.

30 dni po
ychwafeniu

bud¿etu

25.10.

25,10.

25.10.

25.10.

28.10.

30.10.

03.11.

06.11.
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24.

25.

26.

Rozpatizenie przez Radê Miejsk¹ odrzuconych przez Burmistrza
a podtrzymanych przez so³tysów wniosków do funduszu
so³eckiego.

Poprawki do projektu uchwa³y bud¿etowej i czêœci
uzasadniaj¹cej.

Przesianie projektu uchwaiy bud¿etowej wraz z uzasadnieniem
i ma³eriajami informacyjnymi okreœlonymi w za³¹czniku nr 3
do Regionainej Izby Obrachunkowej i Rady Miejskiej.

So³tysi
Radni Rady
Miejskiej

Skarbnik
Z-ca Naczeinika
Wydzia³u Bud¿etu

Skarbnik

Przewodnicz¹cy
Rady Miejskiej

Burmistrz

Burmistrz

30 dni
od dnia

otrzymania
wniosku

14.11.

15.11.
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Za³¹cznik Nr 3
do uchwa³y Nr XV3/140/2016
Rady Miejskiej w Choszcznie
z dnia 28 czerwca 2016 r.

Szczególowoœæ projektu bud¿etu Gminy Choszczno.

l. Projekt bud¿etu sk³ada siê z nastêpuj¹cych dokumentów:

1.1. Projektu uchwa³y bud¿etowej o treœci okreœlonej w art. 212 ustawy o finansach publicznych.
l .2. Za³¹czników do projektu uchwa³y bud¿etowej w formie tabelarycznej z planowanymi

danymi liczbowymi dotycz¹cymi:
1.2.1. Za³¹cznik m-1 Dochody bud¿etu Gminy Choszczno.
l .2.2. Za³¹cznik nr 2 Wydatki bud¿etu Gminy Choszczno.
l ,2.3. Za³¹cznik nr 3 Przychody i rozchody bud¿etu Gminy Choszczno z okreœleniem Ÿróde³

pochodzenia przychodów i ich wysokoœci oraz kwot rozchodów l kierunków ich sp³at.
l .2.4. Za³¹cznik nr 4 Wydatki maj¹tkowe Gminy Choszczno.
l .2.5. Za³¹cznik nr 5 Wydatki bud¿etu Gminy Choszczno na programy planowane do

realizacji z udzia³em œrodków, o których mowa w art. 5 ust. l pkt 2 i 3 ustawy o
finansach publicznych.

l .2.6. Za³¹cznik nr 6 Dochody i wydatki zwi¹zane z realizacj¹ zadañ z zakresu administracji
rz¹dowej i innych zadañ zleconych odrêbnymi ustawami.

1.2.7. Za³¹cznik nr 7 Dochody i wydatki zwi¹zane z realizacj¹ zadañ z zakresu administracji
rz¹dowej wykonywanych na podstawie porozumieñ z organami administracji rz¹dowej.

1.2.8. Za³¹cznik nr 8 Planowane kwoty dotacji udzielanych z bud¿etu Gminy Choszczno.
l .2.9. Za³¹cznik nr 9 Plan dochodów z tytuhi wydawania zezwoleñ na sprzeda¿ napojów

alkoholowych i wydatków z bud¿etu Gminy Choszczno zwi¹zanych z realizacj¹
Gminnego Programu Profilaktyki l Rozwi¹zywania Problemów Alkoholowych oraz
Przeciwdzia³ania Narkomanii.

\ .2.10. Za³¹cznik nr 10 Plan dochodów l wydatków zwi¹zanych z gromadzeniem œrodków z
op³at i kar za korzystanie ze œrodowiska.

1.2.11. Za³¹cznik nr 11 Plan wydatków jednostek pomocniczych.
l .2.12. Za³¹cznik nr 12 Plan wydatków Funduszu So³eckiego.
l .2.13. Za³¹cznik nr 13 Plan dochodów i wydatków rachunków dochodów oœwiatowych

jednostek bud¿etowych.

l .3. Uzasadnienie do projektu bud¿etu sporz¹dza siê w formie pisemnej z podzia³em na:
1.3,1. Wprowadzenie, w którym powinny byæ opisane m.in. za³o¿enia i wskaŸniki na

podstawie, których zosta³y opracowane dane do bud¿etu.
l .3.2. Uzasadnienie do prognozy dochodów z objaœnieniem Ÿróde³ dochodów w podziale nie

mniejszym ni¿ do dzia³ów klasyfikacji bud¿etowej.
1.3.3. Uzasadnienie do planu wydatków w szczegó³owo œcl nie mniejszej ni¿ do dzia³ów i

rozdzia³ów klasyfikacji bud¿etowej z opisem podstawowych kierunków wydatków, w

tym zadañ inwestycyjnych.
l .3.4. Uzasadnienie do wyniku finansowego bud¿etu, z wyjaœnieniem zaplanowanych

przychodów i rozchodów.
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l .4. Materia³y informacyjne przedk³adane wraz z projektem bud¿etu
- Projekt uchwa³y w sprawie wieloletniej prognozy finansowej lub jej zmiany.

2. Kolejnoœæ numeracji za³¹czników, o których mowa w pkt l .2. mo¿e ulec zmianie w przypadku,
gdy w danym roku bud¿etowym nie wyst¹pi¹ dane okreœlone w którymkolwiek
z za³¹czników lub gdy wyst¹pi¹ dane Inne od objêtych za³¹cznikami w pkt l .2. jak np.
okreœlone w art. 214 pkt 3 i art. 237 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

3. Planowane kwoty dotacji udzielonych z bud¿etu Gminy Choszczno, o których mowa
wpkt 1.2.8. za³¹cznika, sporz¹dza siê zgodnie z wymogami art. 215 ustawy o finansach
publicznych.

4. Dane liczbowe dotycz¹ce dochodów przyjmuje siê w szczegó³owoœci nie mniejszej jak w art.
235 ust J a wydatków jak wart. 236 ust. 1,314 ustawy o finansach publicznych.
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Za³¹cznik Nr 4
do uchwa³y Nr XW140/2016
Rady Miejskiej w Choszcznie
z dnia 28 czerwca 2016 r.

Procedura podejmowania uchwa³y bud¿etowej Gminy Choszczno.

l. Burmistrz przedstawia projekt uchwa³y bud¿etowej wraz z uzasadnieniem i innymi
materia³ami okreœlonymi w za³¹czniku nr 3 Regionalnej Izbie Obrachunkowej oraz
Radzie Miejskiej najpóŸniej do dnia 15 listopada roku poprzedzaj¹cego rok bud¿etowy.

2. Burmistrz informuje mieszkañców Gminy w terminie do 25 listopada roku
poprzedzaj¹cego rok bud¿etowy o za³o¿eniach do projektu bud¿etu, kierunkach polityki
spo³ecznej i gospodarczej a tak¿e wykorzystaniu œrodków bud¿etowych poprzez
zamieszczenie na Tablicy Og³oszeñ i w Biuletynie Informacji Publicznej Urzêdu
Miejskiego wypisu z projektu uchwa³y oraz poprzez wskazanie w komunikacie miejsc,
w których mo¿liwe jest zapoznanie siê z projetóem bud¿etu.

3. Przewodnicz¹cy Rady Miejskiej przesy³a Sta³ym Komisjom Rady w terminie do
25 listopada roku poprzedzaj¹cego rok bud¿etowy projekt uchwa³y bud¿etowej wraz
z uzasadnieniem i innymi materia³ami okreœlonymi w za³¹czniku nr 3.

4. Komisje Rady Miejskiej w terminie 14 dni od dnia otrzymania dokumentów, o których
mowa w pkt 3» odbywaj¹ narady opiniuj¹ce na piœmie projekt uchwa³y bud¿etowej
wraz z uzasadnieniem i przes³anymi innymi materia³ami.

5. W przypadku zg³oszenia wniosku dotycz¹cego wprowadzenia do projektu uchwa³y
bud¿etowej dodatkowej pozycji w wydatkach lub zwiêkszenia kwoty planowanego
wydatku, ujêtego ju¿ w projekcie, nale¿y wskazaæ Ÿród³o j ego sfinansowania i zmianê
tê wraz z uzasadnieniem pisemnym wpisaæ do opinii o projekcie uchwa³y bud¿etowej.

6. Opinie poszczególnych komisji s¹ podstaw¹ do wypracowania przez Komisjê Bud¿etu i
Finansów w terminie 5 dni, od daty posiedzenia ostatniej komisji, ostatecznej opinii o
projekcie uchwa³y bud¿etowej, któr¹ to opiniê Komisja przedstawia Burmistrzowi.

7. W posiedzeniu Komisji Bud¿etu i Finansów, na którym formu³owana jest zbiorcza
opinia o projekcie uchwa³y bud¿etowej, uczestnicz¹ Przewodnicz¹cy lub Zastêpcy
Przewodnicz¹cych wszystkich Komisji Sta³ych Rady Miejskiej.

8. Burmistrz zapoznaje siê ze zbiorcz¹ opini¹ przedstawion¹ przez Komisjê Bud¿etu
i Finansów i po jej przeanalizowaniu wnosi ewentualne zmiany do projektu uchwa³y
bud¿etowej.

9. Na sesji Rady Miejskiej, na której rozpatrywana jest uchwa³a bud¿etowa, Burmistrz
lub upowa¿niona przez niego osoba, prezentuje projekt uchwa³y bud¿etowej,
zg³aszaj¹c ewentualne zmiany l autopoprawki.

10. Burmistrz lub upowa¿niona przez niego osoba, przedstawia Radzie Miejskiej opiniê

Regionalnej Izbie Obrachunkowej o projekcie uchwa³y bud¿etowej, nie póŸniej jednak
ni¿ przed rozpoczêciem procedury g³osowania nad uchwa³¹ bud¿etow¹.
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11. Rada Miejska bez zgody Burmistrza nie mo¿e wprowadziæ zmian w projekcie
uchwa³y bud¿etowej powoduj¹cej zmniejszenia dochodów lub zwiêkszenia
wydatków, które to zmiany jednoczeœnie powoduj¹ zwiêkszenie deficytu bud¿etu
Gminy.

12. Rada Miejska nie mo¿e uchwaliæ bud¿etu jeœli nie zostan¹ spe³nione relacje okreœlone
w art 242 ust. l i art 243 ust. l ustawy o finansach publicznych.

13. Rada Miejska uchwala bud¿et przed rozpoczêciem roku bud¿etowego, a w szczególnie
uzasadnionych przypadkach nie póŸniej ni¿ do 31 stycznia roku bud¿etowego.
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