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Wydział Administracji Lokalami 
ul. Wolności 24 
73-200 Choszczno

ZAPYTANIE OFERTOWE

na świadczenie usługi polegającej na otwieraniu i zamykaniu budynku dworca PKP
w Choszcznie przy ul. Wolności 41

1. Opis przedmiotu zamówienia:
a) przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na otwieraniu i zamykaniu 

budynku dworca PKP w Choszcznie przy ul Wolności 41 w godzinach udostępniania 
dla podróżnych stacji w godzinach przejazdów pociągów zgodnie z aktualnym 
rozkładem jazdy,

b) czynności określone powyżej powinny być poprzedzone dokonaniem sprawdzenia 
czy wszystkie pomieszczenia udostępnione dla podróżnych zostały opuszczone 
przez osoby korzystające z dworca PKP, a w przypadku przebywania osób 
w budynku należy dokonać zgłoszenia służbom porządkowym,

c) przed otwarciem dworca PKP obejść budynek i sprawdzić czy nikt nie uszkodził lub 
me włamał się do budynku, a w przypadku jakiejkolwiek szkody lub włamania 
zgłosić ten fakt administratorowi budynku oraz służbom porządkowym

Usługa świadczona będzie od 01 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.

2. Opis kryterium wyboru wykonawcy:
Ocenie będą podlegać tylko oferty Wykonawców, którzy wykazali spełnienie 
warunków udziału w zapytaniu ofertowym wskazane poniżej. Kryterium wyboru 100 % 
cena

3. Warunki realizacji zamówienia:
Termin realizacji przedmiotu zamówienia do dnia 31 grudnia 2021 r

4. Termin i sposób przekazania odpowiedzi przez wykonawcę:

oferta powinna być sporządzona na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do 
zapytania ofertowego
cenę za wykonanie powyższej usługi należy podać w kwocie netto oraz brutto za 
wykonanie całości usługi,
w cenie oferty należy uwzględnić wszystkie elementy składowe i koszty, jakie będą 
niezbędne do realizowania zamówienia,
przed złożeniem oferty zaleca się przeprowadzenie wizji lokalnej w celu obejrzenia
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obiektu;
zamawiający nie przewiduje negocjacji zamówienia.

Dokumenty składające się na ofertę:

wypełniony formularz oferty;
aktualny odpis właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji 
działalności gospodarczej (z datą wystawienia lub potwierdzenia nie wcześniejszą niż 
6 miesięcy od daty składnia ofert); 
oświadczenie o braku zaległości wobec ZUS i US.

Termin i miejsce składania ofert:

termin składania ofert do 24 grudnia 2020 do godz. 15-tej;
oferty należy składać w pokoju nr 5 w Urzędzie Miejskim w Choszcznie zlokalizowanym 
przy ul. Wolności 24.
Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 28 grudnia 2020 r.
Oferta powinna znajdować się w zamkniętej kopercie, z zamieszczonym napisem:
„NIE OTWIERAĆ - OFERTA „NA ŚWIADCZENIE USŁUGI OTWIERANIA I ZAMYKANIE DRZWI 
DWORCA PKP.”;
zamawiający zastrzega sobie prawo do wykluczenia z postępowania wykonawcy, 
z którym zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę z powodu nienależycie 
wykonanej umowy w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania oraz jeżeli 
dowiedzie z innych źródeł, że wykonawca jest nierzetelny lub nie wykonał należycie 
umowy na rzecz innych podmiotów publicznych;
zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania ofertowego bez 
podania przyczyny;
oferty złożone po ww. terminie nie będą rozpatrywane

Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami jest: Ilona Jarmaszewicz pokój nr 5 
telefon +48 95 765 93 93 lub kom. +48 781 305 020.
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data i podpis Kierownika zamawiającego 
lub upoważnionej przez niego osoby
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