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I. Zamawiajacy:
Gmina Choszczno
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Choszcznie
ul. Grunwaldzka 30, 73-200 Choszczno
Tel./fax 95 765 79 72
Adres e-mail: mgops@choszczno.pl

II. Miejsce publikacji ogloszenia:

1.
2.

Siedziba Zamawiajacego
Strona internetowa: www.choszczno.pl, www.bip.choszczrno.pl

III. Tryb udzielenia zamowienia:

1.
2.

Tryb postepowania: postgpowanie prowadzone w trybie Zapytania Ofertowego.
Podstawa prawna opracowania Zapytania Ofertowego: Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z2019 r. poz. 1145 ze zm.)

Do postgpowania o udzielenie zamowienia nie sg stosowane przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U z 2019r poz. 1843 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8
tej ustawy.

IV. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Miejsce dostawy: Dworzec PKP w Choszcznie, ul. Kolejowa 1, 73-200 Choszczno — przyszta
siedziba MGOPS. Termin wykonania do 30 dni od dnia podpisania umowy.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie, dostawa i montaz mebli biurowych
do pomieszczen nowej siedziby Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Choszcznie przy ul Kolejowej 1 (Dworzec PKP). Wszystkie meble powinny by¢ nowe,
wykonane pod wymiar, bez §ladéw uszkodzen zewnetrznych i uprzedniego uzywania tzn. ze
zadna cz¢$¢ sktadajaca si¢ na dany mebel nie moze by¢ wczesniej uzywana, musi pochodzié z
biezacej produkcji, byé sprawna. Zamawiajacy wymaga aby meble z poszczegdlnych czgsci
nalezaly do jednej serii/typu/modelu oraz poszczegdlne rodzaje mebli byly ze soba
kompatybilne i wizualnie tworzyly jednolite zestawy. Dotyczy to zwlaszcza grubosci blatow,
korpuséw, elementéw wykonczeniowych oraz kolorystyki.

Meble biurowe musza byé wykonane z plyty meblowej laminowanej o grubosci 18 mm,
elementy sktadowe wewnetrzne oklejone Abs-em grubosci 1mm, zewngtrzne (fronty, blaty)
Abs-em grubosci 2 mm. Blaty biurek pogrubione o grubosci 36 mm, system przesuwny do szaf
firmy Sevroll z raczkami aluminiowymi, wszystkie szuflady z cichym domykiem firmy Hafele
— model matrix. Wszystkie zawiasy w szafach, komodach, witrynach i biurkach firmy Blum z
cichym domykiem lub tozsame. Wszystkie uchwyty do otwierania frontéw metalowe i
wszystkie fronty zamykane na klucz.

Kolor mebli Zamawiajgcy wybrat Dab naturalny ciemny z firmy Kronopol.

Wymiary mebli podane w zapytaniu ofertowym sa podane w przyblizeniu. Przed
przystgpieniem do realizacji zadania, Wykonawca musi dokonaé wiasnych, szczegétowych
pomiardw.

Wszystkie dostarczone meble musza posiada¢ odpowiednie atesty, certyfikaty, swiadectwa
jakosci i spetnia¢ wszelkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ergonomii zawarte
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 1 grudnia 1998r w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (DZ.U.



i

z 1998 r, Nr 148, poz. 973)

Zamawiajacy zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej w pomieszczeniach budynku przed
ztozeniem oferty. W celu umoéwienia wizji lokalnej nalezy skontaktowaé sie z Daniela
Lewandowska pod numerem telefonu 95 765 79 72 wew. 27.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOB DOKONYWANIA
OCENY ICH SPEELNIENIA
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy posiadaja odpowiednig wiedzg
i doswiadczenia oraz znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbgdnej do nalezytego
wykonania zamoéwienia. Oceny spelnienia ww. warunkéw Zamawiajacy dokona w oparciu
o oswiadczenie wykonawcy. Wzor o§wiadczenia stanowi Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.
2.

Ofertg nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca sktada ofert¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego. W ofercie wskaza¢ nalezy taczna ceng netto i brutto z tytulu realizacji catego
przedmiotu zamdéwienia.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg/ osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy.
Jezeli ofert¢ podpisuje pelnomocnik, nalezy zataczyé pelnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej przez notariusza.

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ dokladnie 2z informacjami zawartymi
w Zapytaniu Ofertowym i jego zalacznikach oraz przygotowal oferte zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferte nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim. Zaleca si¢, aby oferta byla sporzadzona na
maszynie do pisania, komputerze lub inng trwala, czytelng technikg bez uzycia scieralnego
pisma, np. otléwka. Wszystkie kartki oferty musza by¢ trwale spigte i ponumerowane. Zaleca
si¢, aby wszystkie strony oferty byly zaparafowane lub podpisane przez osoby uprawnione.
Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane -
przez osoby uprawnione.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Choszcznie przy ul. Grunwaldzkiej 30, 73-200 Choszczno, w terminie do dnia
17.07.2020 r. do godz. 10:00 w zamknigtej kopercie, przed uplywem terminu skiadania ofert
oznakowanej nazwa firmy Wykonawcy i opisang: ,,Oferta na wykonanie, dostawe i montaz
mebli biurowych do Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Choszcznie”.
Otwarcie ofert nastapi dnia 17.07.2020 r. do godz. 10:15. Z uwagi na stan epidemii COVID-19
nie przewiduje si¢ publicznego otwarcia ofert. Wykonawcy, ktdrzy ztozyli oferty zostang
poinformowani droga mailowa nt. ilosci ztozonych ofert, nazw i adreséw wykonawcow oraz
zaoferowanych cen.

VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIE OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW:

1.
2.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowa¢ na adres:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Choszcznie
ul. Grunwaldzka 30, 73-200 Choszczno
e-mail: mgops@choszczno.pl




X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

L

Cena ofertowa, czyli cena za jaka Wykonawca podejmie si¢ zrealizowania zamoéwienia musi
obejmowac wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacja zamo6wienia tacznie z podatkiem
VAT naliczonym zgodnie z obowigzujagcymi przepisami w tym zakresie.

Cena wyrazona w PLN zgodnie z formularzem ofertowym (Zalacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego) postuzy do poréwnania zlozonych ofert celem wyboru najkorzystniejszej
i powinna by¢ liczona do dwdch miejsc po przecinku.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

Ceng oferty (wartos¢ brutto oferty) nalezy wyliczyé zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz.106 ze zm.).

Zaoferowana cena (z podatkiem VAT) zgodnie z powyzszymi ustgpami jest ceng ryczattowg
niezmienng do konca realizacji zadania i nie podlega waloryzacji za wyjatkiem ustawowej zmiany
stawki podatku VAT.

Wykonawcy majacy siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
ktéorzy nie maja obowigzku naliczania i odprowadzania podatku od towaréw
i ustug, dla zapewnienia uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcow, uwzgledniaja
w cenie oferty podatek, ktéry ma obowigzek zaptaci¢ Zamawiajacy.

Jezeli w postgpowaniu zlozona bedzie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towardw i ustug, ktéry mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku
Wykonawca, skladajac ofertg, jest zobligowany poinformowaé Zamawiajacego, ze wybdr jego
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru / ustugi, ktérych dostawa / $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

XI. GWARANCJA I REKOJMIA

1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca udzielit rgkojmi i gwarancji na przedmiot zamdéwienia
na okres co najmniej 24 miesigcy. W przypadku udzielenia gwarancji i rekojmi na dluzszy okres,
oferta wykonawcy otrzyma dodatkowe punkty zgodnie z pkt IX Zapytania ofertowego.

2. Okres gwarancji rozpocznie si¢ od dnia podpisania protokotu odbioru jakosciowo-ilosciowego
dostarczonego przedmiotu zamdwienia we wskazane miejsce , bez uwag.

3. Jakiekolwiek dokumenty gwarancyjne wydane przez Wykonawce, sprzeczne z warunkami
umowy albo nakltadajace na Zamawiajacego wigksze, obowiazki niz wynikajace z umowy nie
wigza Zamawiajacego.

4. Wszelkie konieczne gwarancje nalezy wyda¢ Zamawiajacemu w jezyku polskim.

5. W ramach udzielonej gwarancji Wykonawca zapewni naprawe lub wymiang reklamowanego
towaru (przedmiotu Umowy) w terminie 14 dni roboczych liczac od dnia zgloszenia.

6. Koszty transportu lub inne zwigzane z przewiezieniem reklamowanego urzadzenia ponosi
Wykonawca.

7. Zgloszenia awarii lub usterek przyjmowane bgda przez serwis gwarancyjny na wskazany przez
Wykonawce nr faksu lub adres e-mail.

8. Okres gwarancji zostanie automatycznie wydluzony o czas trwania naprawy.

9. W przypadku, gdy w okresie gwarancyjnym wystapi konieczno$¢ trzykrotnej naprawy tego
samego produktu (przedmiotu Umowy), Wykonawca zobowigzany jest do wymiany tego
produktu na nowy, catkowicie sprawny i o parametrach zgodnych ze specyfikacja okreslong w
Zatgczniku Nr 1.

10.W przypadku, gdy do czgsci przedmiotu Umowy zostanie dotgczona okreslona karta



3. Zamawiajacy dopuszcza korespondencje kierowang pisemnie lub na adres e-mail:
mgops@choszczno.pl. z wyjatkiem oferty, ktéra nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skfadnia ofert zmieni¢ tresé niniejszego Zapytania
ofertowego oraz umiesci zmieniong tres¢ na stronie www. bip.choszczno.pl.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie i bez
podania przyczyny umieszczajac informacje o uniewaznieniu na stronie: www.bip.choszczno.pl.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Oceny ofert bedzie dokonywal Zamawiajacy. Zamawiajacy moze zadaé udzielania przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz dokona¢ poprawek oczywistych
omytek w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie¢ wymaganiami minimalnymi oraz kryteriami
oceny ofert, o ktérych mowa w ust. 5.

Kryteria oceny ofert oznaczaja matematyczne obliczenia przy ocenie ofert stanowigce podstawowg
zasad¢ oceny ofert, ktére oceniane bgda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéow
przedstawionych przez Wykonawcow w zakresie kazdego z kryterium.

Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow
ustalong w ustgpach ponizej. Pozostate bgda oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru
najkorzystniejszego. Wybdr oferty zostanie dokonany na podstawie odpisanych kryteriéw i
ustalonej punktacji wynoszacej od 0 do 100 punktéw.

W odniesieniu do Wykonawcow, ktdrzy spetnili postawione warunki, Zamawiajacy dokona oceny
ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow:

Lp. Kryterium Waga Maks.
Znaczenie procentowe kryterium
[%] liczba

1. Cena ofertowa 80 80 Cena oferty zawierajacej
najnizsza ceng
Co= x 80 pkt
Cena badanej oferty

2. Gwarancja i regkojmia 20 20 24 m-cy — 0 pkt
36 m-ce — 10 pkt
60 m-cy lub dluzsza — 20 pkt

6.

Zamawiajacy moze przyzna¢ Wykonawcy maksymalnie 100 punktéw. Za najkorzystniejsza

zostanie uznana oferta z najwieksza liczba punktéw, tj. przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans
kryteriow oceny ofert wg wzoru:

L=Co+Lw

Gdzie: A

L — suma punktéw badanej waznej oferty dla danego zadania,

Co— punkty uzyskane w kryterium cena ofertowa

Lw — ilo$¢ punktow uzyskanych w kryterium ,,Gwarancja i rgkojmia”

7.

Jezeli nie mozna wybraé¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera ofertg
Z najnizsza cena.




gwarancyjna lub inny dokument, ktéry przewiduje odmienne anizeli okre§lone Umowg warunki
gwarancji, stosuje si¢ warunki korzystniejsze dla Zamawiajacego. W przypadku watpliwosci,
ktére warunki sg korzystniejsze, wybor nalezy do Zamawiajgcego.

XII. UMOWA:
Wz6r umowy stanowi Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

XIII. OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO
1. Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno — prawnych zwigzanych z udzialem w postepowaniu. Do
obowigzkéw tych naleza m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegdlnosci obowiazek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzglgdem os6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza
i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy
z art. 13 RODO nie bgdzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane
dotycza, dysponuje juz tymi informacjami.
2. Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypei¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO
wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajagcemu i ktérych dane posrednio
pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.
3. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypehit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaly przekazane w zwigzku
z udzialem Wykonawcy w postgpowaniu, zaleca si¢ zobowigzanie Wykonawcy do zlozenia
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oswiadczenia o wypelnieniu przez niego
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
4. Tres¢ omawianego powyzej o$wiadczenia, zostata ujgta w Formularzu ofertowym stanowigcym
Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.
5. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r. str. 1), dalej ,,RODO”,
informujemy, ze:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest:

Kierownik Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Choszcznie
ul. Grunwaldzka 30
73-200 Choszczno
2) Inspektorem danych osobowych w MGOPS w Choszcznie jest:
Pani Karolina Duczmanska Tel. 95 765 79 72
e-mail: iod@mgops.choszczno.pl

3) Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci ponizej
30.000 euro pod nazwg ,,Dostawa i montaz mebli biurowych do Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Choszcznie”,

4) Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy o dostepie do informacji
publiczne;j,

5) Dane osobowe Wykonawcy bgda przechowywane do czasu osiagnigcia celu, w jakim je
pozyskaliSmy; dane osobowe przetwarzane na podstawie przepisow prawa, beda
przechowywane przez czas wskazany w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18




6)

7

8)

stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,

W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Wykonawcy nie przyshuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

6. Pozostate informacje dotyczace obowiazku informacyjnego RODO, zostaly zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajacego, dostgpne pod ponizej wskazanym adresem: www.choszczno.naszops.pl

XIV. WYKAZ ZALACZNIKOW:

:b-b.)l\)r—

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia - zalgeznik nr 1,

Formularz ofertowy — zalgcznik nr 2,

Oswiadczenie o spetianiu warunkéw udziatlu w postgpowaniu - zalgcznik nr 3,
Projekt umowy — zalacznik nr 4.



