Zarzadzenie Nr.AMbe}'ZZ{O

Burmjistrza Choszczn
z dnlsi<, W GBS, 200

zmieniajace Regulamin Organizacyihy Urzedu Miejskiego w Choszcznie

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2001r. Nr 142, poz.1591 2.2002r. Nr 23, poz.220, Nr 65, poz.558, Nr113, poz.984, Nr 153, poz.1271, Nr
214,poz.1808, z 2003r.Nr 80, poz.717, Nr 162, poz.1568, z 2004r. Nr 102, poz.1055, Nr 116, poz.1203, z
2005r.Nr 172, poz.1441,Nr 176,poz. 1457,z 2008r. Nr17,poz.128, Nr181, poz.1337, z 2007+, Nr 48, poz.327,
Nr 138, poz.979, Nr 173, poz.1218, z 2008 r. Nr 180, poz 1111, z 2009 r,, Nr 223, poz. 1458, Nr 52, poz.420,
2 2010 1. Nr 167, poz.1241) zarzadzam, ¢co nastepuje; :

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 1588/09 Burmistrza G’l";oszczna z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Urzedu Misjskiego v Choszeznie wprowadzam nastgpujace 2miany:

1) W § 28 dodaje pkt.18 5
" 18) Samodzisine stanowisko — Geodeta (Znak; G)"

2) § 32 otrzymuje brzmienie:
" § 32. Do zakresu dziatania Wydzialu Nieruchomosci i Rolnictwa nalezy:

1) przygotowywanie projektéw aktow prawnych dotyczacych zbycia nieruchomosci komunalnych na
rzecz osdb fizycznych i prawnych, w tym:

a) ustalenie cen nleruchomosci kamunalnych, po uprzednim ckresleniu ich wartosci przez
rzeczoznawcow majatkowych,

- b) opracowanie zasad nabywania | zbywania nieruchomosci, w szczegélnoscl oddawania w
uzytkowanie wieczyste, trwaly zarzad, dzierzawe lub uzyczenie nieruchomogci kamunalnych;

2) przygotowywanie projektéw aktéw prawnych dotyczacych nabycia | zbywania nieruchomosci przez
Gming; . o

3) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych wykonaniem prawa pierwokupu;

4) prowadzenie i aktualizowanle ewidencli analitycznej majatku Gminy;

5) ustalenle oplaty za nieruchomo#cl komunalne oraz aktualizacja tych opiat,

6) prowadzenle spraw zwigzanych z udostapnieniem terenéw ped budowniciwo jedno | wielorodzinne
oraz inne inwestycje; : - )

7) prowadzenie spraw zwigzanych z regulowaniem stanu prawnego nieruchomoscl, w tym
przeksztaicenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnoscl; :

8) przygotowywanie projektow decyzji ustalajacych oplaty adiacenckiej w zwigzku ze wzrostem
wartoscl nieruchomodci, spowodowane) budows Infrastruktury technicznej oraz z tytulu podziatu
nieruchomoscl,

8) nadzorowanie prac wyceny nieruchomo#&si dot. wiasnosci Gminy,

10) przygotowywanie dokumentacji do urzadzenia kslgg wisczystych oraz do wprowadzania w nich *
Zmian; :

11) kontrola zagospodarowania nisrur.nomosciami oddanych w uzytkowanie wieczysts;

12) ustalenie dodatkowych optat rocz:iych z tytuiu niedotrzymania termin6éw zagospodarowania

nisruchomosci gruntowych;
13) odraczanie termindw opfat roczriych z tytutu uzytkowanla wieczystego nieruchomosci;
14) udzielanie bonifikat osobom fizycznym od optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosciami; '

15) wspoipraca z Wydzialem Padatkowym w zakresie wysokoécei oplat rocznych z tytutu uzytowania
wieczystego nleruchomosci wraz z biezaca aktuallzacjs stanu prawnego nieruchomosai;

16) przygotowywante wnioskow i zaswiadczen o wypis lub wykreslenie hipotek;

17) organizowanie i przeprowadzanie spisow rolnych;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z dzlalalnoscig rodzinnych ogrodow dziatkowych;

19) wepélpraca z jednostkam! pomocniczymi Sminy w zakresie:
a) wyboréw organdw solectwa, :
b) sporzadzania planéw wydaftkéw siectw | ich monitorowanie

20) wsp6ipraca z jednostkami dziatajrcymi na rzecz rolnictwa;

21) sporzadzanie przy wspéludziale »pélek wodnych przedmiaru robot | zakresu prac konserwatorskich
urzadzert melioracyjnych, S -

22) odblory wykonywanych prac meiioracyjnych przy wspétudziale zainteresowanych rofnikéw,



23) prowadzenie spraw i dokumentacji r*otyczapych inwestycji melioracyjnych na terenie wsi.
24.przygotowywanie wnioskdw wraz 7 mezb@dnq dokumentacja do zakladania ksigg wieczystych i
dokonywania wpisdw.

Wydziat Nieruchomosci i Rolnictwa sprawuje bezposredni nadzér nad Choszczerskim Zarzadem
Nieruchomo$ci Komunalnych.

Przy znakowaniu spraw Wydziat uina symbolu “ NR ”,

3) § 46 otrzymuje brzmienie:
" § 48. Do zadar geodety nalezy:
1) podziaty nieruchomosci
2} rozgraniczenie nieruchomosci
'3) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem nazw placom, uicom oraz ustalanie numeracji
porzadkowej nieruchomosci
4) prowadzenie spiséw zwigzanych z (“okonywanlem scalen i podziatdw nieruchomosci przeznaczonych
w planach migjscowych na cele inneiniz rolne i lesne
5) prowadzenie rejestru map tematyeznych dotyezaeych terenu gmin
6) wspélpraca z uprawnionymi geocetami w zakresie dziatania stanowiska
7) przygotowywanie wnioskdw do projektéw budzetu dotyczacych zakresu stanowiska ds. Geodezji
8) przygotowywanie projekidw zarzadzen, odwiadczen woli oraz projektdw uchwat Rady Miejskiej w
zakresie zajmowanego stanowiska
9) przygotowywanie okresowych informaciji i sprawozdari

Przy znakowaniu spraw Geodeta uzywa symbolu "G"

4) § 47 otrzymuje brzmienie:
" § 47. Do zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego nalezy:
Drejestracja stanu cywilnego obejmujara: -
a)sporzadzanie aktéw urodzen, malze.istw i zgondw,
b)prowadzenie akt zbiorczych i skorowidzéw do ksigg stanu cywilnego,
¢) nanoszenie w ksiggach wzmianek Jodatkowych i przypiskow,
d)sporzadzanie protokoléw o oswiariczeniach zmieniajgcych stan cywilny lub wptywajgcych na tresc
stanu cywiinego,
2) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach:
a)wpisania tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg,
b)odtworzenia aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica,
c)odtworzenia aktu stanu cywilnego z ksiag, ktére zaginely lub ulegly zniszczeniu,
d)sprostowania bledu pisarskiego w akcie stanu cywilnego,
e)skrécenia terminu do zawarcia matzenstwa,
fizupemnienia tresci aktu stanu cywilnego,
g} zezwolenia na przegladanie ksigg stanu cywilnego,
h)zmiany imienia lub nazwiska, ‘
3)przyjmowanie odwiadczen:
ajo wstaplenlu w zwiazek malzenski,:
b)o uznaniu OJcostwa
¢) o zmianie imienia (imion) dziecks,
d)o nazwiskach noszonych po zawarciu maizefistwa przez przysziych malzonkdw i ich dzieci,
e)matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem malzersiwa,
4)sporzadzanie protokotow:
a) z nadania dziecku nazwiska meza matki,
b) z zawarcia matzenstwa poza lokalem USC,
c) Z przyjecia zgioszenia urodzenia dziecka,
d) z przyjecia zgloszenia zgonu,
e) z przestuchania swiadkéw przy ustalaniu lub odtwarzaniu tresci aktu stanu cywilnego,
5) wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej do zawarcia matzefistwa za granica,
6) dawanie zaswiadczefi stwierdzajacy-n brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcia maltzenstwa,
7) wpisywanie do ksiag stanu cywilnejo malzefistw zawartych wedtug prawa wewnetrznego kosciola
lub innego zwiazku religijnego,
8)zatatwianie korespondencii krajowsj | zagranicznej.
9)przyjmowanie protokolu ostatnie] woli — testamentu z udziatem Kierownika USC,
10)wykonywanie orzeczei | postanowier sadéw oraz ostatecznych decyzji organow
administracyjnych,a takze o$wiadczen skiadanych przed uprawnionymi organami w sprawach:



- T—'

a) rozwigzania malzenstwa, | : ‘ '
'b) uniewaznienia matzenstwa;
. c)orzeczenia separacji matzeristwa, :
d)ustalenia ojcostwa, ,
e)zaprzeczenla ojcostwa, |
fprzysposobienia dziecka,
g)sprostowania aktu stanu cywiinego w tryble sqdowym
h)ustalenia pochodzenia dziecka, .
)zmiany imienia lub nazwiska, :
fuznania dzlecka przed sgdem, notériuszem lub innym Kierownikiem USC,
k) nadania nazwiska dziecku przed sgdem,
l) nadania nazwiska meza matki przed innym Kierownikiem m USC,
11) prowadzenie arshiwum zakladowego USC (w tym przekazywanie ksiag stuletnich do wiasciwego
Archiwum Paristwowego),
12)arganizowanie Swieckich uroczystoécl rodzinnych na 2yczenia:
a) jubileusze 50-ecia pozycia ma&eﬁskiego
b)organizacja innych jubileuszy i uroczystosci rodzinnych na zyczenie rodziny lub jubilatéw,
c)organizacja uroczystego nadania dziecku imienia,
d)konserwacja ksigg stanu cywilnego | zasohu archiwalnego,
5) § 48 otrzymuje brzmienie:
" § 48.1.Postepowanie kancelaryjns w urzgdzle okresia instrukcja kancelaryjna ustafona przez Prezesa
. Rady Ministréw dla organéw gmin.i zwigzkow migdzygminnych.
2.W urzedzie stosuje sie jednolit, rzeczowy wykaz akt dla organéw gmin | zwiazk&w
migdzygminnych, ustalony przaz Prezesa Rady Ministrow.
8) § 49. Zasady postepowania z dokumbn*aml niejawnymi okreslaja, przepisy szczegdtowe.

7) § 60 otrzymuje brzmieme ' :
" 50.1. Z wnioskami o udzielenie upowatmeﬁ do wydawania decyzji adminlstracyjnych w Indywndualnych ;
sprawach z zakresu administracji publicznej oraz do skiadania o$wladczen wol w imieniu gminy w |
. zakresie zarzgdu misnism moga wystepowad: i
1) zastgpca burmistrza, sekretarz | skarbnik,
2) naczelnlcy wydziatéw | klerownicy biur.

8) § 51 ofrzymuje brzmienie: '
"§ 51. Projekiy upowaznien opracowuje Biuro Prawne".

8) § 52 otrzymuje brzmisnie:
" § 52. Rejestr upowaznief prowadzi W-iziat Organizacyjny”.

: 10) § 53 otrzymuje brzmienie:

* § 53. Organizacje, zasady oraz tryb przeprowadzama kontroli wewnetrznej w urzedzie stanowi zalgcznik
nr 2 do 2arzgdzenia'.

11) § 54 otrzymuje brzmienle:
" § 84 Strukture organizacyjng, Urzedu Miejskiego w Choszeznis stanowi zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia".

12) W zafgezniku Nr 1, struktura organizacyjna Urzedu Miajskiego w Choszeznie” wprowadzam nastepujgce

zmiany:
a) w kolumnie drugie] ,Wydziat Nieruchomo#gi i Rolmctwa” skreslam pki.5"stanowisko ds. geodezji",
b) w kolumnie drugiej dodaje stanowisko "seodeta”

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powlerzam s,okretarzowl Miejskiemu,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycle z dniem podpisariia. Z‘fjf W R7Z

Boberg Ademesyh
Ofrzymujg; |
1.Rada Miejska i
2 Wydzial Organizacyjny o
3.Sskretarz Miejski.

Sprowdzono pod wagledam
prawym | redakeyfnym

———



