w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej oraz wysokosci oplat

Na podstawie art.4 ust.1 pkt 1iart. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publiczne] (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm) w zwigzku z art. 31, art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2001 r. Nr 142 poz.1581 ze zm) zarzadzam, ¢o nastepuje;

§ 1. Udostepnienie informaciji publicznych,znajdujacych sie w posiadaniu Urzedu nastepuje
poprzez:
1) ogtaszanie informagji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Migjskiego,
2) na wniosek zainteresowanego,
2. Informacja publiczna, kidra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej jest
udostepniana na wniosek
3. Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 okresla zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wnioski o kibrych mowa w § 1 kierowane sg do Wydziatu QOrganizacyjno — Prawnego, ktéry zapewnia:
1) wglad do dokumentdw urzedowych oraz mozliwoé¢ sporzgdzenia w obechosci pracownika
odpisow i notatek,
2) mozliwos¢ kopiowania, wydruku, przestania lub przeniesienia informacji publicznej na
powszechnie stosowany elektroniczny nosnik danych (CD — ROM} pochodzgey z zasobow urzedu,
3) czynnoéci o ktorych mowa w pkt.2 dokonuje pracownik bedacy uzytkownikiem systemu
teleinformatycznego funkcjonujgcego w urzedzie, zgodnie z zasadami bezpieczenstwa,
4} udostepnienie informacji publiczngj na nosniku ¢ ktorym mowa w pkt 2 nastepuje w porozumieniu
z kierownikiem Biura Informatyki.

§ 3.1.Whioski o udostepnienie informacji publicznej podlegajg zarejestrowaniu w rejestrze prowadzonym
przez Wydziat Organizacyino — Prawny.
2 Wzor rejestru okresla zatgeznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Wydzial Organizacyjno — Prawny dokonuje kwatifkacji informacji publicznej i wyznacza komorke
organizacyjng urzedu odpowiedzialng za jej przygotowanie lub wnicskuje ¢ wydanie decyzji o odmowie
jej udostepnienia.

§ 5.Jezeli przedmiotem wniosku jest udostepnienie informacji publicznej zawartej w aktach
przechowywanych w archiwum zakiadowym urzedu,niezbadng dokumentacje nalezy wypozyczyc w celu
udostepnienia jej zainteresowanemu, badz tez udostepnié jg bezposrednio w lokalu archiwum
zakfadowego na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 6. Przy realizacji zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznnej, petnomacnik
ds.Ochrony Informacji Niejawnych wspoidziata z komdrkami organizacyjnymi urzedu, w szczegolnosci
w uzasadnionych przypadkach opiniuje mozliwo$é udostepnienia informacji publicznej.

§ 7. Wysokosé optat za nosniki informacji publicznej, na ktorych udostepniana jest informacja w zwiazku ze
wskazanym sposobem udostepnienia okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Migjskiemu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Oftrzymuja;

1.Sekretarz Migjski

2 Wydziat Organizacyjno — Prawny
3.Wydzial Budzetu

Sprawdzonn pog wzgledem
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Zatgcznik nr 1

zdnia ekl n AL
DANE WNIOSKODAWCY
Nazwisko i imiefdednostka................ccooooooiii e
NF PESEL/REGON L..oiiiiiiirer e
Adres . et
NETEL

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJ! PUBLICZNEJ

Na podst.art. 2 ust.1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia & wrzesnia 2001 r.(Dz.U.Nr
112,poz. 1198 z poézn.zm) zwracam sie z prosbg o udostepnienie informacji w nastepujacym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDQSTEPNIENIA INFORMACJI:*

’dost@p do przegladania informaciji w urzedzie kserokopia pliki komputerowe

RODZAJ NOSNIKA:*

CD - ROM

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:

Przastanie informacji poczta elekironiczng na adres: ... e,
Przestanie informacii pOCZEG, POd AIES ™ ... .. e e e et e e s
Odbicr osobiscie przez wnioskodawce:

Wyrazam zgodeg na przetwarzanie moich danych oscbowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101,p0z.926, z pézn.zm.)

migjscowosé, data pcdpis whioskodawcy

Uwagi:
* prosze zakre$l¢ wiasciwe pole krzyzykiem
** wypelni¢ jesli adres jest inny niz podany wczesnigj

Urzad zastrzega prawo pobrania optaty za nosnik informacji publicznej zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie
do informacji publiczne;j.
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Zatacznik nr 3 f, 5
do Zarzqdzenla Burmistrza Nr .2 700 / .
zdnia .. eh bt L S R L mfj

Wysokos¢ optlat za udostepnienie informacgji publicznej w zwiazku ze wskazanym sposobem
udostepnienia

§ 1. Wysokos¢ optat za noéniki informacji publicznej, na ktorych udostepniana jest informacja publiczna
w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia:

1) koszt kserokopii/wydruku:
a) czarno — biate] w formacie

A4 - 0,10zt odbitka
A3 - 0,30 zt. odbitka

b) kolorowe] w formacie:

A4 -0,30 zt. odbitka
A3 - 0,70 zt. odbitka

2) zapis na jednej ptycie CD — ROM wraz z nosnikiem - 3,00 zt.

§ 2. Optaty o ktérych mowa § 1 pobierane sg;
1) za zaliczeniem pocztowym — w przypadku, gdy informacija publiczna jest przekazywana za
posrednictwem poczty,
2) narachunek Urzedu Miejskiego w Choszcznie,

§ 3. Optaty pobierane za udostepnienie informacji publicznych wptywajg na konto Urzedu
Miejskiego w Choszcznie.

Gospodarczy Bank Spoidzielczy w Choszcznie 83 83590005 0028 9098 2000 0005




