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w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywéw w roku obrotowym 2014r.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
( Dz .U. z2013r, poz. 330 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje :

§ 1. Powoluje Komisjg Inwentaryzacyjng do spraw nadzoru inwentaryzacji aktywow i pasywow
Gminy Choszezno, ktérych ewidencjg prowadzi Urzad Miejski w Choszeznie, w sktadzie:
1} Krzysztof Olszewski  -przewodniczacy,
2) Matgorzata Starostka  -czlonek,
3) Marta Raczek -czlonek,

§ 2.1. Powolujg Zespdt Spisowy do spraw inwentaryzacji uproszczongj gruntow przez

weryfikacje standw ewidencyjnych znajdujgcych sig w urzadzeniach ksiggowych z
- dokumentacjg gruntéw Gminy Choszezno w Wydziale Nieruchomoéci i Rolnictwa w skladzie:

1) Maciej Kaminski -przewodniczacy, : :
2) Danuta Szurgot - czlonek,
3) Zaneta Zieliiska - czlonek.

2. Zespot Spisowy dokona weryfikacji standow ewidencyjnych gruntéw wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2014 roku w terminie od 02 stycznia 2015 roku do 13 stycznia 2015 roku.

3. Protokoél z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodniczacy Zespotu przekaze
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia 14 stycznia 20151,

-§ 3.1 Powoluje Zespdl Spisowy do spraw inwentaryzacji uproszczonej srodkow trwatych w
budowie (konto 080) poprzez weryfikacje standéw ewidencyjnych znajdujacych sig w
--urzadzeniach ksiggowych z dokumentacja w Wydziale Infrastruktury, Budownictwai
Planowania  Przestrzennego Urz¢du Miegjskiego w Choszeznie, w skladzie
1) Dariusz Lacki -przewodniczacy,
2) Danuta Szurgot -cztonek,
3) Sebastian Kulinski -czionek.
2. Zespot Spisowy dokona inwentaryzacji uproszezonej $rodkdw trwatych w budowie wedhug
stanu na dziefi 31 grudnia 2014r w terminie od 02 stycznia 2015r. do 13 stycznia 2015r.
.3, Protokdt z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodniczacy Zespotu przekaze
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia 14 stycznia 201 5t.

§ 4.1 Powolujg Zespd! Spisowy do sprawdzenia rzeczywistego stanu pahwa w samochodach
" bedacych w ewidencji Urzedu Miejskiego, w skladzie:
1} Tadeusz Buchajezyk -przewodniczacy,
2) Maciej Zadka -czlonek.
2. Zespot Spisowy dokona ustalenia rzeczywistego stanu paliwa wedhug stanu na dzien
31 grudnia 2014r.
3. Arkusze spisowe Przewodniczacy Zespotu przekaze Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej do 05 stycznia 2015t




§ 5.1 Powolujg Zespdt Spisowy do spraw inwentaryzaciji uproszczonej wartosci niematerialnych i
prawnych przez weryfikacjg standéw ewidencyjnych znajdujacych sie w urzadzeniach
ksiggowych z dokumentacja w Wydziale Informatyki, w sktadzie:

1} Adrian Dabrowski- przewodniczacy,
2) Sylwia Ostrowska- cztonek,
3) Danuta Szurgot - czlonek,
2. Zespol Spisowy dokona werytikacji stanéw ewidencyjnych wartosci niematerialnych i
prawnych wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014r. w terminie od 02 stycznia 2015r.do
14 stycznia 2015z,
3. Protokét z przeprowadzonej weryfikacji Przewodniczacy Zespolu przekaze Przewodniczacemu

Komisji Inwentaryzacyjnej do 14 stycznia 2015 roku.

§ 6.1. Powoluj¢ Zespot Spisowy do spraw inwentaryzacji uproszezonej pozostalych srodkow
trwalych ( wyposazenie §wietlic wigjskich), dla ktdrych ewidencje prowadzi Urzad Miejski
w skladzie :

1) Przemyslaw Grzeszata -przewodniczacy,
2) Zaneta Zieliiska-czlonek,
3) Szymoniak Aldona-cztonek.

2. Zespol Spisowy dokona spisu skladnikéw wedlug stanu na dzien 31 pazdziernika 2014r. w
terminie od 03 listopada 2014r. do 14 listopada 2014 roku oraz oceni ich stan techniczny,
przydatno$¢ do dalszego uZzytkowania lub zakwalifikuje te sktadniki do kategorii majatku
zuzytego oraz zaproponuje ich zagospodarowanie.

3. Arkusze spisowe Przewodniczacy Zespohu przekaze Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej do dnia 15 listopada 2014 roku,

§ 7.1 Powolujg¢ Zespdl Spisowy do spraw inwentaryzacji naleznoéci i zobowiazan
publicznoprawnych, do ktérych stosuje sig przepisy ustawy Ordynacja podatkowa przez
weryfikacje ich sald, w skladzie:

1) Iwona Maslak-przewodniczgea,
2) Mariola Pelc- cztonek,

3) Magdalena £.yko- czlonek.
2. Zesp6t spisowy w terminie od 02 stycznia 2015 r do 10 stycznia 20151, dokona weryfikacji

—— - - sald zaleglo$ci i nadplat podatkéw realizowanych przez gminny organ podatkowy wg stanu
na dzien 31 grudnia 2014z,

3. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodniczacy Zespolu przekaze
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia 14 stycznia 2015r.

§ 8.1 Inwentaryzacjg sald rozrachunkéw $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,
- sald kredytéw i pozyczek nalezy przeprowadzi¢ metodg potwierdzenia sald wedhug stanu
ewidencji ksiegowej na dzief 31 grudnia 2014 roku.
2, 7a przeprowadzenie inwentaryzacji, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialnoéé ponosi Naczelnik
Wydziatu BudZetu Urzgdu Miejskiego w Choszcznie.

- ~§ 9.1:Przeprowadzenie inwentaryzacji- metodg weryfikKacji ( uzgodnien) sald aktywow i pasywow,
ktére nie podlegaja inwentaryzacji nalezy poréwnac dane w ksiggach rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami.

2, Weryftikacji podlegaja salda na dzief 31 grudnia 2014 roku.
3. Odpowiedzialno§é za prawidtowe pizeprowadzenie inwentaryzacji, o ktérej mowa w ust. 1
odpowiedzialnod¢ ponosi Naczelnik Wydziata Budzetu Urzedu Miejskiego w Choszeznie.

§ 10. Wyceng oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skladnikéw
-majatkowych nalezy dokonaé w terminie czternastu dni od otrzymania spiséw.




§ 11.1 Sporzadzenie i przedtozenie protokotu przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
metoda spisu z natury wraz wnioskami co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
nalezy przedlozyé w terminie 7 dni od ich otrzymania do zatwierdzenia Burmistrzowi.

2. W przypadku wniosku o obcigzenie pracownika wymagana jest opinia Radcy Prawnego, ktora

to opinig nalezy dotaczyé do protokoty, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 12. Decyzja Burmistrza Choszczna w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega
ewidencjt w ksiggach rachunkowych 2014 roku.

§ 13.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Migjskiemu.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
Do wiadomosci: BURMISERR

1) Sekretarz Miejski . g z%m/é Aoyl

2) Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyijnej, o

3) Przewodniczacy Zespoléw Spisowych,
4) Naczelnik Wydziatu Budzetu,
3) Wydzial Organizacyjno-Prawny.
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