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BURMISTRZA CHOSZCZNA

z dnia m.L6.I<2£:|.U.(9 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow Gminy Choszczno w roku obrotowym 2018

Na podstawie art. 26 i art. 27 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2018 r.

poz. 395 z pozn. zm..) zarz^dzam, co nast^puje:

§ 1. Powoluj? Sta4 Komisj^ Inwentaryzacyjnq do spraw nadzoru inwentaryzacji aktywow i pasywow Gminy
Choszczno, ktorych ewidencj? prowadzi Urz^d Miejski w Choszcznie, w skladzie:

1) Agnieszka Tomczyk - przewodniczqca,

2) Marta Desecka - cztonek,

3) Marta Raczek - czlonek.

§ 2. 1. Powoluj? Zespot do inwentaryzacji uproszczonej gruntow Gminy Choszczno, ktor^ nalezy
przeprowadzic przez weryfikacj? stanow ewidencyjnych ,znajdujqcych si$ w urz^dzeniach ksi^gowych,
z dokumentacj^ gruntow w Wydziale Nieruchomosci i Rolnictwa Urz^du Miejskiego w Choszcznie w skladzie:

1) Maciej Kaminski - przewodniczqcy,

2) Anna Krzemien - czlonek,

3) Natalia Kqkol - czlonek.

2. Zespol dokona weryfikacji stanow ewidencyjnych gruntow w terminie od 02 stycznia 2019 r. do 11 stycznia

2019 r., wedkig stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.

3. Przewodniczqcy Zespolu przekaze protokol z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodniczqcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej do dnia 14 stycznia 2019 r.

§3. l.Powoluj^ Zespol do inwentaryzacji uproszczonej srodkow trwalych w budowie (konto 080) poprzez

weryfikacj? stanow ewidencyjnych, znajduj^cych si? w urz^dzeniach ksi^gowych, z dokumentacjq w Wydziale
Zamowien Budownictwa, Inwestycji i Planowania Przestrzennego Urz^du Miejskiego w Choszcznie, w sldadzie:

1) Dariusz L^cki - przewodnicz^cy,

2) Maja Spiewak - cztonek,

3) Natalia Kqkol - czlonek.

2. Zespot dokona inwentaryzacji uproszczonej srodkow trwalych w budowie w terminie od 02 stycznia 2019 r.
do 11 stycznia 2019 r., wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.

3. Przewodniczqcy Zespolu przekaze protokol z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodnicz^cemu Komisji

Inwentaryzacyjnej do dnia 14 stycznia 2019 r.

§ 4. 1. Powoluj^ Zespol Spisowy do sprawdzenia rzeczywistego stanu paliwa w samochodach b^dqcych
w ewidencji Urz$du Miejskiego, w skladzie:

1) Tadeusz Buchajczyk - przewodniczqcy,

2) Anita Przytuia- czlonek.

3) Sylwia Ostrowska- Dudczyk - czlonek.

2. Zespol spisowy dokona ustalenia rzeczywistego stanu paliwa wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.

3. Przewodnicz^cy Zespolu przekaze arkusze spisowe Przewodniczqcemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia
05stycznia2019r,

§ 5. 1. Powoluj^ Zespoi do inwentaryzacji uproszczonej wartosci niematerialnych i prawnych przez weryfikacj?

stanow ewidencyjnych, znajduj^cych si$ w urzqdzeniach ksi^gowych, z dokumentacjq w Wydziale Organizacyjno-
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1) Adrian D^browski - przewodniczqcy,

2) Amadeusz Brzezinski - cztonek,

3) Natalia K^kol - czlonek.

2. Zespol dokona weryfikacji stanow ewidencyjnych wartosci niematerialnych i prawnych w terminie od

02 stycznia 2019 r. do 11 stycznia 2019 r., wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.

3. Przewodnicz^cy Zespolu przekaze protokol z przeprowadzonej weryfikacji Przewodnicz^cemu Komisji
Inwentaryzacyjnej do dnia 14 stycznia 2019 r.

§ 6. 1. Powoluj^ Zespol do inwentaryzacji naleznosci i zobowi^zan publicznoprawnych, do ktorych stosuje si$

przepisy ustawy Ordynacja podatkowa oraz naleznosci cywilno-prawnych przez weryfikacj? ich said, w sldadzie:

1) Iwona Maslak - przewodnicz^ca,

2) Mariola Pelc - czlonek,

3) Justyna Markowska - czlonek.

2. Zespol dokona weryfikacji said zalegtosci i nadplat naleznosci cywilno-prawnych oraz podatkow

realizowanych przez gminny organ podatkowy terminie od 02 stycznia 2019 r. do 11 stycznia 2019 r., wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.

3. Przewodniczqcy Zespoiu przekaze protokol z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodniczqcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej do dnia 11 stycznia 2019 r.

§ 7. 1. Powoluj^ Zespot Spisowy do inwentaryzacji ,w drodze spisu znatury, sldadnikow maj^tkowych

wyposazenia ^wietlic wiejskich, b^dqcych wlasnosci^ Gminy Choszczno, w miejscowosciach: Piasecznik,
Radaczewo, Slaw^cin, Stradzewo, Sulino, Witoszyn, w skladzie:

1) Natalia Szankowka - przewodnicz^ca,

2) Anna Krzemien - czlonek,

3) Marcin Wietrzycki - cztonek.

2. Powoluj? Zespol Spisowy do inwentaryzacji, w drodze spisu z natury, sldadnikow majqtkowych
wyposazenia swietlic wiejskich, b^d^cych wlasnosci^ Gminy Choszczno w miejscowosciach: Kolki, Korytowo,

Smolen, Suliszewo, Radun, Rzecko, Wardyn, w sldadzie:

1) Przemyslaw Grzeszata - przewodnicz^cy,

2) Malgorzata Drabczyk - czlonek,

3) Tadeusz Buchajczyk - czlonek.

3.Powoluj$ Zespot Spisowy do inwentaryzacji, w drodze spisu znatury, skladnikow maj^tkowych

wyposazenia swietlic wiejskich ,b$dqcych wlasnosci^ Gminy Choszczno w miejscowosciach: Glezno, Koplin,

Stary Klukom, Zam?cin, Zwierzyn, w skladzie:

1) Aldona Szymoniak - przewodniczqca,

2) Marta Naskr^t - czbnek,

3) Arkadiusz Siwek - czlonek.

4. Zespoly spisowe, o ktorych mowa wust. 1, 2 i 3, dokonaj^ spisu skladnikow majqtko\vych wterminie od
13 listopada 2018 r. do 27 listopada 2018 r. ,w obecnosci soltysa lub czlonka Rady Soleckiej (danej miejscowosci),
wedtug stanu tych skladnikow na dzien 31 pazdziernika 20 18 r.

5. Przewodnicz^cy Zespotow przekazq arkusze spisowe Przewodniczqcemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia
301istopada2018r.

§8. 1, Inwentaryzacj? said rozrachunkow srodkow pieni^znych na rachunkach bankowych, said b'edytow ,

obligacji i pozyczek nalezy przeprowadzic metodq potwierdzenia said, wedlug stanu ewidencji ksi^gowej na dzien
31 gmdnia2018roku.

2. Za przeprowadzenie inwentaryzacji, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialno^c ponosi Naczelnik Wydzialu
Budzetu Urz^du Miejskiego w Choszcznie.

Id: B39AD08D-74FB-4EOA-AE74-D8AC6790F772. Prqjekt Strona 2



§ 9. 1. Przeprowadzenie Inwentaryzacji metod^ weryfikacji (uzgodnien) said aktywow i pasywow, ktore

niepodlegaj^ inwentaryzacji wdrodze spisu znatury, nalezy porownac dane wksi^gach rachunlcowych
z odpowiednimi dokumentami.

2. Weryfikacji podlegaj^ salda na dzien 31 grudnia 2018 roku.

3. Odpowiedzialnosc za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji, oktorej mowa wust.l, ponosi
Naczelnik Wydzialu Budzetu Urz^du Miejskiego w Choszcznie.

§10. 1. Wycen? oraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych sldadnikow maj^tkowych
wykonuje Pracownik w Wydziale Budzetu, w terminie czternastu dni od otrzymania spisow.

2. Odpowiedzialnosc za dokonanie wyceny, oktorej mowa wust. 1, ponosi Naczelnik Wydzialu Budzetu
Urz^du Miejskiego w Choszcznie.

§11. 1. Sporzqdzenie i przedlozenie protokolu przez Przewodniczqcego Komisji Inwentaryzacyjnej metod^

spisu z natury wraz z wnioskami, co do sposobu rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych, nalezy przedlozyc do

zatwierdzenia Burmistrzowi w terminie 7 dni od ich otrzymania.

2. W przypadku wniosku o obci^zenie pracownika wymagana jest opinia Radcy Prawnego, ktor^ to opinie

nalezy doiqczyc do protokolu, o ktorym mowa w ust. 1 .

§ 12. Decyzja Burmistrza Choszczna, w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych, podlega ewidencji
w ksi$gach rachunkowych 201 8 roku.

§ 13. Wykonanie zarzqdzenia powierza si$ Sekretarzowi Miejskiemu.

§ 14. Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuj^:

1) SekretarzMiejski,

2) Przewodniczqcy Komisji Inwentaryzacyjnej,

3) Przewodniczqcy Zespotow Spisowych,

4) Przewodniczqcy Zespotow Weryfikacyjnych,

5) Naczelnik Wydzialu Budzetu,

6) Wydzial Organizacyjno - Prawny.
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