KLAUZULA INFORMACYJNA

Biura Obstugi Szkét Samorzgdowych w Choszcznie

W zwiazKku z realizacja wymogow Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679 z 27.04.2016, ktore reguluje ochrone danych osobowych 0s6b fizycznych w ramach
Unii Europejskiej (RODO), Biuro Obshlugi Szkél Samorzadowych w Choszcznie informuje o
zasadach przetwarzania danych osobowych :

Administrator Danych Biuro Obstugi Szk6t Samorzadowych w Choszcznie
Osobowych ul. Wolnosci 24

73-200 Choszczno

tel. 095 765 73 85

Inspektor Danych Tel. 095 765 73 82

Osobowych e-mail: rodo@boss.choszczno.pl

Cel i podstawa prawna Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji
przetwarzania danych ustawowych zadan Biura Obstugi Szkét Samorzadowych, w
osobowych szczegblnosci, na podstawie Artykutu 6- ogodlnego Rozporzadzenie o

ochronie danych RODO

Biuro powotane jest do obstugi ekonomiczno-administracyjnej i
finansowo-ksiggowej publicznego gimnazjum, publicznych szkot
podstawowych, przedszkoli oraz organizacji dowozu uczniow do
gimnazjum i szko6t. Cele w jakich przetwarzamy dane:

» obstuga finansowo - ksiggowa placéwek obejmujaca m.in.:
organizowanie wyplat, sporzadzanie list wynagrodzen,
ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z
osobowego funduszu ptac oraz przeprowadzanie spisow z
natury sktadnikéw majatkowych

* przyjmowanie wnioskéw o stypendia i zasitki szkolne

* rozpatrywanie wnioskéw pracodawcow ubiegajacych si¢ o
dofinansowanie kosztow ksztatcenia mtodocianych
pracownikow

* prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga funduszy pomocy
zdrowotnej dla nauczycieli

» zapewnienie dowozu uczniow do szkot

* prowadzenie rozliczen z ZUS-em i Urzgdem Skarbowym

» dotacja dla niepublicznych przedszkoli

* opiniowanie arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkoli

* planowanie, statystyka, sporzadzanie sprawozdan w zakresie
realizacji zadan rzeczowych poszczegdlnych placowek 1
wlasnych w zakresie zatrudnienia, osobowego funduszu ptac,
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych

* realizowanie prac zwigzanych z procesem awansu
zawodowego nauczycieli zatrudnionych w przedszkolach i
szkotach

Kategorie przetwarzanych * Imie i nazwisko




danych + PESEL

+ dane adresowe

* dane szczeg6lne (w zakresie stanu zdrowia)
* nrtelefonu, adres e-mail

Planowany okres Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym
przechowywania danych przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjng
Twoje prawa * prawo do dostgpu do danych (istnieje mozliwos$¢ uzyskania

kopii danych)

* prawo do sprostowania, usuni¢cia 1 ograniczenia
przetwarzania danych;

* prawo 0 wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania oraz
whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych w sytuacji gdy istnieje
podejrzenie, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych

» prawo do przenoszenia danych;

Udostepnianie danych BOSS udostepnia pozyskane dane osobowe innym podmiotom tylko
innym podmiotom w uzasadnionych przypadkach, na podstawie powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa

Przekazywanie danych do BOSS nie przekazuje danych osobowych do panstw trzecich
panstw trzecich
Powierzenie przetwarzania BOSS powierza dane osobowe tylko na podstawie
danych UMOWY POWIERZENIA
Profilowanie BOSS nie profiluje danych osobowych

Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne, a w
pozostalych przypadkach ma charakter dobrowolny.

1/ DANE OSOBOWE — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby
fizycznej. Danymi sg np. nazwisko, adres, telefon, e-mail, dane bankowe.

2/ PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH - zestaw operacji wykonanych na danych osobowych w
sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takich jak:

zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub faczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

3/ ORGAN NADZORCZY - wlasciwym urzedem ds. nadzoru nad ochrong danych jest Urzad Ochrony Danych
Osobowych.

4/ PROFILOWANIE - forma zautomatyzowanego przetwarzania danych polegajaca na selekcji osob np. pod
wzgledem jego preferencji, zainteresowan, zachowan, lokalizacji.




