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ZARZADZENIE NR s M S
BURMISTRZA CHOSZCZNA

z dnia *%"“J“W 2019 1.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Choszcznie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019r. poz. 506)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Choszcznie stanowigcym zalgcznik do
Zarzadzenia Nr18/18 Burmistrza Choszczna zdnia 30 listopada 2018 1. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Choszcznie wprowadzam nastgpujace zmiany:

1. W § 11 pkt 11 otrzymuje brzmienie:
"11) Centrum Sportu i Rekreacji Sp. z 0.0.".

2. W § 12 ust. 3 pkt 6-11 otrzymujg brzmienie:
”6) Glownego specjalisty ds. sportu i rekreacji;

7) Archiwum Zaktadowego;

8) Miejskiej Biblioteki Publiczne;j;

9) Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spoleczne;j;
10) Choszczefiskiego Domu Kultury;

11) Zaktadu Aktywnos$ci Zawodowej ,,Szansa”.

3. W § 28 dodaje sig pkt 19, ktéry otrzymujg brzmienie:
"19) Samodzielne Stanowisko ds. sportu i rekreacji (Znak: SR),".

4. § 49 otrzymuje brzmienie:
"§ 49. 1. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. sportu i rekreacji nalezy:

1) obstuga Rady Sportu;
2) organizacja imprez sportowych i rekreacyjnych;
3) wspétpraca z Centrum Sportu i Rekreacji Sp. z 0.0.;
4) prowadzenie ewidencji miejsc noclegowych na terenie gminy;
5) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie sportu i rekreacji.
2. Przy znakowaniu spraw Samodzielne Stanowisko ds. sportu i rekreacji uzywa symbolu "SR"."

5. § 50 otrzymuje brzmienie:
"§ 50. Strukturg organizacyjng Urzg¢du Miejskiego w Choszeznie stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego
regulaminu."

6. § 51 otrzymuje brzmienie:
"§ 51. 1. Postgpowanie kancelaryjne w urzgdzie okresla instrukcja kancelaryjna ustalona przez Prezesa Rady
Ministréw dla organéw gmin i zwigzk6w migdzygminnych oraz odrgbne zarzadzenie Burmistrza.

2. W urzgdzie stosuje si¢ jednolity rzeczowy wykaz akt dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych,
ustalony przez Prezesa Rady Ministréw."

7. § 52 otrzymuje brzmienie:
"§ 52. Zasady postgpowania z dokumentami niejawnymi okreslajg przepisy szczeg6élowe."

8. § 53 otrzymuje brzmienie:
"§ 53.Z wnioskami o udzielenie upowazniet do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej oraz do skladania o$wiadczefh woli w imieniu gminy w zakresie
zarzadu mieniem moga wystepowac:

1) Zastepca burmistrza, sekretarz i skarbnik,
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2) Naczelnicy wydzialéw i kierownicy biur."

9. § 54 otrzymuje brzmienie:
"§ 54. Projekty upowaznien opracowuja samodzielnie komérki organizacyjne urzedu."

10. § 55 otrzymuje brzmienie:
"§ 55. Rejestr upowaznien prowadzi Wydziat Organizacyjno-Prawny."

11. § 56 otrzymuje brzmienie:
"§ 56. Organizacjg, zasady oraz tryb przeprowadzania kontroli wewngtrznej w urzedzie stanowi odrebne

zarzadzenie Burmistrza."
12. W zalgczniku nr 1do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Choszcznie - ,,Struktura
organizacyjna Urzedu Miejskiego w Choszcznie" w kolumnie trzeciej dodaje si¢ samodzielne

stanowisko Gléwnego specjalisty ds. sportu i rekreacji ".
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miejskiemu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymujg
1. Wydzial Organizacyjno-Prawny
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Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Choszcznie

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU MIEJSKIEGO W CHOSZCZNIE

BURMISTRZ

ZASTEPCA BURMISTRZA SEKRETARZ MIEJSKI SKARBNIK MIEJSKI
BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO WYDZIAL DS. KOMUNALNYCH I OCHRONY | WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH WYDZIAL BUDZETU
1.Kierownik Biura SRODOWISKA 1.Naczelnik wydzialu 1.Naczelnik wydzialu
2.Stanowisko ds. urbanistyki i architektury 1.Naczelnik wydzialu 2.Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych 2.Zastgpca Naczelnika
3.Stanowisko ds. gospedarki przestrzennej 2.Zastepca Naczelnika 3.Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych 3.Stanowisko ds. plac
4.Stanowisko ds. planowania przestrzennego 3.Stanowisko ds. ochrony $rodowiska 4.Stanowisko ds. ewidencji i doradztwa dziatalnogci 4.Stanowisko ds. analityki budzetowe;j

4.Stanowisko ds. gospodarki komunalnej gospodarczej 5.Stanowisko ds. ksiggowodci budzetowej

WYDZIAL NIERUCHOMOSCI T ROLNICTWA 5.Stanowisko ds..gospodarki komunalnej 6.Stanowisko ds. rozliczania podatku VAT
1.Naczelnik wydziatu iochrony $rodowiska WYDZIAL ORGANIZACYJNO-PRAWNY
2 Zastepca Naczelnika 6.Stanowisko ds. ochrony srodowiska 1.Naczelnik wydziatu WYDZIAL PODATKOWY

3.Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami
4.Stanowisko ds. przeksztalcenia wieczystego
uzytkowania i uwlaszczenia

5.Stanowisko ds. gospodarki gruntami
6.Geodeta

GLOWNY SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

GLOWNY SPECJALISTA DS. WEWNETRZNEJ
KONTROLI FINANSOWEJ

GLOWNY SPECJALISTA DS. OBRONNYCH,
OBRONY CYWILNEJ I ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

magazynier sprzetu OC - 1/3 etatu

SEKRETARKA
AUDYTOR WEWNETRZNY

URZAD STANU CYWILNEGO
1.Kierownik
2.Zastgpca Kierownika

7.Stanowisko ds. gospodarowania odpadami 2.Stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych

3.Stanowisko ds. administracyjnych

WYDZIAL BUDOWNICTWA 4.Stanowisko ds. obstugi e-urzgdu
TINWESTYCJI I 5.Stanowisko ds. administracji i obslugi jednostek OSP
1.Naczelnik wydzialu 6.Informatyk
2.Stanowisko ds. inwestycji 7.Informatyk
3.Stanowisko ds. budownictwa 8.Goniec
4.Stanowisko ds. budownictwa i kosztorysowania 9.Kierowca-mechanik OSP
5.Stanowisko ds. budownictwa 10.Konserwator
11.Robotnik gospodarczy
BIURO FUNDUSZY POMOCOWYCH 12 Sprzgtaczka

1.Kierownik biura 13.Sprzataczka

2.Stanowisko ds. funduszy pomocowych
3.Stanowisko ds. funduszy pomocowych BIURO PROMOCIJI

1.Kierownik biura

2 .Stanowisko ds. obstugi medialnej
3.Stanowisko ds. promocji

4.Stanowisko ds. kultury i promocji Gminy
5. Stanowisko ds. kultury i promocji Gminy

PELNOMOCNIK BURMISTRZA DS. PATOLOGII
SPOLECZNEJ, OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH
IPOMOCY SPOLECZNEJ

GEOWNY SPECJALISTA DS. SPORTU
I REKREACJI

BIURO RADY MIEJSKIEJ
Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej

ARCHIWUM ZAKLADOWE

Koordynator

1.Naczelnik wydziatu

2.Stanowisko ds. wymiaru podatkéw lokalnych
(m. Choszczno)

3.Stanowisko ds. ksiggowosci podatkowe;j

i egzekucji (m. Choszczno)

4.Stanowisko ds. wymiaru podatkéw lokalnych
(sotectwa gm. Choszczno)

5.Stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej

i egzekucji (solectwa gm. Choszczno)
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