
ZARZ^DZENIE NR,
BURMISTRZA CHOSZC?ZNA

z dnia .D.A.OfWAM.ft,... 2019 r.
II

w sprawie wprowadzenia procedury realizacji przez Gmin^ Choszczno obowi^zkow w zakresie

identyfikacji schemat6w podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych
(MDR)

Na podstawie art. 861 § 1-3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 900 ze zm.), zarz^dzam, co nast^puje:

§ 1. Wprowadza si$ procedure realizacji przez Gmin^ Choszczno obowiqzkow w zakresie identyfikacji
schematow podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR), w brzmieniu
ustalonym w Za^czniku do niniejszego zarzqdzenia.

§ 2. Obowiqzkiem stosowania niniejszej Procedury obj^te sq wszystkie jednostki budz.etowe oraz zaktad
budzetowy Gminy Choszczno.

§ 3. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i podlega publikacji na stronie podmiotowej Urz^du
Miejskiego w Choszcznie w Biuletynie Informacji Publicznej.

Otrzymujq:

1. Wydzial Organizacyjno-Prawny

2. Wydzial Budtetu

3. Naczelnicy Wydzialow, Kierownicy Biur oraz osoby zajmujqce samodzielne stanowiska.

4. Kierownicyjednostek

Id: 8AB31934-A01C-44CB-B88F-747DE453DAA3. Podpisany Strona 1



Zatqcznik do zarzqdzenia Nr

Burmistrza Choszczna

z dnia.5.A..jaaXiAU.C^...2019 r.

GMINA CHOSZCZNO

PROCEDURA
REALIZACJI PRZEZ GMIN^ CHOSZCZNO (DALEJ: GMINA) OBOWIAZKOW W ZAKRESIE
IDENTYFIKACJI SCHEMAT6W PODATKOWYCH ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMACJI

0 SCHEMATACH PODATKOWYCH (MDR)

Zakresem niniejszej Procedury obj^te s^ wszystkiejednostki budzetowe oraz zaklad budzetowy

Gminy Choszczno (dalej: Jednostki)
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Wstgp

Podstawq prawnq dla zaprojektowania procesu wprowadzanego Procedurq sq przepisy rozdziatu 11 a ustawy z

dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dalej: Ordynacja podatkowa). Nalezy dokonywac biezqcego

przeglqdu Procedury, pod k^tem jej zgodnosci z obowi^zujqcymi w Gminie innymi procedurami oraz z

obowiqzuj^cymi przepisami, w szczegolnosci w swietle wprowadzanych zmian przepisow oraz linii

interpretacyjnej organow podatkowych. Zadanie to nalezy do Koordynatora MDR.

Procedura nie zast^puje regulacji rozdzialu 1 la Ordynacji podatkowej, ktore to przepisy nalezy stosowac.

Procedura uwzgl^dnia potencjaln^ rol^ Gminy w procesie MDR z perspektywy:

a) funkcji w kontekscie potencjalnego wystqpienia w roli Korzystaj^cego (funkcja najbardziej

prawdopodobna), Promotora lub Wspomagajqcego;

b) koniecznosci raportowania poszczegolnych zdarzenjako Schematow Podatkowych;

c) oceny zdarzen wyst?pujqcych w Gminie jako Schematow Podatkowych;

d) regufy monitorowania powyzszych zdarzen.

Gmina co do zasady pelni rol? Korzystaj^cego. Nie moznajednak wykluczyc, ze:

a) Gmina moze pelnic rol^ Promotora, rozumianego jako podmiot, ktory opracowuje, oferuje, udost^pnia,

wdraza lub zarzqdza wdrazaniem schemata podatkowego;

b) Gmina maze p&tnic rol^ Wspomagajqcego, rozumianego jako podmiot ktoiy udziela bezposrednio lub

posrednio pomocy, wsparcia, porad w zakresie opracowania, organizowania, wdrozenia schematu

podatkowego u Korzystajqcego (Klienta).

Nalezy dokonywac biez^cej weiyfikacji dzialalnosci Gminy, w celu wytypowania zdarzen spelniaj^cych

defmicje Schematow Podatkowych, zgodnie z zasadami niniejszej Procedury.

Koordynator MDR regularnie, nie rzadziej niz raz w roku, weryfikuje w stosunku do Gminy spelnienie

przeslanek kryterium kwalifikowanego korzystajqcego, o ktoiych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej.

Pierwszej weryfikacji dokonuje si? w terminie 14 dni od przyj^cia niniejszej Proceduiy.

Na okolicznosc powyzszych weiyfikacji, Koordynator MDR kazdorazowo niezwtocznie sporzqdza notatk?,

przekazuje j^ w formie e-mail Osobie upowaznionej do reprezentacji, pracownikom Wydzialu Budzetu oraz

Glownym Ksi^gowym Jednostek, a takze upowaznionym przedstawicielom innych podmiotow zaleznych od

Gminy (instytucje kultury, spolki powiqzane z Gmin^, etc.). Rownoczesnie Koordynator MDR zamieszcza

powyzszq informacj? w Bazie Schematow Podatkowych (dalej: BSP). Okreslone w niniejszej Procedurze

obowiqzki przewidziane dla kwalifikowanych korzystajqcych maj^ zastosowanie tylko wtedy, w stosunku do

Gminy, gdy ta spelnia powyzsze kryterium.

W uzgodnionym z Osob^ upowazniona do reprezentacii terminie, nie pozniei jednak niz 30 dni od orzviecia

niniejszej Procedury, Koordynator MDR dokonuje lub zleca pomiotowi zewn^trznemu, dokonanie analizy w

szczegolnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych - ktore mogiyby bye w Gminie potencjalnie

uznane za Schematy Podatkowe. Koordynator MDR zamieszcza wynik analizv w BSP i w drodze wiadomosci

e-mail informuje o tym fakcie Pracownikow. Pracownicy mam obowi^zek zapoznania si? z wynikiem analizy.

Koordynator MDR aktualizuje wynik analizy i kazdorazowo mformuje o tym fakcie Pracownikow.

Procedura w swych zatozeniach uwzgl?dnia tzw. centralizacj? rozliczen VAT Gminy oraz Jednostek, o ktorej

mowa w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towarow i ushig oraz
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dokonywania zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj? projektow finansowanych z udziatem

srodkow pochodz^cych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia

o Wolnym Handlu przez jednostki samorzqdu teiytorialnego (dalej: ustawa centralizacyjna), a takze wyrok

Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 Gmina Wroclaw przeciwko Ministrowi

Finansow.

Niniejsza Procedurajest podzielona na nast^pujqce Sytuacje:
a. Sytuacja 1 - Identyfikacja obowiqzkow raportowych

b. Sytuacja 2 - Sposob post^powania w przypadku wyst^powania Gminy w roli Promotora,

Wspomagajqcego, Korzystaj^cego

c. Sytuacja 3 - Obowiqzki pracownikow zaangazowanych w realizacj^ Procedury w zalaesie wlasciwego

archiwizowania dokumentacji

d. Sytuacja 4-5 - Okreslenie zadania Gminy w zakresie kontrolowania wtasciwej realizacji Procedury

oraz upowszechniania wiedzy dotycz^cej obowiqzku raportowania schematow podatkowych.
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Celem Proceduryjest przeciwdziatanie niewywiqzywaniu si? z obowiqzkow przekazywania informacji o schematach

podatkowych, wynikajqcych z przepisow Ordynacji podatkowej.

2. Zakresem niniejszej Procedury obj^te s^ w rownym stopniu Jednostki.

3. Zakresem niniejszej Proceduiy obj^ci sq wszyscy pracownicy Gminy, w tym takze pracownicy Jednostek (dalej

Iqcznie: Pracownicy).

4. Szczegotowe obowiqzki i zadania Gminy i Jednostek oraz Pracownikow opisano w dalszej cz?sci Procedury z

uwzgl^dnieniem specyfiki rol, wjakich Gmina maze wyst^powac w procesie identyfikacji schematow podatkowych

oraz przekazywania przez Gmin? informacji o schematach podatkowych.

5. Stosowanie si^ przez Pracownikow do regul post^powania i obowiqzkow wynikaj^cych z niniejszej Proceduiy ma na

celu dochowanie nalezytej starannosci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdziatu 11 a Ordynacji podatkowej wprost

nakladaj^ obowiqzki na osoby zatrudnione.

6. Przy okreslaniu obowi^zkow w zala'esie identyfikacji schematow podatkowych oraz przekazywania informacji o

schematach podatkowych Gmina opiera si? na regulach i zasadach opisanych w niniejszej Procedurze, przepisach

prawa oraz dodatkowych zrodlach informacji, w szczegolnosci dost^pnych interpretacjach, objasnieniach i

wyjasnieniach Ministerstwa Finansow w zakresie schematow podatkowych (ze wskazaniem ich NSP), praktyce

rynkowej, wynikach analiz i decyzji wewn^trznych.

7. Koordynatorem MDR w Gminie ustanawia si? Naczelnika Wydzialu Budzetu Urz?du Miejskiego w Choszcznie.

1. Niniejsza Procedura poshiguje si^ nast^pujqcymi poj^ciami

ustawowymi, szczegolowo zdefiniowanymi w art. 86a

Ordynacji podatkowej: Uzgodnienie; Schemat Podatkowy;

Schemat Podatkowy Standaryzowany; Schemat Podatkowy

Transgraniczny; Korzysc Podatkowa; Kryterium

Kwalifikowanego Korzystaj^cego; Kryterium Glownej

Korzysci; Kryterium Transgraniczne; Promotor;

Korzystaj^cy; Wspomagajqcy; Ogolna Cecha

Rozpoznawcza; Szczegolna Cecha Rozpoznawcza; Inna

Szczegolna Cecha Rozpoznawcza; NSP; Podmiot

Powi^zany; Udost?pnianie; Wdrazanie, ktoiych definicje

(biorqc pod uwag? specyfik^ dzialalnosci Gminy)

umieszczono w zalqczniku do niniejszej Procedury.

1. Za prawidtowe wypelnianie obowi^zkow

oki'eslonych w Procedurze odpowiedzialni s^ w

szczegolnosci:

a. Glowni Ksi?gowi Jednostek - w zalu'esie, w

jakim s^ odpowiedzialni za terminowe i

rzetelne przekazywanie zgodnych z prawd^

informacji, jak rowniez komunikacj? z

kontrahentami Gminy;

b. Koordynator MDR - w zakresie, w jaldm

dokonuje weryfikacji ustalen Jednostek oraz

w jakim dokonuje wlasnych ustalen dla

Gminy, a takze w zakresie sporzqdzania

informacji dla Szefa KAS, oraz w zakresie

innych obowiqzkow informacyjnych

przewidzianych w rozdziale 11 a Ordynacji

Podatkowej, jak rowniez w zakresie

prowadzeniaBSP;

c. Osoba upowazniona do reprezentacji - w

zakresie przekazywania infonnacji Szefowi

KAS w ustawowym terminie oraz w zalu-esie

innych obowiqzkow informacyjnych

przewidzianych w rozdziale 11 a Ordynacji

Podatkowej.

2. Kazdorazowo, w razie watpliwosci, Pracownicv

zwracam si? do Koordynatora MDR celem ich

wviasmema.
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1. Wst^pna weryfikacja,

w przypadkach, w
ktorych Gmina maze

wystqpic w roli
Promotora

1. W przypadku w szczegolnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych, ktore

moglyby potencjalnie miec zwiqzek z obowiqzkami z zakresu MDR, Koordynator MDR

lub odpowiednio G-towny Ksi^gowy Jednostki (w zaleznosci od ,,miejsca zaistnienia"

umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych) niezwtocznie wst^pnie weryfikuje, czy

zgodnie z posiadanymi informacjami, Kontrahent spelnia Kryterium Kwalifikowanego

Korzystajqcego.

2. Poprzez posiadane informacje rozumie si? w szczegolnosci informacje pozyskane w toku

weryfikacji sytuacji finansowej Kontrahenta (w tym podmiotow z nim powiqzanych) w

ramach wspolpracy z Kontrahentem, jak rowniez dane zebrane w systemach Gminy.

3. Dodatkowo, w przypadku gdy na podstawie posiadanych przez Gmin^ informacji, nie

b^dzie mozliwe racjonalne przyj^cie, ze Kryterium Kwalifikowanego Korzystajqcego

zostalo spetnione, Koordynator MDR niezwtocznie wyst^pi do Kontrahenta z prosbq o

wydanie oswiadczenia dotyczqcego spelnienia Kryterium Kwalifikowanego

Korzystaj^cego.

4. W przypadku braku otrzymania powyzszego oswiadczenia w terminie 7 dni od dnia

wystqpienia przez Grnin^ o dostarczenie ww. oswiadczenia, przyjmuje si?, ze kryterium

Kwalifikowanego Korzystajqcego zostalo spelnione.

5. W przypadku, gdy ze wst^pnej weryfikacji wynika, ze przedmiot

umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych nie stanowi Schematu Podatkowego,

Koordynator MDR archiwizuje wynik weiyfikacji (wlasny lub uzyskany od Glownego

Ksi^gowego Jednostki) w bazie BSP.

6. W przypadku, gdy Uzgodnienie maze stanowic Schemat Podatkowy, Koordynator MDR

lub odpowiednio Glowny Ksi^gowy Jednostki niezwlocznie przygotowuje wszelkie

niezb^dne informacje o Schemacie Podatkowym, zgodnie ze wzorem ola-eslonym w

zalqczniku nr 3. Gdy informacje s^ przygotowywane przez Gtownego Ksi^gowego

Jednostki, przekazuje on niezwtocznie powyzsze dane na adres e-mail Koordynatora

MDR.

7. Gmina moze wyst^powac w roll Promotora rowniez w przypadku udost^pniania

Schematu Podatkowego podmiotom ze ,,struktur" Gminy, tj. instytucji kultuiy i/lub

spolce komunalnej.

8. W szczegolnosci, Gmina wyst^puje w roli Promotora w przypadku dalszego

udost^pnienia Schematu Podatkowego opracowanego na potrzeby Gminy na rzecz

jakichkolwiek innych podmiotow.

1. Wst^pna

weryfikacja,

w przypadkach, w

ktorych Gmina maze

wystqpic w roli
Wspomagaj qcego

1. W przypadku w szczegolnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych, ktore

moglaby potencjalnie miec zwii^zek z obowiqzkami z zakresu MDR, Koordynator MDR

lub odpowiednio Glowny Ksi^gowy Jednostki (w zaleznosci od ,,miejsca zaistnienia"

umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych), wst^pnie weryfikuje czy moze

wystqpic Schemat Podatkowy.

2. W przypadku, gdy ze wst^pnej weryfikacji wynika, ze nie ma miejsca Schemat

Podatkowy, Koordynator MDR archiwizuje wynik weiyfikacji (wlasny lub uzyskany od

Glownego Ksi^gowego Jednostki) w BSP.

3. W przypadku, gdy Uzgodnienie maze stanowic Schemat Podatkowy, Koordynator MDR

lub odpowiednio Glowny Ksi^gowy Jednostki niezwlocznie przygotowuje wszelkie

niezb^dne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sq przygotowywane

przez Glownego Ksi^gowego Jednostki, przekazuje on niezwlocznie powyzsze dane na

adres e-mail Koordynatora MDR.

4. Gmina moze wyst?powac w roli Wspomagajqcego rowniez w przypadku realizacji
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Schematu Podatkowego u podmiotu ze ,,struktur" Gminy, tj. instytucji kultury i/lub

spolki komunalnej.

1. Wst^pna weryfikacja
dla Uzgodnien
wykorzystywanych
przez Gmin?

wyst^pujqc^ w roli
Korzystajacego

1. Kazdorazowo w przypadku w szczegolnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen

podatkowych, mogqcych miec potencjalnie zwiqzek z obowiqzkami z zakresu MDR,

Koordynator MDR lub odpowiednio Glowny Ksi^gowy Jednostki, dokonuje weryfikacji,

czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

2. Jezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy,

Koordynator MDR lub odpowiednio Gtowny Ksi^gowy Jednostki niezwtocznie

przygotowuje wszelkie niezb^dne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje

s^ przygotowywane przez Glownego Ksi?gowego Jednostki, przekazuje on niezwlocznie

powyzsze dane w ww. formacie na adres e-mail Koordynatora MDR.

3. Pracownicy Wydziahi Budzetu oraz Glowni Ksi^gowi Jednostek, niezwlocznie zglaszaj^

Koordynatorowi MDR wszelkie dziatania zwiqzane z (planowanym) osi^ganiem

Korzysci i niezwtocznie przekazuj^ mu dane i informacje konieczne w celu sporzqdzenia

informacji o Schemacie Podatkowym w tym zalu'esie.

4. Pracownicy niezwtocznie zglaszajq Koordynatorowi MDR w szczegolnosci informacje o

umowie zawartej z doradcq podatkowym lub kancelari^ prawn^.

1. Raportowanie w

przypadku Schematow
Podatkowych
Standaiyzowanych

1. W przypadku, gdy w wyniku wst^pnej weryfikacji, o ktorej mowa powyzej okresli si^

rol? Gminy w danym Schemacie Podatkowym, jako Promotora, Koordynator MDR

przygotowuje informacje oraz dane na potrzeby raportowania Schematow Podatkowych.

Pracownicy maj^ obowiqzek wspoldzialania z Koordynatorem MDR w tym zakresie.

Wykaz informacji uzyskiwanych przez Koordynatora MDR zostal wskazany w

zal^czniku nr 3 do niniejszej Procedui'y.

2. Na podstawie powyzszych danych i informacji Koordynator MDR sporzqdza Informacj^

o Schemacie Podatkowym.

3. Jezeli w Schemacie Podatkowym wyst^puje Promotor indywidualny, Informacja o

Schemacie Podatkowym zawiera rowniez dane (imi^, nazwisko, zajmowane stanowisko)

Promotora indywidualnego. Koordynator MDR informuje pracownika lub pracownikow

wyst^pujqcych w takiej roli o wykonywanych dzialaniach - w terminie ich

wykonywania.

4. Osoba upowazniona do reprezentacji we wspolpracy z Koordynatorem MDR, po j ego

akceptacji, podpisuje Informacj^ o Schemacie Podatkowym i przesyla j^, w formie

elektronicznej, do Szefa KAS nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia nast^puj^cego po

Udost^pnieniu, przygotowaniu do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci

zwiqzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego (w zaleznosci od tego, ktore z tych

zdarzeii nastqpi wczesniej).

5. Koordynator MDR archiwizuje wyslanq Informacj^ o Schemacie Podatkowym w BSP.

6. Koordynator MDR informuje pisemnie Kontrahenta (Korzystajqcego) o NSP Schematu

Podatkowego, zal^czajqc potwierdzenie nadania NSP, niezwlocznie po jego otrzymaniu

od Szefa KAS.

7. Otrzymany NSP Koordynator MDR archiwizuje w BSP.

8. W przypadku, gdy w terminie o ktorym mowa powyzej, Schemat Podatkowy nie posiada

Id: 8AB31934-A01C-44CB-B88F-747DE453DAA3. Podpisany Strona 7



2. Kwartalna Informacja

o Udost^pnieniu
Schematu Podatkowego

Standaryzowanego

3. Raportowanie w

przypadku Schematow
Podatkowych
Niestandaiyzowanych

4. Raportowanie w

przypadku wyst^pienia
Wspomagajqcego

jeszcze NSP, Koordynator MDR informuje o tym pisemnie Kontrahenta

(Korzystajqcego) oraz przekazuje mu dane zawarte w Informacji o Schemacie

Podatkowym.

9. W przypadku, gdy informacja o danym Schemacie Podatkowym Standaryzowanym

zostalajuz przekazana przez Gmin? do Szefa KAS i Gmina uzyskala NSP w odniesieniu

do danego Schematu Podatkowego, w sytuacji kolejnego udost^pniania tego samego

Schematu Podatkowego, Gmina nie przekazuje Informacji o Schemacie Podatkowym do

Szefa KAS w trybie opisanym powyzej. Kazde kolejne udost^pnienie takiego Schematu

Podatkowego podlega raportowaniu wylqcznie w tiybie opisanym w kroku 2 ponizej

(raportowanie kwartalne). W zakresie obowiqzkow Gminy dotycz^cych informowania

Klienta (Korzystajqcego), wybrane postanowienia stosuje si? odpowiednio.

1. W odniesieniu do Schematow Podatkowych Standaiyzowanych, udost?pnionych w

ramach danego kwartatu, co do ktoiych Gmina uzyskala numer NSP, Koordynator MDR

po zakonczeniu kazdego kwartatu, przygotowuje Kwartaln^ Informacj? o

Udost^pnionych Schematach Podatkowych.

2. Osoba upowazniona do reprezentacji podpisuje i przekazuje do Szefa KAS Kwartalnq

Informacj? o Udost?pnionych Schematach Podatkowych (przygotowanq i zatwierdzonq

przez Koordynatora MDR) wraz ze wskazaniem NSP nie pozniej niz w terminie 30 dni

po zakoiiczeniu kwartatu.

3. Koordynator MDR archiwizuje Kwartalnq Informacj? o Udost^pnionych Schematach

Podatkowych w BSP.

1. W przypadku identyfikacji Uzgodnienia stanowiqcego Schemat Podatkowy

Niestandaryzowany, Koordynator MDR gromadzi informacje oraz dane na potrzeby

raportowania Schematow Podatkowych.

2. Koordynator MDR archiwizuje wyniki wei-yfikacji w BSP oraz post^puje dalej zgodnie z

procedure opisan^ powyzej w Kroku 1 Post^powanie w przypadkn zidentyfikowama

Schematii Podatkowego Standafyzowanego.

3. Jezeli w trakcie weryfikacji Koordynator MDR ustali dodatkowo, ze w danym Schemacie

Podatkowym w roli Promotora lub Wspomagajqcego wyst?pujq rowniez inne podmioty,

Koordynator MDR rownoczesnie z poinformowaniem Kontrahenta (Korzystajqcego),

informuje pisemnie inne znane mu podmioty obowiqzane do przekazania Informacji o

Schemacie Podatkowym, ze nie przekaze Informacji o Schemacie Podatkowym do Szefa

KAS.

4. Osoba upowazniona do reprezentacji w terminie 30 dni od dnia, w ktoiym

poinformowano Kontrahenta (Korzystajqcego) lub inne podmioty o obowi^zku

przekazania Informacji o Schemacie Podatkowym, zawiadamia o tym Szefa KAS w

formie elektronicznej wskazujqc dat? udost^pnienia Schematu Podatkowego lub

dokonania czynnosci zwiqzanej z Wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczb?

podmiotow, ktore poinformowano o obowiqzku przekazania Schematu Podatkowego do

Szefa KAS.

5. Koordynator MDR archiwizuje przekazane w procesie dokumenty, informacje, dane oraz

korespondencj? w BSP.

6. Otrzymany NSP Koordynator MDR archiwizuje w BSP.

1. Jezeli Gmina zleca Wspomagajqcemu wykonanie czynnosci pozostajqcych w zakresie

jego dziatania w odniesieniu do Schematu Podatkowego, lub jezeli Gmina posiada

informacj? o wyst^powaniu Wspomagaj^cego, Koordynator MDR informuje pisemnie

Wspomagajqcego o NSP tego Schematu Podatkowego, zal^czajqc potwierdzenie nadania

NSP, najpozniej w dniu poprzedzajqcym wykonanie tych czynnosci.

2. W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR

informuje o tym pisemnie Wspomagajqcego oraz przekazuje mu dane dotycz^ce
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Schematu Podatkowego.

1. Raportowanie w

przypadku, gdy Gmina
wyst?puje w roli
Wspomagaj ^cego

1. W przypadku, gdy Gmina:

a. nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu Podatkowego najpozniej w

dniu poprzedzajqcym wykonanie zleconych czynnosci, lub

b. nie zostala poinformowana, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze

NSP i nie otrzymala danych niezb?dnych do sporzqdzenia Informacji o

Schemacie Podatkowym

Koordynator MDR niezwtocznie przesyta Kontrahentowi (Korzystajqcemu)
oswiadczenie, w celu potwierdzenia czy Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

2. W przypadku powzi^cia wqtpliwosci w zakresie wystqpienia Schematu Podatkowego po

stronie Kontrahenta Gminy, w terminie do 5 dni roboczych od dnia powzi^cia

w^tpliwosci/zidentyfikowania takiej sytuacji, przesyla si? Kontrahentowi

(Korzystajqcemu) oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 1 powyzej.

3. Jednoczesnie, Osoba upowazniona do reprezentacji niezwlocznie, nie pozniej jednak niz

w terminie 5 dni roboczych od dnia powzi^cia w^tpliwosci/zidentyfikowania,

zawiadamia w formie elektronicznej Szefa KAS o zaistnieniu sytuacji opisanej w pkt 1

powyzej. W zawiadomieniu Koordynator MDR wskazuje:

a. dzien, w ktorym powzi^t wqtpliwosci, ze Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy;

oraz

b. liczb? podmiotow, do ktoiych wyst^pil o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia,

ze Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego.

4. Gmina oraz Jednostki, ktore zawarfy umow? z Kontrahentem mogq wstrzymac si^ zjej

wykonaniem do dnia otrzymania informacji od Koordynatora MDR, ze zlecajqcy

przekazal: (i) oswiadczenie, ze dane Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego

lub (ii) informacj^, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy oraz NSP tego

Schematu Podatkowego lub (iii) informacj?, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada

jeszcze NSP.

5. Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktoi-ym mowa w pkt 1 :

a. otrzymala odpowiedz i zostala poinformowana o numerze NSP lub

b. otrzymala odpowiedz, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i otrzymala dane o

tym Schemacie Podatkowym

- archiwizuje przedmiotow^ korespondencj? oraz archiwizuje otrzymany NSP w BSP.

6. Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktoiym mowa w ust. 1 :

a. otrzyma-ta odpowiedz, lecz nie zostala poinformowana o NSP danego Schematu

Podatkowego lub zostala poinformowana, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i

nie otrzymala danych o tym Schemacie Podatkowym, lub

b. otrzymala odpowiedz, ze Uzgodnienie nie jest Schematem Podatkowym, jednakze

powzi?to w tym zakresie wqtpliwosci, lub

c. nie otrzymala odpowiedzi,

- przekazuje do Szefa KAS Informacj^ o Schemacie Podatkowym dotyczqcym

Kontrahenta, ktory zawarl z Gminq umow? - w terminie 30 dni od nast^pnego dnia po

udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad

dotyczqcych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udost^pnienia do

wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia Schematu Podatkowego (w zaleznosci od tego,

ktore z tych zdarzen nastqpi wczesniej).

7. Gmina lub Jednostka, ktora wstrzymala si^ z wykonaniem dzialania zgodnie z pkt 4,

niezwlocznie przyst?puje do j ego wykonania, po otrzymaniu od Koordynatora MDR
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informacji o ktorych mowa w punktach 5 lub 6 powyzej.

8. Koordynator MDR archiwizuje Informacj^ o Schemacie Podatkowym w BSP.

9. W przypadku Schematow Podatkowych Transgranicznych, Koordynator MDR

weryfikuje, czy podlega on zgloszeniu w Polsce na podstawie Zal^cznika 3 do niniejszej

Procedury.

2. Kwartalna Informacja

o Udost?pnieniu
Schematu Podatkowego
Standaryzowanego

1. W przypadku, gdy w trakcie danego kwartahi Gmina, wyst^pujqc w danym Schemacie

Podatkowym w roli Wspomagajqcego, dokonate ich udost^pnienia Kontrahentowi

(Korzystajqcemu), Koordynator MDR w terminie 30 dni po zakonczeniu kwartahi,

przygotowuje Kwartalnq Informacj? o Udost^pnieniu Schematu Podatkowego

Standaryzowanego.

2. Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Kwartalnq Informacj^ o Udost?pnianiu

Schematu Podatkowego Standaiyzowanego i przekazuje j^ Osobie upowaznionej do

reprezentacji.

3. Osoba upowazniona do reprezentacji przekazuje jq do Szefa KAS nie pozniej niz w

terminie 30 dni po zakonczeniu kwartahi.

4. Koordynator MDR archiwizuje Kwartaln^ Informacj^ o Udost^pnieniu Schematu

Podatkowego Standaryzowanego w BSP.

1. Raportowanie w

przypadku wspotpracy
Gminy z Promotorem

W przypadku, gdy Koordynator MDR w wyniku wst^pnej weryfikacji, dokonanej

zgodnie z Sytuacj^ 1, okresli rol? Gminy w danym Schemacie Podatkowym jako

Korzystaj^cego, w terminie 5 dni od dnia nast^pujqcego po Udost^pnieniu Gminie

Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schemata Podatkowego do

Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiqzanej z Wdrazaniem

Schematu Podatkowego przez Gmin^ (w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastqpi

wczesniej), wyst?puje do Promotora, w formie elektronicznej (e-mail) z prosbq o

informacj^, czy Promotor przekaze Szefowi KAS Informacj? o Schemacie Podatkowym.

Jezeli Promotor potwierdzi, ze ztozy Informacj^ o Schemacie Podatkowym do Szefa

KAS, Koordynator MDR zwraca si? do Promotora z prosba o przekazanie (i) NSP

Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub (ii) informacji, ze

Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezb^dnymi do ztozenia

Informacji o Schemacie Podatkowym.

W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopetai powyzszych obowiqzkow,

Koordynator MDR archiwizuje te informacje w BSP.

2. Raportowanie w

przypadku
nieprzekazania danych

przez Promotora lub

niemoznosci

raportowama przez

Promotora ze wzgl?du

na koniecznosc

zachowania prawnie

chronionej Tajemnicy
Zawodowej

Jezeli Gmina:

a. nie zostala poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym:

i. o NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub

ii. o tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi

niezb?dnymi do ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym, lub

b. zostala poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym

Niestandaryzowanym o obowiqzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa

KAS (ze wzgl^du na naruszenie obowi^zku zachowania prawnie chronionej

Tajemnicy Zawodowej Promotora oraz brak zwolnienia Promotora z obowiqzku jej

zachowania w tym zakresie), lub

c. w kazdym innym przypadku zostala poinformowana przez Promotora o braku

zlozenia Informacji o Schemacie Podatkowym

- w powyzszych przypadkach Koordynator MDR niezwlocznie, nie pozniej niz w

terminie 30 dni od dnia nast^pujqcego po Udost^pnieniu Gminie Schematu

Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od
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dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiqzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego

przez Gmin? (w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastqpi wczesniej),

przygotowuje Informacj^ o Schemacie Podatkowym.

Osoba upowazniona do reprezentacji we wspolpracy z Koordynatorem MDR, po jego

akceptacji, podpisuje Informacj? o Schemacie Podatkowym i przesyla do Szefa KAS nie

pozniej niz w terminie 30 dni od dnia nast^puj^cego po Udost^pnieniu Gminie Schematu

Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od

dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiqzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego

przez Gmin? (w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastqpi wczesniej).

Koordynator MDR archiwizuje Informacj? o Schemacie Podatkowym w BSP.

3. Raportowanie w

przypadku, gdy Gmina
nie wspolpracuje z

Promotorem

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotow nie mozna przypisac roli

Promotora, Koordynator MDR post^puje wedlug zasad opisanych w Kroku 2 powyzej.

4. Raportowanie w

przypadku, gdy Gmina
zleca podmiotowi
trzeciemu

(Wspomagaj qcemu)
wykonanie czynnosci w

ramach Schematu

Podatkowego

Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajqcemu) wykonanie czynnosci

pozostaj^cych w zakresie jej dziatania w odniesieniu do danego Schematu Podatkowego,

Koordynator MDR informuje pisemnie Wspomagaj^cego o NSP tego Schematu

Podatkowego, zalqczajqc potwierdzenie nadaniaNSP, najpozniej w dniu poprzedzajqcym

wykonanie tych czynnosci.

W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR

informuje o tym pisemnie Wspomagajqcego oraz przekazuje mu dane dotyczqce

Schemata Podatkowego.

5. Informacja o

Zastosowaniu Schematu

Podatkowego

1. Niezaleznie od obowiqzkow zwiqzanych z raportowaniem Schematow Podatkowych

opisanych w punktach powyzej, Koordynator MDR, w terminie do 5 dni roboczych po

zakonczeniu danego miesi^ca, weryfikuje czy Gmina w poprzednim miesiqcu

dokonywata jakichkolwiek czynnosci b^d^cych elementem Schemata Podatkowego lub

uzyskiwala Korzysc Podatkow^ wynikaj^cq z takiego Schematu Podatkowego. W tym

celu kieruje do komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za rozliczenia podatkowe Gminy

oraz do Glownych Ksi^gowych Jednostek zapytanie o stosowne informacje w tym

zakresie.

2. Koordynator MDR gromadzi wyniki comiesi^cznej weryfikacji w BSP.

3. Na podstawie przeprowadzonej weryfikacji oraz zgromadzonych informacji,

Koordynator MDR, w terminie 5 dni roboczych przed terminem ztozenia deklaracji w

danym podatku, dotycz^cej danego olu'esu rozliczeniowego, przygotowuje Informacj? o

Zastosowaniu Schematu Podatkowego.

4. Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Informacj^ o Zastosowaniu Schematu

Podatkowego, a nast^pnie przekazuje niezwtocznie Informacj^ o Zastosowaniu Schematu

Podatkowego do podpisu Osobie upowaznionej do reprezentacji.

5. Osoba upowazniona do reprezentacji podpisuje oraz przesyta do Szefa KAS Informacj^ o

Zastosowaniu Schematu Podatkowego, najpozniej w terminie zlozenia deklaracji

podatkowej za dany ota-es rozliczeniowy.

6. Koordynator MDR archiwizuje Informacj^ o Zastosowaniu Schematu Podatkowego w

BSP.

W przypadku, gdy Glowny Ksi?gowy Jednostki lub jakikolwiek inny Pracownik zidentyfikuje lub powezmie

wqtpliwosc co do mozliwosci wyst^powania przez Gmin? w ramach danego Schematu Podatkowegojednoczesnie

w wi?cej nizjednej z rol, opisanych w Sytuacji od 2A - 2C, kazdorazowo tak^ w^tpliwosc nalezy niezwlocznie

zgtosic do Koordynatora MDR.

Koordynator MDR podejmuje decyzj^ o sposobie post?powania Gminy w danym przypadku, w zaleznosci od

specyfiki sytuacji, przy czym jezeli w odniesieniu do tego samego Schematu Podatkowego Gmina moze
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rozpoznac:

a) zarowno rol? Promotora, jak i Wspomagajqcego, wykonaniu podlegajq obowiqzki Promotora,

b) zarowno rol^ Promotorajak i Korzystaj^cego, wykonaniu podlegaj^ obowiqzki Korzystaj^cego.

1. Wszelka dokumentacja zwiqzana z informacjami o Schematach Podatkowych, w szczegolnosci wszelkie dowody

oraz wyniki dokonanej weiyfikacji, skladane przez Gmin? informacjejak rowniez korespondencja (zewn^trznajak

i wewn^trzna) dotyczqca kwestii MDR, jest archiwizowana na odpowiednim dysku sieciowym Gminy w BSP.

2. Zarzqdza si? niezwtoczne utworzenie BSP. Zadanie to zleca si? Koordynatorowi MDR, we wspolpracy ze stuzbami

informatycznymi Gminy.

3. Koordynator MDR prowadzi oraz aktualizuje BSP. W przypadku zmian w BSP, Koordynator MDR informuje o

tym fakcie w drodze wiadomosci e-mail Osob? upowaznionq do reprezentacji, pracownikow Wydziatu

Budzetowego Urz^du Miejskiego w Choszcznie oraz Glownych Ksi^gowych Jednostek.

4. G-towni Ksi^gowi Jednostek, w zah-esie dokonywanych przez siebie weryfikacji oraz wszelkiej prowadzonej

korespondencji dotyczqcej kwestii MDR, rowniez/dodatkowo przechowuj^ zgromadzone informacje w wybranej

przez siebie formie, ktora jednakze ma zapewnic integi'alnosc i trwalosc zapisu.

1. Za aktualizacj? Procedury odpowiada Koordynator MDR.

2. Pracownicy odpowiadaj^ za kompletnosc oraz rzetelnosc danych przekazywanych do Koordynatora MDR oraz

wlasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR.

3. Pracownik, ktory zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow prawa, ktorych dotyczy Procedura,

zobowiqzanyjest niezwtocznie zglosic to swojemu przetozonemu oraz Koordynatorowi MDR.

4. Kontrola w zah'esie przestrzegania przepisow Ordynacji podatkowej w zalaesie raportowania Schematow

Podatkowych oraz niniejszej Procedury odbywa si? w drodze corocznego audytu, w ramach ktorego elementem

przeglqdu wype-tniania procedur i obowiqzkow wewn^trznych zwi^zanych z raportowaniem Schematow

Podatkowych przez Gmin?, b?dzie ocenajakosci wywi^zywania si? z obowiqzkow raportowych, przewidzianych

w Ordynacji podatkowej.

5. Kontrola w ww. zakresiejest przeprowadzana przez zewn^trznego doradc^ lub wewn^trznie przez wyznaczonego

Pracownika.

6. W przypadku, gdy w wyniku kontroli wewn^trznej dojdzie do stwierdzenia rzeczywistych lub potencjalnych

naruszen dotycz^cych wypelniania obowiqzkow raportowych, przewidzianych w Ordynacji podatkowej,

wyznaczony Pracownik, dokonujqcy kontroli jest zobowi^zany niezwlocznie, nie pozniej niz w ciqgu 5 dni

roboczych od identyfikacji naruszenia, zgtosic ten fakt do Koordynatora MDR oraz Osoby upowaznionej do

reprezentacji. Koordynator MDR podejmuje odpowiednie dzialania w celu usuni^cia naruszen stwierdzonych w

wyniku kontroli wewn^trznej/ zewn^trznego doradcy oraz niezwlocznie informuje o dzialaniach podj^tych w celu

usuni?cia stwierdzonych naruszeii Osob? upowaznionq do reprezentacji.

Gmina w celu najlepszego dochowania obowiqzkow w zakresie przekazywania informacji o Schematach

Podatkowych udziela Pracownikom dost^pu do BSP, prowadzonej oraz aktualizowanej przez Koordynatora MDR.

BSP prowadzonajest w formie elektronicznej.

Koordynator MDR, pracownicy Wydzialu Budzetowego oraz Glowni Ksi?gowi Jednostek zobowi^zani s^ do:

stosowania regulacji rozdzialu 1 la Ordynacji podatkowej,

udzia-tu w programach szkoleniowych dotycz^cych obowiqzkow MDR (w zakresie i na zasadach

wynikaj^cych z informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR),

korzystania z materialow stanowi^cych zalqczniki do Procedury,

uwzgl^dniania w ramach obowiqzkow informacji zawai-tych w BSP,

samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR.

a.

b.

c.

d.

e.
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Zalqcznik 1 - Definicje
Zalqcznik 2 - Obowi^zki raportowe i formularze

Zatqcznik^-Zakres^m
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Zalqcznik 1: Definicje
1. Nast?pujqce poj^cia ustawowe, szczegoiowo zdefiniowane w art. 86a Ordynacji podatkowej z perspektywy

dzialalnosci Gminy rozumiane sq w szczegolnoscijako:

a. Schemat Podatkowy - zdarzenie, przedsi^wzi^cie, umowa, czynnosc wywohij^ca okreslone skutki

podatkowe (w zakresie wszystkich zobowi^zan podatkowych realizowanych przez Gmin?),

wynikaj^cych z obowi^zujqcych przepisow prawa podatkowego):

i. ktoiych glownym celem jest osiqgni^cie korzysci podatkowej i jednoczesnie spelnia on

Ogoln^ Cech? Rozpoznawcz^,

ii. ktore spelnia Szczegoln^ Cech^ Rozpoznawcz^, lub

iii. ktore spelnia Innq Szczegolnq Cech? Rozpoznawczq.

b. Schemat Podatkowy Transgraniczny - Schemat Podatkowy, w ktorym przynajmniej jeden uczestnik

prowadzi dzialalnosc lub ma siedzib? lub miejsce zamieszkania poza teiytorium RP oraz:

i. ktorego gtownym celemjest osi^gni^cie korzysci podatkowej ijednoczesnie spelnia on

Ogoln^ Cech? Rozpoznawczq, lub

ii. spehiia Szczegolnq Cech^ Rozpoznawcz^.

c. Schemat Podatkowy Standaryzowany - Schemat Podatkowy mozliwy do wdrozenia u wi^cej niz

jednego Korzystajqcego bez zmiany istotnych zatozen, parametrow uwzgl^dniajqcych specyfik^

Korzystajqcego (zmiana wysokosci korzysci podatkowej wynikajqca np. ze skali dziatalnosci nie jest

uwazana za zmian^s istotnych zatozen).

d. Schemat Podatkowy Niestandaryzowany - Schemat Podatkowy niemozliwy do wdrozenia lub

udost^pnienia u wi?cej niz jednego Korzystaj^cego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen,

parametrow.

e. Kwalifikowany Korzystaj^cy - Korzystaj^cy:

i. ktorego przychody lub koszty albo wartosc aktywow przelu-oczyly w roku poprzedzaj^cym

lub w biezqcym roku obrotowym 10 000 000 euro, lub

ii. jezeli Udost^pniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej

przekraczajqcej 2 500 000 euro, lub

iii. Korzystaj^cy, ktory jest podmiotem powiqzanym z podmiotem ktoiy spelnia powyzsze

kryteria.

f. Uzgodnienie - czynnosc w toku dzialalnosci Gminy, ktora podlega analizie z perspektywy Schematu

Podatkowego, w szczegolnosci: oferta, przedsi?wzi?cie, transakcja, umowa.

2. Uzyte w Procedurze okreslenia, ktore nie zostafy zdefiniowane w art. 86a § 1 Ordynacji podatkowej,

oznaczaj^:

a. BSP - Baza Schematow Podatkowych zidentyfikowanych w Gminie, prowadzona przez Koordynatora

MDR;
b. Osoba upowazniona do reprezentacji:

i. w przypadku reprezentowania Gminy oraz Jednostek (w szczegolnosci w zakresie podatku

VAT) - Burmistrz Choszczna,

ii. w przypadku reprezentowania Jednostek (w zalu-esie podatkow, dla ktoiych w roli

podatnika wyst^puje dana Jednostka) - w szczegolnosci w zakresie podatku dochodowego

-Kierownik danej Jednostki;

c. Krajowy Schemat Podatkowy - Schemat Podatkowy, ktory nic spelnia Kryterium Transgranicznego;

d. SzefKAS - SzefKrajowej Administracji Skarbowej;

e. Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja skladana przez Korzystajqcego wraz z

deklaracjq podatkowq za dany oh-es rozliczeniowy;

f. Informacja o Schemacie Podatkowym - informacja przekazywana Szefowi KAS, zawieraj^ca dane

wskazane w art. 86f§ 1 Ordynacji podatkowej;

g. Kwartalna Informacja o Udost^pnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego - informacja

przekazywana Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagaj^cego, zawierajqca dane identyfikujqce
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Korzystajqcego okreslone w art. 86f § 1 w zw. art. 86f § 4 Ordynacji podatkowej, ktoremu w trakcie

danego kwartatu udost?pniono Schemat Podatkowy Standaryzowany;

h. obowiqzki MDR - obowiqzki Gminy w zah'esie identyfikacji i raportowania Schematow Podatkowych

opisane w niniejszej Procedurze oraz Rozdziale 1 la Ordynacji podatkowej;

i. Podmiot uczestnicz^cy - podmiot biorqcy udzial w uzgodnieniu, czynnosci lub czyrinosciach, ktore

maj^ lub mog^ miec wplyw na powstanie lub niepowstanie obowi^zku podatkowego u Korzystaj^cego;

j. Promoter indywidualny - osoba fizyczna zwiqzana relacjq z podmiotem b^dqcym Promotorem

Schematu Podatkowego, w szczegolnosci:

i. Pracownik, ktory faktycznie podejmuje rozstrzygaj^ce lub kiemnkowe decyzje w stosunku do

oferowanego przez Gmin^ Schematu Podatkowego,

ii. osoba samozatrudniona wspolpracuj^ca z Gmin^ w ramach wykonywanej przez siebie dzialalnosci:

• dysponujqca samodzielnosciq w wykonywaniu powierzonychjej zadan, lub

» czerpiqca korzysci finansowe, ktoiych wysokosc uzalezniona jest od realizacji Schematu

Podatkowego udost?pnianego lub Schematu Podatkowego wdrazanego przez Gmin^ u innego

Korzystajqcego;

k. Udost^pnienie Schematu Podatkowego - przekazanie w jakikolwiek sposob Korzystajqcemu

kluczowych informacji o Schemacie Podatkowym, lub zawarcie z Korzystajqcym umowy albo przyj^cie

wynagrodzenia z tytuhi zawarcia umowy;

1. Wdrazanie Schematu Podatkowego - dokonywanie dzialan sluz^cych wykonaniu Schematu

Podatkowego, m. in. zarzqdzanie czynnosciami dqzqcymi do wykonania Schematu, udzielanie porad w

tym zakresie, w tym wykonywanie czynnosci przygotowania Schematu do wdrozenia.
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Zal^cznik 2: Obowiqzld raportowe i formularze

Informacje o schematach podatkowych (MDR)

Lp. Nazwa

formularza

Cel Komentarz praktyczny

MDR-1 Informacja

schemacie

podatkowym

[promotor] Promotor przekazuje Szefowi KAS informacj? o
schemacie podatkowym w terminie 30 dni od dnia nast^pnego po
udost?pnieniu schematu podatkowego, od nast^pnego dnia po

przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia

dokonania pierwszej czynnosci zwiqzanej z wdrazaniem schematu

podatkowego - w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastqpi

wczesniej.

[wspomagajqcy] W przypadkn (i) schematow podatJwwych
standaiyzowanych oraz (ii) schematow podatkowych
niestandaryzowanych, jezeli promotor zostal wohiiony z obowiqzkn

zachowania tajemnicy zcnvodowej

Jezeli wspomagajqcy nie zostal poinformowany o NSP/ braku NSP,
przekazuje Szefowi KAS informacj? o schemacie podatkowym,
jezeli dostrzegl lub powinien byl dostrzec, ze uzgodnienie stanowi
schemat podatkowy, w terminie:

30 dni od dnia nast^pnego po udost^pnieniu schematu
podatkowego, od nast^pnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia

schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci

zwi^zanej z wdrazaniem schematu podatkowego;

-30 dni od nast^pnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad

dotyczqcych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,

udost^pnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu

podatkowego
[termin biegnie od najwczesmejszego z powyzej wskazanych

zdarzen}.

[korzystaj^cy] Jezeli korzystaj^cy nie zostal poinformowany o NSP/
braku NSP/ w przypadku braku promotora w schemacie
podatkowym, przekazuje Szefowi ICAS informacj? o schemacie
podatkowym w terminie 30 dni od dnia nast^pujqcego po
udost^pnieniu mu schematu podatkowego, przygotowaniu przez

niego schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwi^zanej z wdrazaniem schematu

podatkowego przez korzystajqcego, w zaleznosci od tego, ktore z

tych zdarzen nastqpi wczesniej.

Korzystajqcy przekazuje informacj^ o schemacie podatkowym do
Szefa KAS rowniez w przypadku schematu podatkowego innego niz

standaryzowany, jezeli nie zwolnit promotora z obowiqzku

zachowania tajemnicy zawodowej.

MDR-2 Zawiadomienie
dotyczqce
schematu

podatkowego

[promotor] W przypadku gdy przekazcmie przez promotora

informacji o schemacie podatkowym vmym niz schemat podatkowy

standaiyzowany naruszaloby obowiqzek zachowania prawnie

chromonej fajemnicy zawodowej : promotor me zosta! wolmony

przez korzystajqcego z obovi'iqzkn jej zachowania M' tym zaki'esie
Promoter, w terminie 30 dni od dnia, w ktorym poinformowal

korzystajqcego lub inne podmioty o obowiqzku przekazania
informacji o schemacie podatkowym, zawiadainia Szefa KAS o

poinformowaniu korzystajqcego oraz innych podmiotow o

obowiqzku przekazania schematu podatkowego, wskazujqc dat^

udost?pmenia schematu podatkowego lub dokonania czynnosci
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3

4

MDR-3

MDR-4

Informacja
korzystajqcego o
schemacie

podatkowym

Kwartalna

informacja o

udost^pnieniu
schematu

podatkowego
standaryzowanego

zwiqzanej z wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczb?

podmiotow, ktore poinformowat.

[wspomagaj^cy] W przypadkn, gdy wspomagajqcy nie zostaf
poinformowany o NSP/ brakn NSP:
1) jezeli powzi^t lub powinien byt powzi^c wqtpliwosci, ze
uzgodnienie maze stanowic schemat podatkowy - zawiadamia Szefa

KAS o wyst^pieniu do promotora/ korzystajqcego wskazujqc dzien,
w ktorym powziql wqtpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat

podatkowy oraz liczb^ podmiotow, do ktorych wyst^pil o
przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie

stanowi schematu podatkowego, w terminie 5 dni roboczych od dnia,

w ktorym powzi^t lub powinien byl powzi^c wqtpliwosci;
2) w przypadku gdy przekazanie informacji o schemacie
podatkowym naruszatoby obowi^zek zachowania prawnie

chronionej tajemnicy zawodowej i wspomagaj^cy nie zostal
zwolniony z obowiqzku jej zachowania przez korzystajqcego w tym
zakresie, zawiadamia Szefa KAS o wyst^pieniu takiej sytuacji,
wskazujqc dzien, w ktoi-ym dostrzegl, ze uzgodnienie stanowi

schemat podatkowy oraz liczb? podmiotow, ktore poinformowal o

obowiqzku przekazania informacji Szefowi KAS, w terminie 30 dni
od nast^pnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad

dotyczqcych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,

udost^pnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu

podatkowego.

[korzystajqcy] Korzystajqcy, ktoiy dokonywal w danym okresie
rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci b^dqcych elementem
schematu podatkowego lub uzyskiwal wynikajqc^ z takiego
schemata podatkowego korzysc podatkowq, przekazuje do Szefa

KAS informacj? o zastosowaniu schematu podatkowego.

Informacj? nalezy przekazac w terminie ztozenia deklaracji
podatkowej odnoszqcej si? do podatku ktorego dotyczy schemat,
dotycz^cej danego oh'esu rozliczeniowego.

Informacja jest podpisywana przez Osob^ upowaznion^ do
reprezentacji. Dowod ztozenia podpisu przez ww. Osob^

przekazywany jest za pomocq srodkow komunikacji elektronicznej
doSzefaKAS.
[promotor/ wspomagajqcy] W przypadku udost^pnienia schematu
podatkowego standaryzowanego w trakcie kwartalu, promotor lub

wspomagajqcy przekazuje do Szefa KAS informacj? zawierajqcq
dane identyfikujqce korzystajqcego, wskazuj^c NSP.
W przypadku, gdy korzystajqcy nie zwolnil promotora/
wspomagajqcego z obowiqzku zachowania tajemnicy zawodowej w

tym zakresie, informacja nie zawiera danych korzystajqcego i

podmiotu uczestniczqcego.

Informacja nalezy przekazac w terminie 30 dni po zakonczeniu

kwartalu.
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Zal^cznik 3: Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR

W celu przygotowania przez Gmin^ kompletnej Informacji o Schemacie Podatkowym, celem przeslaniajej do
Szefa KAS, Pracownicy przesl^ do Koordynatora MDR, na j ego prosb?, nast^pujqce informacje o
okolicznosciach formalnych i faktycznych zwi^zanych z dan^ sytuacj^:

a) apis w szczegolnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych - wedhig dost?pnej wiedzy,

wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotow tych czynnosci, czynnosci dokonywanych i ich clti'onologii

oraz wyst^pujqcych powiqzan pomi^dzy podmiotami powiqzanymi (o ile taka sytuacja ma miejsce);

b) wskazanie znanych celow, ktoiych realizacja umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych ma

sluzyc;

c) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowafy przekazaniem przez Gmin? informacji, wraz ze

wskazaniem dnia, w ktorym zostala lub zostanie dokonana pierwsza czynnosc;

d) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dost^pnq wiedzq znajduje si^ w szczegolnosci

umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe;

e) informacji o terminach udost^pniania lub wdrazania;

f) wskazanie znanych danych identyfikujqcych Kontrahenta lub innego Podmiotu uczestniczqcego,

ktorych sytuacja maze dotyczyc.
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Zal^cznik nr 4: Czynnosci niepodlegajqce raportowaniu

Wykaz zdarzen potencjalnie niepodlegajiicych raportowaniu MDR

l.p.

t:

•^'.

'3,.

4

.5

Opis zdarzenia

Wydatki mieszane Urz^du obslugujqcego JST lub
Jednostek - Odliczenia VAT od tzw. wydatk6w
mieszanych przy pomocy iloczynu tzw, pre-

wsp61czynnika VAT i wspotczynnika VAT (w
zwiqzku z wykorzystywaniem tych wydatkow do
tzw. dzialalnosci mieszanej).

Materialy promocyjne - odliczanie VAT w cato^ci
od sprzedanych materiat6w promocyjnych w postaci
kubkow, koszulek itd. (z wylqczeniem materiatow
promocyjnych niepodlegajqcych sprzedazy).

Przygotowanie nieruchomo^ci do sprzedazy -

odliczanie VAT w petaej wysoko^ci z tytuhi
przygotowania nieruchomo^ci do sprzedazy
opodatkowanej VAT.

Refaktura medi6w - odliczanie VAT w petnej
wysoko^ci ztytuhi refaktury mediow (w zwi^zku z
najmem / dzierzawq lokali, obiektow sportowych,
etc.)

Wydatki na utrzymanie cmentarza komunalnego

- odliczanie VAT w petaej wysoko^ci (w sytuacji
wykorzystywania cmentarza wylqcznie do
dzialahiosci opodatkowanej)

Komentarz EY

Brak koniecznosci raportowania dla celow MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majq charakter biezqcy, standardowy
oraz sq praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w ti-e^ci pkt 3.1.3. (od str, 32)

objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansow.

Brak koniecznosci raportowania dla celow MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majq charakter biezqcy, standardowy.
Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem uzasadnienie w
tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) obja^nieA podatkowych z dnia 31
stycznia 2019 r. dot. mformacji o schematach podatkowych
(MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finansow.

Brak konieczno^ci raportowania dla cel6w MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majq charakter biez^cy, standardowy
oraz sq praktykowane od dawna. Powy^szy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tre^ci pkt 3.1.3. (od str, 32)
obja&iien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansow.

Brak konieczno^ci raportowania dla cel6w MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majq charakter biezqcy, standardowy
oraz sq praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tre&ci pkt 3.1.3. (od str. 32)
obja&iien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finans6w.

Brak konieczno^ci raportowania dla cel6w MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majq charakter biezqcy, standardowy
oraz sq praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tre^ci pkt 3.1.3. (od str. 32)
obja^nien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r, dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finans6w.
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Wydatki zwiqzane z funkcjonowaniem basenu -
odliczanie VAT przy pomocy pre-wsp61czynnika
VAT od wydatkow ponoszonych na zakup ^rodk6w
chemicznych dot. tylko basenu, zakup chloru na
basen, badania laboratoi-yjne wody w basenie,
remonty i naprawy cz?^ci basenowej, remonty i
naprawy obiekt6w sportowych (w sytuacji
wykorzystywania basenu do dzialatoosci
opodatkowanej VAT oraz niepodlegajqcej
opodatkowaniu VAT)

Brak konieczno^ci raportowania dla cel6w MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majq charakter biezqcy, standardowy
oraz sq praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w ti'e^ci pkt 3.1.3. (od str. 32)

obja^nien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finans6w.

Wydatki ponoszone na wynajmowane /
dzierzawione obiekty (wykorzystywane w pelni do
dzialalnosci opodatkowanej VAT) - w
szczeg61no6ci lokale' uzytkowe czy wybrane obiekty
sportowe - odliczanie VAT w pehiej wysokosci

Brak konieczno^ci raportowania dla cel6w MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majq charakter biezqcy, standardowy
oraz s^ praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w ta-e^ci pkt 3.1.3. (od str. 32)

obja^nien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansow.
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Zat^cznik nr 5: Czynnosci potencjalnie podlegajqce raportowaniu

Wykaz zdarzed potencjalnie podlegajqcych raportowaniu MDR

l.p.

:"1:.

.2-.

*

A.

':5.

•6;

:'7

Opis zdarzenia

Dzierzawa/wynajem majqtku celem odliczenia
VAT od wydatk6w na jego wytworzenie i/lub
utrzymanie.

Apart majqtku celem odliczenia VAT od
wydatk6w na jego vvytworzenie.

Stosowanie wspolczynnikow i pre-

wspolczynnikow innych niz okreslone wprost w
ustawie o VAT oraz w Rozporzqdzeniu VAT.

Wprowadzanie oplat cywilnoprawnych
(wynagrodzenia w rozumieniu VAT) na
okreslonych obiektach celem odliczenia VAT od
vvydatkow na ich wytworzenie i/lub utrzymanie.

Generowanie obrotu podlegaj^cego VAT dla
czynnosci zasadniczo pozostajqcych poza
zakresem VAT celem unikni^cia koniecznosci
stosowania vvspolczynnika VAT i/lub pre-
wsp61czynnika VAT.

Podzial jednorodnej inwestycji na mniejsze
fragmenty.

Przeksztalcenie jednostki vv innq form^ prawnq
celem polepszania sytuacji podatkowej.

Komentarz EY

W szczegokiosci dotyczy6 to maze infrasto'uktury wodno-

kanalizacyjnej, obiektow sportowych, kulturalnych - w
sytuacji, gdy dzierzawa takich obiektow nie jest powszechnie
praktykowana przez Jednostki Samorzqdu Terytoriahiego
(dalej: JST) w Polsce, ale dana JST podejmuje takq wlasnie
decyzj^ ze wzgl^du na odliczenie podatku VAT, Nie dotyczy to
przypadk6w dzierzaw/wynajmow w ramach biezqcego
zarzqdzania zasobem lokalowym, jak np. lokale uzytkowe,
mieszkania, miejsca pod dzialalno^c gospodarcz^, etc.

W szczegolno^ci dotyczyc to maze infrasti-uktury wodno-

kanalizacyjnej, obiektow sportowych, kulturalnych - w
sytuacji, gdy apart takich obiektow nie jest powszechnie
praktykowany przez JST w Polsce, ale dana JST podejmuje
tak^ wta^nie decyzj^ ze wzgl^du na odliczenie podatku VAT,

W szczegolno^ci dotyczy6 to moze sytuacji, w ktorych JST,
celem wyliczenia warto^ci wskaznik6w, poslugiwac si? b^dzie
ilosciq - przykladowo - metr6w kwadratowych, metr6w

szesciennych, liczbq godzin, liczbq os6b/pracownik6w,
liczbq/cz^stotliwosciq okre^lonych zdarzen, etc.

W szczegolno^ci dotyczyc to moze sytuacji, gdy oplaty takie
nie sq powszechnie praktykowane przez JST w Polsce, ale dana
JST podejmuje takq wla^nie decyzj? ze wzgl^du na odliczenie
podatku VAT. Przyktedowo dotyczy to optat wst^pu na
og61nodost?pne imprezy, do parkow, dodatkowe oplaty na
targowiskach oprocz oplaty targowej, etc.

W szczeg61no^ci dotyczyd to mo±e sytuacji, gdy JST podejmie
decyzj? o wprowadzaniu opiat dla rodzicow dzieci
korzystajqcych zobiekt6w sportowych w ramach zajq6
naukowo-wychowawczych lub tez decyzji o wprowadzeniu
odplatno^ci za pochowek osob bezdomnych na cmentarzu
komunalnych, ktorq ponosic mialby nie o^rodek pomocy
spotecznej, lecz np. zewn^trzny zarzqdca (podmiot, kt6iy de
facto nie znajduje uzasadnienia ekonomicznego w
dokonywaniu takich odplatno^ci).

W szczeg61nosci dotyczy6 to maze sytuacji, gdy JST dqzy do
tego, aby wykonawca wystawil zamiast jednej - kilka faktur,
co mialaby pozwolid na ich przyporzqdkowanie do czynno^ci
dajqcych pehie/wyzsze prawo do odliczenia (np. w sytuacji,
gdyby zasadniczo nalezalo zastosowa6 odliczenie VAT przy
pomocy tzw. pre-wsp6Iczynnika).

W szczeg6kio^ci dotyczy6 to maze sytuacji przeksztateenia
jednostki budzetowej w zaklad budzetowy, gdyz pre-
wspolczynniki dla zakiad6w budzetowych osiqgaj^ zasadniczo
wyzsze warto^ci lub przeksztateenia zakladu budzetowego w
sp6U<?, co pozwoliloby udost?pni6 gminny majqtek na rzecz
spolki na podstawie umowy dzierzawy.
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Zmiana zalozeii przebiegu inwestycji.

Wprowadzanie wysokosci oplaty na poziomie
symbolicznej zlot6wki za czynnosci zasadniczo
nieodplatne (celem unikni^cia opodatkowania
uslugi zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o VAT).

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania
majqtku JST, skutkujqcego mozliwosciq
odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach
korekty wieloletniej

Nieodplatne udost^pnienie budynku / lokalu przy
jednoczesnym obciqzaniu uzytkownika kosztami
zuzytych medi6w

Przekazywanie prowadzenia danego obszaru

dzialalnosci na rzecz jednostki organizacyjnej
JST (przy jednoczesnym jej zasileniu
finansowym) celem stosowania wska^nikow
odliczenia VAT wlasciwych dla tejze jednostki

W szczeg61no§ci dotyczyc to maze sytuacji, w ktorej JST
planowalaby budow? np. sieci wodociqgowej, do ktorej
podtqczone mialyby zostac m.in. siedziby jednostek
budzetowych, jednak ostateczny przebieg inwestycji zostalby
zmieniony, w ten spos6b, ze siedziby jednostek budzetowych
zostalyby pomini?te, a inwestycja obj^taby wylqcznie
podmioty zewn?trzne (mieszkanc6w, przedsi^biorstwa), celem
pehiego odliczenia podatku VAT i osi^gni^cia z tego tytulu
korzy^ci podatkowych.

W szczeg61no6ci dotyczyc to maze sytuacji nakladania
symbolicznych oplat na czynno^ci nieodpitatne celem
unikni^cia opodatkowania ushig nieodplatnych - przykladowo,
gdy JST zechce uzyczyd lokal sp61ce, (co nie b?dzie zadaniem
wtasnym JST, jednak b?dzie stanowito czynno^c
opodatkowanq, zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 2) ustawy o VAT),
jednak zamiast nieodptatnego uzyczenia, postanowi odplatnie
wynajqd taki lokal za symbolicznq optatq np. 1 zl, zeby m6c
odprowadzi6 podatek VAT wytqcznie od tejze symbolicznej
optety, jak wskazano powyzej, celem unikni^cia
opodatkowania ustug nieodphtnych.

W szczegotoo^ci dotyczy6 to maze sytuacji, gdy JST
pierwotnie wykorzystywataby efekty inwestycji wytqcznie w
zakresie czynno^ci niepodlegajqcych ustawie o VAT, jednak w
wyniku zmiany, zacz^laby wykorzystywa6 efekty inwestycji na
rzecz czynno^ci opodatkowanych, w celu odliczenia VAT
naliczonego od poniesionych wydatkow, w ramach korekty
wieloletniej.

W szczegotoo^ci dotyczyc to maze sytuacji, gdy JST podejmie
decyzj? o rezygnacji z pobierania czynszu dzierzawnego z
tytuhi udost?pnienia danej nieruchomo^ci, jednakze obciqzad
b?dzie uzytkownika tejze nieruchomo^ci kosztami zuzytych
medi6w.

W szczegolno^ci dotyczyc to moze sytuacji, gdy JST
zrealizowafaby inwestycj^, zas prowadzenie dziatalno^ci przy
uzyciu efekt6w tej inwestycji powierzylaby jednostce
organizacyjnej, ktorej wskazniki odliczenia VAT bytyby
wyzsze od wskaznikow jednostki, ktorej JST pierwotnie
zamierzala powierzyc prowadzenie danej dzialalnosci przy
uzyciu efektow inwestycji.
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