
ZARZ4DZENIE NR,
BURMISTRZA CHOSZCZNA

z dnia .OkA^sto.pfllAO^.... 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow Gminy za rok obrotowy 2019

Na podstawie art.26 i art.27 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r.,

poz. 351)zarz^dzam, co nast^puje:

§ 1. l.Powohij^ Komisj? Inwentaryzacyjnq do spraw nadzoru inwentaryzacji aktywow i pasywow Gminy
Choszczno, ktorych ewidencj^ prowadzi Urz^d Miejski w Choszcznie, w sktadzie:

1) Agnieszka Tomczyk - przewodnicz^ca,

2) Ewa Zalewska - cztonek,

3) Marta Raczek - cztonek.

2. Przewodniczyy Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzi szkolenie przewodnicz^cych i czlonkow zespotow
spisowych i weryfikacyjnych, z zakresu prawidtowo przeprowadzonej inwentaryzacji.

3. Przewodnicz^cy Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzi kontrol^ stanu wydanych i otrzymanych arkuszy
spisowych.

§ 2. 1 Powofoj? Zespot Weryfikacyjny do inwentaryzacji uproszczonej gruntow Gminy Choszczno, ktor^
nalezy przeprowadzic przez weryfikacj^ stanow ewidencyjnych, znajduj^cych si? w urz^dzeniach ksi^gowych,
z dokumentacj^ gruntow w Wydziale Nieruchomosci i Rolnictwa Urz^du Miejskiego w Choszcznie w sUadzie:

1) Przemystaw Grzeszata - przewodnicz^cy,

2) Natalia K^kol - cztonek,

3) Dorota Borowska - cztonek.

2. Zespo} dokona weiyfikacji stanow ewidencyjnych wterminie od 02 stycznia 2020 r. do 13 stycznia 2020 r.,
wecUug stanu na dzien 3 1 grudnia 2019 r.

3. Przewodniczqcy Zespohi przekaze protoko^ z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodnicz^cemu Komisji
Inwentaryzacyjnej do dnia 15 stycznia2020 r.

§ 3. 1. Powohij? Zespo} Weryfikacyjny do inwentaryzacji uproszczonej srodkow trwatych wbudowie (konto
080) poprzez weryfikacj? stanow ewidencyjnych, znajduj^cych si? w urz^dzeniach ksi?gowych, z dokumentacj^
w Wydziale Budownictwa i Inwestycji Urz^du Miejskiego w Choszcznie, w skladzie:

1) Dariusz L^cki - przewodnicz^cy,

2) Justyna Ilnicka - cztonek,

3) Natalia Kqko!- cztonek.

2. Zespot Spisowy dokona inwentaryzacji uproszczonej srodkow trwalych wbudowie wterminie od
02 stycznia 2020 r. do 13 stycznia 2020 r., wedhig stanu na dzieri 31 grudnia 2019 r.

3. Przewodniczacy Zespotu przekaze protokol z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodnicz^cemu Komisji
Inwentaryzacyjnej do dnia 15 stycznia2020 r.

§ 4. 1. Powohij? Zespot Spisowy do sprawdzenia rzeczywistego stanu paliwa wsamochodach b^d^cych
w ewidencji Urz^du Miejskiego, w sktadzie:

1) Ma^gorzata Bartoszek - przewodnicz^cy,

I) Anita Przytytaj- cztonek,

lien - cztonek.

me3"yl(3£^@F§y8?)wy dokona ustalenia rzeczywistego stanu paliwa wedhig stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.
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3. Przewodnicz^cy Zespohi przekaze arkusze spisowe Przewodnicz^cemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia
06stycznia 2020 r.

§5. l.Powo^tuj? Zespot Weryfikacyjny do inwentaryzacji uproszczonej wartosci niematerialnych i prawnych
przez weryfikacj? stanow ewidencyjnych, znajduj^cych si? w urz^dzeniach ksi^gowych, z dokumentacj^
w Wydziale organizacyjno- Prawnym, w sktedzie:

1) Sylwia Ostrowska-Dudczyk- przewodnicz^cy,

2) Mariola Pelc- cztonek,

3) Aleksandra Jozefowicz- cztonek.

2. Zespot Spisowy dokona weryfikacji stanow ewidencyjnych wartosci niematerialnych i prawnych w tei-minie
02 stycznia 2020 r. do 13 stycznia 2020 r., wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.

3. Przewodniczacy Zespohi przekaze protokot z przeprowadzonej weryfikacji Przewodnicz^cemu Komisji
Inwentaryzacyjnej do dnia 15 stycznia 2020 r.

§ 6. 1. Powohij? Zespot Spisowy do spraw inwentaryzacji z natury sprz^tu komputerowego w sktedzie:

1) Marta Naskr^t-przewodniczacy,

2) Anna Malka-cztonek,

3) Mariusz Korcz- cztonek.

2. Zespot Spisowy dokona spisu skladnikow wed^ug stanu na dzien 31 pazdziernika 2019 r. wterminie od
05 listopada 2019 r. do 25 listopada 2019 r. oraz oceni ich stan techniczny, przydatnosc do dalszego uzytkowania
lub zakwalifikuje te sktadniki do kategorii maj^tku zuzytego i zaproponuje ich zagospodarowanie.

3. Arkusze spisowe Przewodniczqcy Zespolu przekaze Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia
291istopada2019r.

§ 7. 1. Powohij? Zespo^ Spisowy do inwentaryzacji uproszczonej pozostafych srodkow trwafych
(wyposazenie Urzedu Miejskiego), dla ktorych ewidencj?. prowadzi Urzad Miejski, w sldadzie:

1) Tadeusz Buchajczyk - przewodnicz^cy,

2) Anita Przytuta - cztonek,

3) Aldona Szymoniak - cztonek.

2. Zespot Spisowy dokona spisu sktadnikow wedhig stanu na dzien 31 pazdziemika 2019 r. wterminie od

05 listopada 2019 r. do 25 listopada 2019 r. oraz oceni ich stan techniczny, przydatnosc do dalszego uzytkowania
tub zakwalifikuje te sMadniki do kategorii maj^tku zuzytego oraz zaproponuje ich zagospodarowanie.

3. Arkusze spisowe Przewodnicz^cy Zespotu przekaze Przewodnicz^cemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia
291istopada2019r.

§ 8. 1. Powohije Zespot Spiso^? do spraw inwentaryzacji naleznosci i zobowi^zan publicznoprawnych, do

ktorych stosuje si? przepisy ustawy Ordynacja Podatkowa, przez weryfikacj? said, w skladzie:

1) Krzysztof Olszewski - przewodnicz^cy,

2) Mariola Pelc - czionek,

3) Natalia PHat- cztonek.

2. Zespot Spisowy dokona weiyfikacji said zalegtosci i nadptat podatkow prowadzonych przez Wydziai
Podatkowy w terminie od 02 stycznia 2020 r. do 09 stycznia 2020 r. wedhig stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.

3. Przewodniczacy Zespolu przekaze protoko} z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodnicz^cemu Komisji
Inwentaryzacyjnej do dnia 13 stycznia 2020 r.

§ 9. 1. Inwentaryzacje said rozrachunkow srodkow pieni^znych na rachunkach bankowych, said kredytow,
obligacji i pozyczek nalezy przeprowadzic metod^ potwierdzenia said, wedhig stanu ewidencji ksi^gowej na dzieri
31 grudnia2019r.

2. Za przeprowadzenie inwentaryzacji, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialnosc ponosi Naczelnik Wydzialu
Budzetu Urz?du Miejskiego w Choszcznie.
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§ 10. 1. Przeprowadzenie uzgodnien metod^ weryfikacji (uzgodnieri) wszystkich innych , niewymienionych
powyzej sktednikow aktywow i pasywow ( w tym rowniez wszystkich pozostatych zobowi^zan), ktore
nie podlegaj^ inwentaryzacji drog^ spisu z natury lub potwierdzeniu said.

2. Weiyfikacji podlegaja saida na dzien 31 grudnia 2019 r.

3. Odpowiedzialnosc za prawidtowe przeprowadzenie uzgodnien, o ktorych mowa w ust. 1, ponosi Naczelnik
Wydziahi Budzetu Urz^du Miejskiego w Choszcznie.

§ 11. I. Wycen? oraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych sldadnikow maj^tkowych
wykonuje Pracownik w Wydziale Budzetu, w terminie czternastu dni od otrzymania spisow.

2. Odpowiedzialnosc za wykonanie wyceny, o ktorej mowa wust 1, ponosi Naczelnik Wydziahj Budzetu
Urz^du Miejskiego w Choszcznie.

§ 12. 1. Sporz^dzenie i przedlozenie protokolu przez przewodnicz^cego Komisji Inwentaiyzacyjnej metod^
spisu z natury wraz z wnioskami, co do sposobu rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych, nalezy przedlozyc do
zatwierdzenia Burmistrzowi w terminie 7 dni od ich otrzymania.

2. W przypadku wniosku o obci^zenie pracownika wymagana jest opinia Radcy Prawnego, ktor^ to opini^
nalezy dotqczyc do protokotu, o ktoiym mowa w ast. 1 .

§13.Decyzja Burmistrza Choszczna, wsprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji
w ksi^gach rachunkowych 2019 roku.

§ 14. Wykonanie zarz^dzenia powierza si^ Sekretarzowi Miejskiemu.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymujq:

1. Sekretarz Miejski.

2. Przewodnicz^cy komisji Inwentaryzacyjnej.

3. Przewodniczacy ZespohSw Spisowych.

4. Naczelnik Wydziahi Budzetu.

5. Wydziat Organizacyjno- Prawny.
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