
OGLOSZENIE 0 NABORZE - na kierownicze stanowisko urz^dnicze: Kierownika Biura Promocji
w Urz^dzie Miejskim w Choszcznie

Burmistrz Choszczna
ogtasza nabor

na kierownicze stanowisko urz?dnicze: Kierownika Biura Promocji
w Urz?dzie Miejskim w Choszcznie

1. Wymagania niezb^dne:

Wyksztateenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia.
Co najmniej 3-letni siai pracy.
Doswiadczenie w pracy samorzqdowej.

Obywatelstwo polskie.
Petna zdolno^c do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Stan zdrowia pozwalajqcy na zatrudnienie na danym stanowisku.

Niekaralnosc za umyslne przest^pstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przest?pstwo
skarbowe.

• Bardzo dobra znajomosc pakietow biurowych: ms office, open office, corel draw, adobe indesign
cs3, pinacle studio, adobe photoshop.

• Prawo jazdy kat. B.

2. Wymagania dodatkowe:

• Znajomos6 przepisow prawnych dotyczqcych w szczeg61no6ci: ustawy o pracownikach
samorzqdowych, o samorzqdzie gminnym i finansach publicznych, prawo prasowe.

• Zdolnosci komunikacyjne i organizacyjne.
• Doswiadczenie zawodowe w zakresie obstugi medialnej jednostek administracji partstwowej,

samorzqdowej.
• Umiej^tnosc sporzqdzania tekst6w informacyjnych.
• Umiej?tnos6 nagrywania filmow i fotografowania (Corel Draw, Adobe Photoshop).
• Zdolnosci komunikacyjne i organizacyjne.
• Gotowo6c do wykonywania czynnosci sluzbowych w nielimitowanym czasie pracy, w tym w dni

wolne od pracy.

• Umiej9tno66 pracy w zespole.
• Umiej^tnosc opracowywania planow i koncepcji dziatan promocyjnych.
• Umiej^tnosc organizacji przedsi$wzi?c i kampanii promocyjnych.
• Umiej^tnosc opracowywania i redagowania wydawnictw promocyjnych.

3. Do ghSwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku b^dzie nalezato mi^dzy innymi:
• Planowanie i realizacja zadan Biura Promocji.

• Wsp6tpraca z agencjami, instytucjami i organizacjami turystycznymi w kraju i zagranicq.
• Opracowywanie propozycji programow promocji gospodarczej i turystycznej.
• Prowadzenie wszelkich spraw zwiqzanych z organizowaniem i projektowaniem wydawnictw

promocyjnych oraz materiatow reklamowo-informacyjnych i wydawnictw promocyjnych.

• Pozyskiwanie sponsor6w i partnerow program6w promocyjnych.
• Prowadzenie spraw zwiqzanych z kontaktami zagranicznymi.

• Przygotowywanie propozycji dotyczqcych uczestnictwa gminy w targach, wystawach i innych
imprezach promocyjnych.

• Wspotpraca przy organizacji uroczystosci lokalnych.
• Opracowanie program6w wizyt oficjalnych gosci.
• Wspotpraca przy organizacji i koordynacji kontaktow z gminami partnerskimi.
• Nadzor nad stronq www.choszczno.pl

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

• Miejsce pracy: praca w budynku Urz?du Miejskiego w Choszcznie, ul. Wolnosci 24.
• Stanowisko pracy: praca biurowa oraz w terenie, zwiqzane z obstugq interesantow, obstugq

komputera oraz zarzqdzanie podlegtym personelem.

• Praca w wymiarze 1/1 etatu.



5, Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce:
Wska^nik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urz^dzie Miejskim w Choszcznie, w rozumieniu
przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, w miesiqcu
poprzedzajqcym dat? upublicznienia ogtoszenia o naborze jest wy^szy niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty i oswiadczenia
^yciorys (CV) - wtasnor^cznie podpisany,
list motywacyjny - wtasnor^cznie podpisany,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajqcej si? o zatrudnienie,
kopie dokument6w potwlerdzajqcych wyksztatcenie,
kopie Swiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawniert zawodowych,
oSwiadczenie kandydata o niekaralnoSci
oSwiadczenie o petnej zdolnoSci do czynnoSci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
oSwiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajqcego na zatrudnienie na danym
stanowisku,

• oSwiadczenie kandydata o wyrateniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezb^dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29
slerpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.)

7. Miejsce i termin sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nale^y sktada6 osobiScie, bs^i za poSrednictwem poczty w zamkni^tej
kopercie z dopiskiem ,,konkurs na kierownicze stanowisko urz^dnicze: Kierownika Biura Promocji w Urz^dzie
Miej'skim w Choszcznie" w terminie do dnia 24 pazdziernika 2019r., na adres:

Urzqd Miejski
ul. Wolnosci 24

73-200 Choszczno

W przypadku ofert przesytanych pocztq natezy uwzgl?dni6 czas dojScia przesytki pocztowej
w terminie okreSlonym w ogtoszeniu o naborze. Oferty przestane pocztq elektronicznq nie b?dq
rozpatrywane. Oferty, kt6re wptynq po wytej okreSlonym terminie nie b?dq rozpatrywane.

Z osobami, kt6re spefniq wymagania formalne mo^e by6 przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna,
test kwalifikacyjny lub sprawdzanie umiej?tno§ci, o czym osoby te poinformowane zostanq telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru b^dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http://bip.choszczno.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urz^du Miejskiego w Choszcznie.
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