OGLOSZENIE O NABORZE - na stanowisko urzednicze specjalista ds. ekonomicznych
w Biurze Obstugi Szkét Samorzadowych w Choszcznie

Dyrektor Biura Obstugi Szkét Samorzadowych w Choszcznie
ogtasza nabor

na stanowisko urzednicze Specjalista ds. ekonomicznych

1. Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze

Obywatelstwo polskie.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku.

Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

2. ‘Wymagania dodatkowe

Znajomos¢ przepisdow prawnych dotyczacych w szczegélnosci: ustawy o pracownikach
samorzgdowych, o rachunkowosci, o finansach publicznych, o prawie o$wiatowym
Zdolnosci komunikacyjne i organizacyjne.

3. Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

Sporzgdzanie sprawozdan z Systemu Informacji Oswiatowe;.

Sporzagdzanie sprawozdan, analiz i informacji w zakresie edukacji.

Opracowywanie zbiorczych sprawozdan statystycznych zwigzanych z dziatalnoscig placdéwek
oswiatowych.

Przyjmowanie wnioskéw na przydziat stypendiéw szkolnych i zasitkéw szkolnych.

Obstuga programu ,, Tales” — pomoc materialna dla ucznidw.

Opracowywanie decyzji administracyjnych w sprawie przyznanie stypendium socjalnego
i zasitku szkolnego.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej pomocy materialnej dla uczniow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z refundacjg kosztow ksztatcenia miodocianych pracownikéw.
Podejmowanie czynnosci w sprawie egzekucji spetniania obowigzku szkolnego i nauki, wspotpraca
w tym zakresie ze szkotami i rodzicami ucznidw.

Archiwizowanie dokumentéw BOSS w zakresie edukacji.

t

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Miejsce pracy: praca w budynku Urzedu Miejskiego w Choszcznie, ul. Wolnosci 24.
Stanowisko pracy: praca biurowa.
Praca w wymiarze 1/1 etatu.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Biurze Obstugi Szkét Samorzadowych w Choszeznie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogioszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia

zyciorys (CV) — wtasnorecznie podpisany,

list motywacyjny - wtasnorecznie podpisany,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie $wiadectw pracy

kopie kwalifikacji i uprawnien zawodowych,

zaswiadczenie o zatrudnieniu jesli kandydat aktualnie pracuje,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
oswiadczenie kandydata o , posiadaniu stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie
na danym stanowisku,



e osSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w kwestionariuszu osobowym dla osoby ubiegajace] sie o zatrudnienie (zatacznik do ogloszenia o
naborze)

7. Miejsce i termin skfadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie, badz za .posrednictwem poczty
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,konkurs na stanowisko urzednicze specjalista ds. ekonomicznych
(1) w Biurze Obstugi Szkét Samorzadowych w _Choszcznie” w terminie do dnia 19 sierpnia 2019r.,
na adres:

Biuro Obstugi Szkét Samorzadowych
ul. Wolnosci 24
73-200 Choszczno

W przypadku ofert przesytanych poczta nalezy uwzglednié czas dojécia przesyiki pocztowe;j
w - terminie okreSlonym w ogioszeniu o naborze. Oferty przestane poczty elektroniczng nie beda
rozpatrywane. Oferty, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Z osobami, ktére speinia wymagania formalne moze byé¢ przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna,
test kwalifikacyjny lub sprawdzanie umiejetnosci, o czym osoby te poinformowane zostang telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;
http://bip.choszczno.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Choszcznie.
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