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OGLOSZENIE O NABORZE - na stanowisko urzgdnicze specjalista ds. ekonomicznych
w Biurze Obsluoi Szkol Samorzadowvch w Choszcznie

Dyrektor Biura Obslugi Szk6l Samorzqdowych w Choszcznie
oglasza nab6r

na stanowisko urzgdnicze Specjalista ds. ekonomicznych

1. Wymagania'niezbgdne:
. Wyksztalcenie wyzsze
. Obywatelstwopolskie.
. Pelna zdolnoS6 do czynno6ci prawnych oraz korzystaniez pelni praw publicznych.
. Stan zdrowia pozwalaiqcy na zatrudnienie na danym stanowisku.
. Niekaralno6i za umy6lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umySlne przestqpstwo

skarbowe.

2,"'Wymagania dodatkowe
. ZnajomoS6 przepisow prawnych dotyczqcych w szczeg6lnoSci: ustawy o pracownikach

samorzqdowych, o rachunkowo6ci, o finansach publicznych, o prawie oSwiatowym
. Zdolno6ci komunikacyjne i organizacyjne.

3. Do gl6wnych zadaf osoby zatrudnionej na tym stanowisku bgdzie nale2alo miqdzy innymi:
. Sporzqdzanie sprawozdah z Systemu Informacji OSwiatowej.
. SporzEdzanie sprawozdah , analiz i informacji w zakresie edukacji.
. Opracowywanie zbiorczych sprawozdah statystycznych zwiqzanych z dzialalnoSciq placowek

oSwiatowych.
. Przyjmowanie wnioskow na przydzial stypendi6w szkolnych i zasilk6w szkolnych.
. Obsluga programu ,,Tales" - pomoc materialna dla uczniow,
. Opracowywanie decyzji administracyjnych w sprawie przyznanie stypendium socjalnego

i zasilku szkolnego.
. Prowadzenie dokumentacji dotyczqcej pomocy materialnej dla uczniow.
o Prowadzenie spraw zwiqzanych z refundaciq koszt6w ksztalcenia mlodocianych pracownikow.
. Podejmowanie czynnoSci w sprawie egzekucji spelniania obowiqzku szkolnego i nauki, wsp6lpraca

w tym zakresie ze szkotami i rodzicami uczni6w.
. Archiwizowanie dokumentow BOSS w zakresie edukacji.

4. lnformacja o warunkach pracy na danym stanowisku
. Miejsce pracy: praca w budynku Urzqdu Miejskiego w Choszcznie, ul. WolnoSci24.
. Stanowisko pracy: praca biurowa,
o Praca w wymlarze '111 etatu.

5. Wska2nik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:
Wska2nik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Biurze Obslugi Szkol Samorzqdowych w Choszcznie,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych,
w miesiqcu poprzedzajqcym datg upublicznienia ogloszenia o naborze jest nizszy ni26%.

6. Wymagane dokumenty i o6wiadczenia
. zyciorys (CV) - wtasnorqcznie podpisany,
o list motywacyjny - wlasnorqcznie podpisany,
o kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaiqcej siq o zatrudnienie,
. kopie dokument6w potwierdzaiqcych wyksztalcenie,
. kopie Swiadectw pracy
. kopie kwalifikacji i uprawnibri zawodowych,
. zaSwiadczenie o zatrudnieniu jeSli kandydat aktualnie pracuje,
. oSwiadczenie kandydata o niekaralnoSci
r o5wiadczenie o pelnej zdolnoSci do czynnoSci prawnych orazkorzystaniu z pelni praw publicznych,
r oSwiadczenie kandydata o ., posiadaniu stanu zdrowia pozwalajqcego na zatrudnienie

na danvm stanowisku,



. o6wiadczenie kandydata o wyrazeniu
w kwestionariuszu osobowym dla osoby
naborze)

zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
ubiegajqcej sig o zatrudnienie (zalqcznik do ogloszenia o

7. Miejsce itermin skNadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nale2y skladac osobiScie, bqd2 za .poSrednictwem poczty
w zamknigtej kopercie z d.op.iskiem ..kor-rkurs na stanowisko urzednicze specialista ds. ekonomicznvch
(1) W Biurze ObsNugi Szk6l Samorzadowvch w Choszcznie" w termin
na adres.

Biuro Obslugi Szk6l Samorzqdowych
ul. Wolno6ci 24

73-200 Choszczno

W przypadku ofert przesylanych pocztq naleZy uwzglgdni6 czas doj6cia przesylki pocztowej
w ,, terminie okre5lonym w ogloszeniu o naborze. Oferty przestane pocztq elektronicznq nie bgdd
rozpatrywane. Oferty, kt6re wplynq po wyzej okreSlonym terminie nie bqdq rozpatrywane.

Z osobami, kt6re spelniE wymagania formalne moze byc przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna,
test kwalifikacyjny lub sprawdzanie umiejgtnosci, o czym osoby te poinformowane zostanq telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bqdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http://bip.choszczno.pll orazna tablicy informacyjnej Urzgdu Miejskiego w Choszcznie.


