
OGtOSZENIE 0 NABORZE - na stanowisko urz?dnicze ds. budownictwa w Urz^dzie Miejskim
w Choszcznie

Burmistrz Choszczna
ogtasza nabor

na stanowisko urz^dnicze ds. budownictwa

1. Wymagania niezb^dne:
1) obywatelstwo polskie,
2) wyksztatcenie wy2sze,
3) petna zdolno§6 do czynnoSci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
4) stan zdrowia pozwalajqcy na zatrudnienie na danym stanowisku,
5) niekaralno66 za umySlne przest^pstwo Scigane z oskar2enia publicznego lub umy61ne przest^pstwo,

skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe:
1) doSwiadczenie w pracy na podobnym stanowisku pracy
2) mile widziane wyksztatoenie techniczne lub z zakresu budownictwa
3) znajomo66 przepisow prawa z zakresu budownictwa, administracji samorzqdowej, KPA, ustawy

o optacie skarbowej.

3. Do gtownych zadari osoby zatrudnionej na tym stanowisku b^dzie nalezato mi^dzy innymi:
1) Programowanie i planowanie inwestycji budowlanych i sieciowych, w tym przygotowanie propozycji

zadart inwestycyjnych do projektu budzetu.
2) Przygotowanie zadart inwestycyjnych do podziatu budtetu:

a) przygotowywanie dokumentacji zwiqzanych ze zleceniem prac projektowych, pozyskiwanie
niezb^dnych uzgodniert i decyzji,

b) przygotowywanie dokumentacji zwiqzanych ze zleceniem do wykonawstwa rob6t budowlano-
montatowych,

c) przygotowywanie dokumentacji zwiqzanych ze zleceniem do nadzoru inwestorskiego i w razie
pcrtrzeby autorskiego,

d) przygotowanie materiat6w i wniosk6w do pozyskania §rodk6w finansowych na inwestycje
z innych ^r6det (dotacje i pozyczki na realizacj? zadai*i inwestycyjnych),

e) dokumentowanie wydatkbw budtetu Gminy z zakresem realizowanych zadart zgodnie
z przepisami ustawy prawo zam6wiert publicznych,

3) Realizacja zadart inwestycyjnych:
a) sprawowanie nadzoru i koordynacji inwestycji,
b) zabezpieczenie dostaw inwestorskich,
c) odbi6r kortcowy rozliczenie inwestycji, w tym sprawdzenie pod wzgl^dem merytorycznym

rachunkow i faktur za wykonane roboty budowlane,
d) prowadzenie niezb?dnej sprawozdawczoSci.

4) Koordynacja inwestycji realizowanych przez inwestorow na terenie Gminy.
5) Wsp6tpraca z urz?dami i instytucjami w zakresie w/w zagadniei'i.
6) Koordynacja i rozliczanie prac zwiqzanych z inwestycjami i remontami realizowanymi przez Urzqd.
7) Prowadzenie ewidencji umow zawartych z osobami fizycznymi i prawnymi na partycypacj?

w kosztach inwestycji infrastrukturalnych realizowanych przez samorzqd oraz prowadzenie ich
rozliczert.

8) Nadz6r nad budowq i konserwacjq dr6g gminnych w tym wewn?trznych, mostow i nadzor nad ich
eksploatacjq.

9) Sporzqdzanie wymaganych sprawozdart w zakresie inwestycji i remont6w oraz wniosk6w w sprawie
wsp6ti1nansowania i dotowania inwestycji gminnych.

10) Wykonywanie zadart zwiqzanych z zaopatrzeniem w energy cieplnq, elektrycznq i gazowq.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
1) Miejsce pracy: praca w budynku Urz?du Miejskiego w Choszcznie, ul. Wolno6ci 24.
2) Stanowisko pracy: zwiqzane z obstugq interesant6w, obstugq komputera, pracq w terenie.
3) Pracawwymiarze 1/1 etatu.



5. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urz?dzie Miejskim w Choszcznie, w rozumieniu
przepis6w o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, w miesiqcu
poprzedzajqcym dat? upublicznienia ogtoszenia o naborze jest wy^szy r\\i 6 %.

6. Wymagane dokumenty I oswiadczenia

1) zyciorys (CV) - wtasnor^cznie podpisany,
2) list motywacyjny - wtasnor^cznie podpisany,
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajqcej si? o zatrudnienie,
4) kopie dokument6w potwierdzajqcych wyksztateenie,
5) kopie Swiadectw pracy,
6) zaSwiadczenie o zatrudnieniu je§li kandydat aktualnie pracuje,
7) kopie kwalifikacji i uprawniert zawodowych,
8) oSwiadczenie kandydata o niekaralno6ci
9) o6wiadczenie o petnej zdolno^ci do czynno^ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
10) oSwiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajqcego na zatrudnienie na danym

stanowisku,
11) oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawarte

w kwestionariuszu osobowym dla osoby ubiegajqcej si^ o zatrudnienie (zatqcznik do ogtoszenia
o naborze).

1. Miejsce i termin sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada6 osobiScie, bqdz za poSrednictwem poczty w zamkni^tej
kopercie z dopiskiem ,,konkurs na stanowisko ds. budownictwa" w terminie do dnia 23 marca 2020 r. na
adres:

Urzqd Miejski
ul. Wolnosci 24

73-200 Choszczno

W przypadku ofert przesytanych pocztq nale2y uwzgl?dni6 czas dojScia przesytki pocztowej
w terminie okreSlonym w ogtoszeniu o naborze. Oferty przestene pocztq elektronicznq nie b?dq
rozpatrywane. Oferty, ktore wptynq po wyzej okreSlonym terminie nie b?dq rozpatrywane.

Z osobami, kt6re speNq wymagania formalne moze by6 przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna,
test kwalifikacyjny lub sprawdzanie umiej?tno6ci, o czym osoby te poinformowane zostanq teiefonicznie.
Informacja o wyniku naboru b^dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http://bip.choszczno.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urz?du Miejskiego w Choszcznie,

L^


