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bohater regionu

OGLOSIENIE O NABORIE - na stanowisko urzednicze ds. inwestycji w Urzedzie Miejskim
w Choszcznie

Burmistrz Choszczna
ogtasza nabor
na stanowisko urzednicze ds inwestycji

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie

wyksztatcenie minimum $rednie (mile widziane z zakresu budownictwa lub pokrewne),

petna zdolnos¢ do czynnoscl prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

stan zdrow a pozwalcjgcy na zatrudnienie na danym stanowisku,

niekaralnos¢ za umyilne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

dodwiadczenie w pracy na podobnym stanowisku pracy,

posiadanie uprawnien budowlanych,

Zngjomose przepisbw prawa z zakresu budownictwa, administrac) samorzgdowey, KPA, ustawy
optacie skarbowe), ustawy o drogach publicznych, ustawy prawo budowlane,

Do gtéwnych zaclan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

Przygotowywanie dokumentacy zwigzanych ze zleceniem prac projektowych, pozyskiwanie

niezbednych uzgodni=h i decyz,

Przygotowywanie dokumentacji zwiqzanych ze zleceniem do wykonawstwa robdt budowlanych,

opracowywania dokumentaci,

Przygotowywanie dokumentac) zwigzanych ze zleceniem do nadzoru inwestorskiego | w razie

potzeby autorskiego,

Prowadzenie postepowanh w celu wytonienia wykonawcow prac,

Przygotowcnie mataiiatdw do pozyskania srodkéw finansowych na inwestycje z innych zrédet

(dotacje 1 pozyczki na realizacje zadah inwestycynych),

Dokumentowanie wydatkdw budzetu Gminy z zakresu realizowanych zadan

Redlizacja radan inwestycyjnych:

Q) sprawowanie nadzory | koordynac) inwestyci,

b} odbidr koncowy rozliczenie inwestycj, w tym sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym
rachunkéw i faktur za wykonane roboty budowlane,

c) prowadzenie niezbedne| sprawozdawczosci.

Prowadzenie ewidencj)i umdw zawartych z osobamt fizycznymi 1 prawnymi na partycypacie w

kosztach inwestycji infrastrukturalnych realizowanych przez samorzgd oraz prowadzenie Ich rozliczen.

Sporzadzanie wymaganych sprawozdan w zakresie inwestycyl 1 remontdw oraz wnioskdw w sprawie

wspdtfinansowania i clotowania inwestyc) gminnych

10) Wspotpraca z urzedami | instytucjami w zakresie spraw realizowanych przez wydziat,
11) Prowadzenie posiepowah administracynych z zakresu zajecia pasa drogowego drég publicznych,
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4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) Miejsce pracy: praca w budynku Urzedu Miejskiego w Choszcznie, ul. Wolnosci 24.
2) Stanowisko pracy: zwigzane z obstugqg interesantéw, obstugg komputera, pracq w terenie.
3) Pracaw wymiarze 1/ etatu.

5.  Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Choszcznie, w rozumieniu przepisdw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest wyzszy niz 6 %.

6.  Wymagane dokumenrty i oswiadczenia

1) zyciorys (CV) —witasnorecznie podpisany,

2) list motywacyjny - wtasnorecznie podpisany,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

4) kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

5) kopie Swiadectw pracy,

6) zaswiadczenie o zatrudnieniu jesli kandydat aktualnie pracuije,

7) kopie kwadlifikacji i uprawnieh zawodowych,

8) oéwiadczenie kandyclata o niekaralnosci

9) odwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

10) odwiadczenie kandydato o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na danym
stanowisku,

11) odwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawarte
w kwestionariuszu osobowym dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (zatgcznik do ogtoszenia
o0 naborze).

7.  Miejsce i termin skladania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie, bqgdz za posrednictwem poczty
w zamkniete] kopercie z dopiskiem ,konkurs na stanowisko ds. inwestycji"’ w terminie do dnia
20 sierpnia 2021 r. na adres:

Urzad Miejski
ul. Wolnosci 24
73-200 Choszczno

W  przypadku ofert przesytanych pocztg nalezy uwzgledni¢ czas dojscia przesytki pocztowej
w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze. Oferty przestane pocztg elekironiczng nie bedq
rozpatrywane. Oferty, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane.

L osobami, ktére spetniq wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa kwadlifikacyjna, test
kwallifikacyjny lub sprawdzanie umiejetnosci, o czym osoby te poinformowane zostang telefonicznie.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii Publicznej
http://bip.choszczno.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Choszcznie.
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