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ZARZ^DZENIE NR ....!?./J.l..ll

BURMISTRZA CHOSZCZNA

z dnia .^..^|!rt±d.^^... 2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz^du Miejskiego w Choszcznie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorz^dzie gminnym (Dz. U. z 2019r. poz. 506)

zarzqdzam, co nast^puje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz^du Miejskiego w Choszcznie stanowiqcym zatqcznik do
Zarz^dzenia Nr 18/18 Burmistrza Choszczna z dnia 30 listopada 2018 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urz$du Miejskiego w Choszcznie wprowadzam nast^puj^ce zmiany:

l.W § llpkt 11 otrzymuje brzmienie:
"11) Centrum Sportu i Rekreacji Sp. z o.o.".

2. W § 12 ust. 3 pkt 6-1 1 otrzymuj^ brzmienie:
"6) Glownego specjalisty ds. sportu i rekreacji;

7) Archiwum Zakladowego;

8) Miejskiej Biblioteki Publicznej;

9) Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej;

10) Choszczenskiego Domu Kultury;

11) Zakladu Aktywnosci Zawodowej ,,Szansa".

3. W § 28 dodaje si? pkt 19, ktory otrzymuj^ brzmienie:
"19) Samodzielne Stanowisko ds. sportu i rekreacji (Znak: SR),".

4. § 49 otrzymuje brzmienie:

"§ 49. 1. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. sportu i rekreacji nalezy:

1) obshiga Rady Sportu;

2) organizacja imprez sportowych i rekreacyjnych;

3) wspolpraca z Centrum Sportu i Rekreacji Sp. z o.o.;

4) prowadzenie ewidencji miejsc noclegowych na terenie gminy;

5) wspolpraca z organizacjami pozarzqdowymi w zakresie sportu i rekreacji.

2. Przy znakowaniu spraw Samodzielne Stanowisko ds. sportu i rekreacji uzywa symbolu "SR"."

5. § 50 otrzymuje brzmienie:
"§ 50. Struktur? organizacyjn^ Urz?du Miejskiego w Choszcznie stanowi zal^cznik Nr 1 do niniejszego
regulaminu."

6. § 51 otrzymuje brzmienie:

"§ 51. 1. Post^powanie kancelaryjne w urz^dzie okresla instrukcja kancelaryjna ustalona przez Prezesa Rady

Ministrow dla organow gmin i zwi^zkow mi^dzygminnych oraz odr^bne zarzqdzenie Burmistrza.

2. W urz^dzie stosuje si^ jednolity rzeczowy wykaz akt dla organow gmin i zwiqzkow mi^dzygminnych,

ustalony przez Prezesa Rady Ministrow."

7. § 52 otrzymuje brzmienie:
"§ 52. Zasady post^powania z dokumentami niejawnymi okreslaj^przepisy szczegolowe."

8. § 53 otrzymuje brzmienie:
"§ 53. Z wnioskami o udzielenie upowaznien do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej oraz do skladania oswiadczen woli w imieniu gminy w zakresie

zarz^du mieniem mog^ wyst^powac:

1) Zast^pca burmistrza, sekretarz i skarbnik,
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2) Naczelnicy wydzialow i kierownicy biur."

9. § 54 otrzymuje brzmienie:

"§ 54. Projekty upowaznien opracowuj^ samodzielnie komorki organizacyjne urz^du."

10. § 55 otrzymuje brzmienie:
"§ 55. Rejestr upowaznien prowadzi Wydzial Organizacyjno-Prawny."

11. § 56 otrzymujebrzmienie:
"§ 56. Organizacj?, zasady oraz tryb przeprowadzania kontroli wewn^trznej w urz^dzie stanowi odr^bne

zarz^dzenie Burmistrza."

12. W zal^czniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urz^du Miejskiego w Choszcznie - ,,Struktura

organizacyjna Urz^du Miejskiego w Choszcznie" w kolumnie trzeciej dodaje si^ samodzielne
stanowisko Gtownego specjalisty ds. sportu i rekreacji".

§ 2. Wykonanie zarzqdzenia powierzam Sekretarzowi Miejskiemu.

§ 3. Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuj^

1. Wydzial Organizacyjno-Prawny
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Zal^cznik do Regulaminu Organizacyjnego Urz^du Miejskiego w Choszcznie

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZ^DU MIEJSKIEGO W CHOSZCZNIE

BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO
l.Kierownik Biura

2.Stanowisko ds. urbanistyki i architektury

3.Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej

4.Stanowisls;o ds. planowania przestrzennego

WYDZIAL NIERUCHOMOSCI IROLNICTWA
1 .Naczelnilt wydziahi
2.Zast?pca Naczelnika

S.Stanowisko ds. gospodarki nieruchomoiciami
4.Stanowisko ds. przeksztatcenia wieczystego
uzytkowania i uwtaszczenia

S.Stanowisko ds. gospodarki gruntami

6.Geodeta

GLOWNY SPECJALISTA DS. ZAM6WIEN
PUBLICZNYCH

GLOWNY SPECJALISTA DS. WEWN^TRZNEJ
KONTROU FBNANSOWEJ

GLOWNY SPECJALISTA DS. OBRONNYCH,
OBRONY CYWILNEJ I ZARZ4DZANIA
KRYZYSOWEGO
magazynier sprz^tu OC -1/3 etatu

SEKRETARKA

AUDYTOR WEWN^TRZNY

URZ4D STANU CYWILNEGO
l.Kierownik

2.Zast?pca Kierownika

BURMISTRZ

ZAST^PCA BURMISTRZA

WYDZIAL DS. KOMUNALNYCH I OCHRONY
^RODOWISKA
1 .Naczelnik wydziahi

2.Zast^pca Naczelnika

3.Stanowisko ds. ochrony irodowiska

4.Stanowisko ds. gospodarki komunalnej

5.Stanowisko ds.,gospodarki komunalnej
i ochrony irodowiska

6.Stanowisko ds. ochrony srodowiska

laim

WYDZIAL BUDOWNICTWA
I INWESTYCJI I
l.Naczelnik wydziahi

2-Stanowisko ds. inwestycji
S.Stanowisko ds. budownictwa

4.Stanowisko ds. budownictwa i kosztorysowania
5.Stanowisko ds. budownictwa

BFURO FUNDUSZY POMOCOWYCH
l.Kierownikbiura

2.Stanowisko ds. fanduszy pomocowych
S.Stanowisko ds. funduszy pomocowych

SEKRETARZ MIEJSKI

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH
1 .Naczelnik wydziahi

2.Stanowisko ds. ewidencji ludno^ci i dowodow osobistych
3.Stanowisko ds. ewidencji ludno^ci i dowodow osobistych

4.Stanowisko ds. ewidencji i doradztwa dziatalnoici

gospodarczej

WYDZIAL ORGANIZACYJNO-PRAWNY
1 .Naczelnik wydziatu

2.Stanowislu) ds. administracyjno-gospodarczych

3.Stanowisko ds. administracyjnych
4.Stanowisko ds. obshigi e-urz^du

5.Stanowisko ds. administracji i obshigi jednostek OSP

6.1nformatyk
7.1nformatyk

S.Goniec
9.Kierowca-mechanik OSP

lO.Konserwator

ll.Robotnik gospodarczy

U.Sprz^taczka

IS.Sprz^taczka

BIURO PROMOCJI
l.Kierownik biura
2.Stanowisko ds. obshigi medialnej

3.Stanowisko ds. promoqi
4.Stanowisko ds. kultury i promocji Gminy

5. Stanowisko ds. kultury i promocji Gminy

PEtNOMOCNIK BURMISTRZA DS. PATOLOGII
SPOLECZNEJ, OSOB NIEPEfcNOSPRAWNYCH
I POMOCY SPOLECZNEJ

GtOWNY SPECJALISTA DS. SPORTU
I REKREACJI

BIURO RADY MIEJSKIEJ
Stanowisko ds. obshigi Rady Miejskiej

ARCHIWUM ZAKLADOWE
Koordynator

SKARBNIK MIEJSKI

WYDZIAL BUDZETU
l.Naczelnik wydziahi

2.Zastgpca Naczelnika
3.Stanowisko ds. plac

4.Stanowisko ds. analityki budzetowej

5.Stanowisko ds. ksi?gowosci budzetowej
6.Stanowisko ds. rozliczania podatku VAT

WYDZIAL PODATKOWY
1 .Naczelnik wydziahi

2.Stanowisko ds. wymiaru podatkow lokalnych

(m. Choszczno)
3.Stanowisko ds. ksi?gowosci podatkowej

i egzekucji (m. Choszczno)
4.Stanowisko ds. wymiaru podatkow lokalnych

(sotectwa gm. Choszczno)
5.Stanowisko ds. ksi?gowosci podatkowej

i egzekueji (solectwa gm. Choszczno)
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