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BURMISTRZA CHOSZC

NA

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Na podstawie art. 53 ust 21i3 oraz art. 54155 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. 22022 r. poz. 1710 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powoluje sie  komisje przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie podstawowym o warto$ci mniejszej niz progi unijne, celem
realizacji zadania pn. "Dostawa, montaz iuruchomienie instalacji fotowoltaicznej dla obiektow Gminy
Choszczno".

§ 2. W skiad komisji przetargowej wchodza:
1) Honorata Siry - Jabtoniska- Przewodniczacy komisji przetargowej
2) Krzysztof Polak- Czlonek komisji przetargowe;j
3) Mateusz Madzinski- Sekretarz komisji przetargowej

§ 3. Komisja przetargowa jest zobowigzana przeprowadzi¢ przetarg w oparciu o przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych oraz Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy
Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
1. Wydziat Budownictwa i Inwestycji
2. Wydziat Organizacyjno-Prawny

Sprawdzono pod wzgledem
prawnym Lretakcyjnym
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Postanowienia ogélne:
1) Komisja rozpocznie swa dzialalnos¢ z dniem powotania.

2) Komisj¢ obowigzuja przepisy ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 1710 ze zm.) przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.

3) Praca komisji kieruje Przewodniczacy.

4) Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:

a) odebranie o$wiadczen od cztonkéw komisji.

b) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.
¢) podziat prac miedzy cztonkéw komisji.

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia protokotu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

e) Informowanie Burmistrza Choszczna o ewentualnych problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5) Protokoét z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi Sekretarz komisji.

2.Do zadan komisji nalezy w szczegélnoSci przygotowanie iprzekazanie do zatwierdzenia
kierownikowi jednostki — Burmistrza Choszczna:

1) projektu Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia (SWZ).

2) projektu ogtoszenia o zamowieniu.

3. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SWZ.

2) dokonanie otwarcia ofert w terminie okreslonym w SWZ.

3) ocena spetniania warunkdw udziatu w postgpowaniu stawianych wykonawcom.
4) dokonanie oceny ztozonych ofert i wybranie oferty najkorzystniejszej.

5) wnioskowanie do Burmistrza Choszczna o wykluczenie badz odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa Prawo zamdwien publicznych.

6) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

7) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie indywidualnej oceny oferty
dokonanej przez cztonkdéw komisji  oraz przediozenie jej, jako propozycji do zatwierdzenia Burmistrzowi
Choszczna, badz wystapienia o uniewaznienie postgpowania.

8) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotan.
4. Otwarcie ofert.
1) Komisja dokona otwarcia ofert w dniu okreslonym w SWZ.

2) Przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
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3) Niezwlocznie po otwarciu ofert przewodniczgcy, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach inazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

4) z powyzszych czynnosci sporzadzona zostanie odpowiednia informacja oraz zostanie ona podana do
publicznej wiadomosci w sposob przewidziany w ustawie Prawo zamoéwien publicznych.

5. Ocena ofert.
1) W trakcie procedury oceny ofert komisja okresla czy kazda oferta:

a) Spelnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie przepisow Prawa
zamdwien publicznych.

b) Zostata prawidtowo podpisana.
c) Zawiera wszelkie wymagane w SWZ dokumenty i oswiadczenia.

2) Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria oceny ofert podane w SWZ
a wybor swoj przedstawi do zatwierdzenia Burmistrzowi Choszczna.

3) Komisja upowazniona jest po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty przez Burmistrza
Choszezna do przygotowania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty i przekazania jego tresci
do publicznej wiadomosci ~ w sposéb opisany w ustawie Prawo zamdwien publicznych,

4) Komisja przygotuje projekt ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia po zawarciu umowy z wylonionym
wykonawca lub tez projekt ogloszenia o uniewaznieniu postepowania, gdy zajdzie przestanka do jego
uniewaznienia.

6. Komisja zakonczy swa dzialalno$§¢ w dniu publikacji ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

Zup.B MISTRZA

ech Sierakowski
urmistrza

mgr Wojc
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